Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete

2014. december 8-i

rendKkiviili, nyilvanos iilésének anyaga




Magyarpolany Kozség (")nkorményzat Képviseld-testiilete

8449 Magyarpolany, Dézsa Gyorgy utca 6.
Tel/Fax: 88/503-820
email: hivatal@magyarpolany.hu

Szam: M. 2.5 -A12014.

JEGYZOKONYV

Késziilt: Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviselé-testitletének 2014. december 8-4n
22.00 6rakor megtartott rendkiviili, nyilvanos tilésérél

Jelen voltak: Grober Jozsef polgarmester
Gydrgy Anita
Gyorgy Laszlo
Polt Rita és
Unger Magdolna énkorményzati képviselék

Tavolmaradt képviselik:

Kozma Laszl6 alpolgarmester
Dr. Paksi Zoltan 6nkormanyzati képviselé

Meghivottak: Dobosi Gergely jegyz6 )
Dekovics Andrasné, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Elngke

A meghivottak koziil megjelent és a napirend targyalasanal jelen volt:

Dobosi Gergely jegyzd '
Dekovics Andrasné, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Elnéke

Gréber Jozsef polgirmester koszontotte a rendkiviili, nyilvanos képvisel6-testiileti {ilésen
megjelenteket. A jelenléti iv alapjan megéllapitotta, hogy a képvisel6k koziil 5 6 megjelent, 2
£6 tdvolmaradt, igy a testiilet hatérozatképes.

A rendkiviili, nyilvdnos testiileti ilést megnyitotta.

Polgarmester javasolta, hogy a képviselé-testiilet a meghivéban szerepld napirendi javaslatot
fogadja el.

A Képvisel6-testillet a polgarmester javaslatdval egyetértett, és 5 szavazattal, 0
ellenszavazattal, 0 tartézkodas mellett a napirendet az alabbiak szerint elfogadta:
Napirend:

1.} Eléterjesztés a Képviseld-testiilet 2015, évi munkatervérdl.
Eldado: Griber Jozsef polgarmester




2.) Elbterjesztés a Magyarpolinyi Kozos Onkormanyzati Hivatal ligyrendjének
modositasardl.
Eléadé: Dobosi Gergely jegyz6

3.) Elbterjesztés a Magyarpolanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak
mddositasarol.
Elbéadé: Dobosi Gergely jegyz

4.) Elbterjesziés a Magyarpolanyl Hosszi-hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és

Egységes Ovoda-boleséde Alapité Okiratanak médositasarol.
El6ado: Dobosi Gergely jegyz6

5.) Eléterjesztés az dvodaudvar fejlesztésérol.
Elbado: Grober Jozsefl polgarmester

6.) Elbterjesziés a Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Onkorményzattal kotott
egylittmiikodési megallapodas feliilvizsgalatardl.
Eloado: Grober Jozsef polgarmester

NAPIREND TARGYALASA

1.} Napirend: El6terjesztés a Képviseld-testiilet 2015. évi munkatervérsl,

Eléado: Grober Jozsef polgarmester
(irasbeli anyag a jegyzékonyv mellekletét képezi.)

Polgarmester az elSterjesztésben foglaltak szerint tdjékoztatta a Képviselo-testiiletet a
Képviseld-testiilet 2015. évi munkatervérsl. Ennek keretében elmondta, hogy a munkaterv a
kotelezd feladatok teljesitéséhez szilkséges témékat tartalmazza, ennél sokkal tobb témat
tdrgyal majd a Képvisels-testiilet, tobb iilésen.

Kérdés, hozzdszo6lis nem hangzott el, igy polgarmester Javasolta, hogy a Képvisels-testiilet
az eldterjesztett hatarozati javaslatot fogadja el

A Képviselo-testilet a polgarmester javaslatéval egyetértett, &s 5 igen szavazattal,
ellenszavazat ¢s tartozkodas nélkiil a kdvetkezd hatarozatot hozta:

Magyarpolany Kézséo f)nkorménvzat Képviseld-testiiletének 56/2014. (XI1. 8.)
szamu hatdrozata:

Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a 2015, évi munkatervét
az alabbiak szerint elfogadja:

FEBRUAR

Egviittes lés keretében:




1. A Hivatal 2015. évi koltségvetésének elfogadisa.

Eléterjeszté: jegyzd

2. A Hivatal kdztisztvisel6inek teljesitménykovetelményei alapjat képezé 2015. évi
célok meghatarozasa.

Eldterjesztd: jegyzé

1. Az Onkormanyzat 2015, évi koltségvetésének elfogadasa.
Eldterjeszid: polgarmester
MARCIUS

L. A telepiilés bejarasa, ennek soran a téli fagykdrok felmérése, a helyredllitasi,
fejlesztést teriiletek megallapitasa.

2. A Passié 2015. évi megrendezésével kapesolatos feladatok egyeztetése.
Eloterjesztd: polgdrmester

APRILIS

Egvyiittes {ilés keretében:

1. Beszamol¢ a Hivatal 2014. évi koliségvetésének végrehajtasarol,
Eldterjeszto: jegyzé

1. Beszamol6 az Onkorményzat 2014, évi koltségvetésének végrehajtasarol.
Eléterjeszté: polgarmester

2. Kozbeszerzési terv elfogadasa.
Eléterjesztd: jegyzd

3. A 2015. évi palydzati lehetSségek és fejlesztési lehetdségek megtargyalasa.
Eldterjesztd: polgdrmester

MAJUS

1. Gyermekvédelmi beszamolé elfogadisa.
Elbterjeszté: polgarmester

JULIUS

1. A nyérbucsuztatd fesztivil 2015. évi megrendezésével kapesolatos feladatok
egyeztetése.
Eléterjesztd: polgarmester

SZEPTEMBER

1. A "Bursa Hungarica" Felstoktatasi Oszténd{jprogram 2016. évi forduléjahoz
8rténd csatlakozasrdl szolo dontés.
Eléterjeszio: polgarmester

NOVEMBER

1. Az Onkormanyzat 2014. évi koltségvetésének médositasa (ha szitkséges).
Eléterjesztd: polgarmester




2. A 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési terv jovahagyasa.
Eléterjesztd: polgarmester

3. A helyi adérendeletek feliilvizsgalata,
Eléterjesztd: polgarmester
DECEMBER

1. A Képvisel6-testiilet 2016. évi munkatervének elfogadasa
Eléterjesztd: polgarmester
Koézmeghallgatas

1. Az Onkormanyzat 2015. évben elvégzett feladatainak bemutatasa.
Eléterjesztd: polgarmester

A Keépviselo-testillet Uiléseit foszabaly szerint keddi napokon, 17.00 6rai kezdettel
tartja.

A KépviselS-testiilet utasitja a polgdrmestert a szitkséges intézkedések megiételére.

Felelos: Grober Jozsef polgarmester
Hataridé: 2015. év soran folyamatos

2.) Napirend: Eléterjesztés a Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Hivatal tgyrendjének
mddositasardl,

Eldadé: Dobosi Gergely jegyzéd
(frasbeli anyag a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Kérdés, hozzdszolas nem hangzott el, igy polgdrmester javasolta, hogy a Képvisel$-testiilet
az elterjesztett hatarozati javaslatot fogadja el.

A Képviselo-testiilet a polgdrmester javaslatival egyetérteit, és 5 igen szavazattal,
cllenszavazat és tartdzkodas nélkiil a kévetkezd hatdrozatot hozta:

Magvarpolany Kizséo (")nkormzinvzat Képviseld-testiiletének 57/2014. (XII. 8.)
szamu hatarozata:

Magyarpolany Kozség Onlforményzat Keépviseld-testiilete a Magyarpolényi Kozos
Onkorményzati Hivatal Ugyrendjének modositasat jovahagyja. A mddositott
Ugyrend e hatarozat meliékletét képezi.

3.) Napirend: Elbterjesztés a Magyarpolanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal Alapité
Okiratanak modositasarol.

El6add: Dobosi Gergely jegyzé

(Irasbeli anyag a jegyzokoényv mellékletét képezi.)




Jegyzé az elOterjesztésben foglaltak szerint t4jékoztatta a Képviseld-testiiletet a
Magyarpolanyi Kézos Onkorméanyzati Hivatal Alapité Okiratinak moédositasérél. Ennek
keretében elmondta, hogy az Alapité Okirat médositisa csak technikai jellegli, érdemi
véltoztatas nem torténik a koltségvetési szerv miikodésének tekintetében.

Kérdés, hozzaszolds nem hangzott el, igy polgarmester javasolta, hogy a Képviseld-testiilet
az eléterjesztett hatarozati javaslatot fogadija el.

A Képviselo-testiillet a polgarmester javaslatival egyetértett, és 5 igen szavazattal,

cllenszavazat és tartozkodds nélkiil a kdvetkezé hatdrozatot hozta:

Magyarpolany Kozsée Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 58/2014. {XII. 8.
szamn hatarozata:

Magyarpolany Kdozség Onkorméanyzat Képvisel$ testiilete a Magyarpolanyi K&zds
Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratinak médositasét elfogadja.

Az Alapité Okiratot modositd okirat a hatarozat mellékletét képezi.

A Képviseld-testtilet felkéri a jegyz6t a szikséges intézkedések megtételére.

Felel6s: Dobosi Gergely jegyzé
Hatarido: azonnal

4.) Napirend: Eldterjesztés a Magyarpolanyi Hosszi-hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és
Egységes Ovoda-bsleséde Alapitd Okiratanak modositdsardl.

El6ado: Dobosi Gergely jegyzo
(Irasbeli anyag a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Jegyzé az elOterjesztésben foglaltak szerint tajékoztatta a Képviseld-testiiletet a
Magyarpoldnyi Hosszi-hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és Egységes Ovoda-bolesdde
Alapito Okiratinak modositasarél. Ennek keretében elmondta, hogy az Alapité Okirat
modositdsa csak technikai jellegli, érdemi valtoztatds nem (orténik a koltségvetési szerv
miikddésének tekintetében.

Kérdés, hozzaszolds nem hangzott el, igy polgdrmester javasolta, hogy a Képviseld-testiilet
az eléterjesztett hatarozati javaslatot fogadja el.

A KépviselS-testillet a polgarmester javaslataval egyetértett, és 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartdozkodas nélkiil a kovetkezd hatdrozatot hozta:

Magyarpolany Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 59/2014, (XI1. 8.)
szamu hatarozata:

Magyarpoléany Kézség Onkormanyzat Kepviseld testillete a Magyarpolényi Hosszu-
hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és Egységes Ovoda-boleséde Alapitd Okiratanak
moédositasat elfogadja.




Az Alapité Okiratot médosité okirat a hatarozat mellékletét képezi.

A Keépviseld-testiilet felkéri a jegyzot a sziikséges intézkedések megtételére.

Felelgs: Dobosi Gergely jegvz6
Hatdridé: azonnal

5.) Napirend: El6terjesztés az dvodaudvar fejlesztésérol.
El6add: Grober Jozsef polgarmester
(Irasbeli anyag a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Polgarmester az cléterjesziésben foglaltak szerint tdjékoztatta a Képviselé-testiiletet az
ovodaudvar feliyitasarél. Ennek keretében elmondta, hogy az 6voda kéltségvetésében a
fejlesztés Osszege rendelkezésre all, a fejlesztést célszerli megvaldsitani, ellenkezé esetben a
megmaradd dsszeget a kozponti koltségvetésnek vissza kell fizetni, tekintettel arra, hogy az
kotott felhasznaldst dsszeg.

Polt Rita Onkorminyzati képviseld elmondta, hogy O polgdrmesterként tSbbszor
dolgoztatott a Vas Kovécs Kft.-vel, és tudja, hogy 6k sosem 4drazzak til a munkaikat, tehat az
ajanlatuk egészen biztosan azt a minimalis 4rat tartalmazza, amelybsl még éppen meg lehet
valositani a fejlesztést,

Kérdes, hozzaszdlas nem hangzott el, igy polgarmester javasolta, hogy a Képviseld-testiilet
az elbterjesztett hatarozati javaslatot fogadja el.

A Képvisel6-testiilet a  polgarmester javaslatdval egyetértett, és 5 szavazattal, 0
ellenszavazattal, 0 tartézkodas mellett a kvetkezé hatirozatot hozta:

Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének 60/2014. (XII. 8.)
szamu hatarozata:

Magyarpolany Koézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Magyarpolanyi Hosszi-
hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és Egységes Ovoda-bileséde 8449 Magyarpolany,
Dozsa utca 10. szam alatti ingatlandnak udvaran kerékpar palyat épfttet a hatdrozat
mellékletét képezé latvanyterv szerint.

A Képviseld-testiilet a munka elvégzésével a Vas Kovéces Epitéipari, Szolgaltatd és
Kereskedelmi Kft.-t (8460 Nagypirit, Ady tér 6.) bizza meg. A Képviseld-testiilet a
munkadijat bruttd 1.250.017 forint &sszegben kifizeti.

A KépviselO-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a véllalkozdsi szerzédés
KepviselO-testillet nevében torténd aldirdsara, egyben utasitja a szitkséges
intézkedések megtételére.

Felelos: Grober Jozsef polgarmester
Hataridé: 2014. december 31.



6.) Napirend: Eldterjesztés a Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Onkorményzattal kétstt
egytittmikddési megallapodas feltlvizsgalatarél,

Eléado: Gréber Jozsef polgdrmester
(Irasbeli anyag a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Polgarmester az eléterjesziésben foglaltak szerint tajékoztatta a Képviselé-testilletet a
Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Onkorményzattal kotott egyiittmiksdési megallapodasrél.

Jegyzé elmondta, hogy az. egyuttmiikédési megdllapodas ugyanazokat a kételezettségeket
tartalmazza, amelyeket az Onkormanyzat kordbban is teljesitett.

Gybrgy Laszlo Onkorményzati képvisel¢ kérdezte, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat
elfogadta-e mar a megallapodast.

Dekovics Andrasné elnék elmondta, hogy a nemzetiségi onkorméanyzat mar elfogadta a
megallapodast

Egyéb kérdés, hozzaszolas nem hangzott el, igy polgarmester javasolta, hogy a Képviseld-
testiilet az elGierjesztett hatarozati javaslatot fogadja el.

A Képviselo-testillet a polgdrmester javaslatdval egyetértett, és 5 szavazattal, 0
ellenszavazattal, 0 tartozkodas a kdvetkezd hatirozatot hozta:

Magvarpolany Kozség Onkorminvzat Képviselo-testiiletének 61/2014. (XII. 8.)
szamu hatarozata:

Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a nemzetiségek jogairdl
32016 2011. évi CLXXIX. tdrvény 80. § (2) bekezdése értelmeében a Magyarpoldnyi
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilletével kotott Egytittmkodési
Megallapodasat feliilvizsgalta, amelynek kivetkeztében az e hatarozat mellékletét
képezd Egytittmiikodési Megéllapodast elfogadja.

A Képviselo-testillet  felhatalmazza a polgarmestert az  Egyiittmiksdési
Megallapodas Képvisel-testiilet nevében torténd alairdsara,

Felelos: Grober Jozsef polgarmester
Hatarid6: azonnal

Egyéb kérdés, hozzaszolas nem hangzoit el, igy polgdrmester a Képviselé-testiilet rendkiviili,
nyilvanos tilését 22,30 orakor bezarta.

" Gréber Jozsef
polgarmester




JELENLETI v

Magyarpoliny Kozség ﬁnkorményzat Képviselo-testitletének
2014. december 8-i rendkiviili, nyilvanos iilésére

KEPVISELO-TESTULET TAGJAL

Gréber Jozsef polgarmester

Kozma Laszl6 alpolgarmester e ettt e
Gyorgy Anitaképvisels .0 V.. éév ...................................
g /
. R S T ,,_;/ e /Qa
Gytrgy Laszlé képvisels .= BRI 5 002 = O

Dr. Paksi Zoltan képviseld

Polt Rita képviseld

Unger Magdolna képviselé

MEGHIVOTTAK:

Dobosi Gergely
jegyzd, jkv. vezetd

Dekovics Andrasné
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Elnske




Magyarpoliny Kizség Polgiarmesterétél

8449 Magyarpolany, Dézsa u. 6.
Tel/Fax: 88/503-820
Email: hivatal@magyarpolany.hu

MEGHIVO

Magyarpolany K&zség Polgdrmestere 6sszehivia a képvisel6-testiilet tagjait a testiilet
2014. december 8-an

a kdzmeghallgatast kovetden kezd6d6 rendkiviili, nyilvanos iilésére.

Az ilés helye: Magyarpolany Kézség Onkorminyzat Ulésterme (8449 Magyarpolany,
Dézsa u. 6.)

Javasolt napirend:

1.) Elbterjesztés a Képviseld-testiilet 2015. évi munkatervérél.
Eléadé: Gréber Jozsef polgdrmester

2.) Elbterjesztés a Magyarpolanyi Ko6zds Onkorményzati Hivatal iigyrendjének
mébdositasarol.
El6adé: Dobosi Gergely jegyz6

3.) Eléterjesztés a Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratdnak
moédositasarol.
Eléadé: Dobosi Gergely jegyz6

4.) Eloterjesztes a Magyarpolanyi Hossza-hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és

Egységes Ovoda-bilcséde Alapito Okiratdnak moédositasardl.
Eléadé: Dobosi Gergely jegyz6

3.) Eloterjesziés az dvodaudvar fejlesztésérsl.
Eloado: Grober Jozsef polgdrmester

6.) Elbterjesztés a Magyarpoldnyi Német Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott
egylittmiikodési megallapodas feliilvizsgalatardl.
Eléado: Gréber Jozsef polgarmester

Kérem, hogy a testiileti Gilésen vegyen részt. Akadalyoziatdsat sziveskedjék bejelenteni.

Magyarpolany, 2014, december 4.

(gi:r Jozsef |
i)

polgarmester




Meghivottak:
- Képvisel§-testiilet tagjai ‘
- Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
- jegyzb




Eldterjesztés az 1. napirendi ponthoz.

Magyarpolany Kozség Polgarmesterétél

8449 Magyarpolany, Dozsa . 6.
Tel/Fax: §8/503-820
Email: hivatal@magyarpolany.hu

Targy: Eldterjesztés a KépviselO-testiilet 2015, évi munkatervérol.

Eléado: Grober Jozsef polgarmester

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarpolany Koézség Onkorményzata Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatanak 14. § (2)
bekezdése értelmében a képviselé-testiilet éves munkatervének megfeleléen ilésezik, ezen
kiviil sziikség szerint rendkiviili tilést tart. Az SZMSZ rendelkezése alapjan elkészitettem a
Képviselb-testiilet 2015. évre vonatkoz6 javaslatomat.

A tervezetben tbbb hdnapra (jinius, augusztus, oktdber) testiileti {ilést nem terveztem.
Amennyiben rendkiviili déntést igénylé eset nem torténik, a testiileti munka ezen hénapokban
szlinetel.

A munkaterv megfelel Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX.
torvény 44. §-a rendelkezéseinek, mely szerint ,,A képviseld-testiilet szitkség szerint, a
szervezeti €s milkodesi szabélyzatban meghatirozo(t szamy, de évente legaldbb hat {ilést tart”.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiilet tagjait, hogy az eléterjesztésben foglaltak megvitatasa

utén fogadjak el az aldbbi hatarozati javaslatot:

Magyvarpoliny Kozség Onkormanyzat Képviseli-testiiletének .../2014. (XIL 8.)
szamu hatdrozata:

Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a 2015. évi munkatervét
az, alabbiak szerint elfogadja:

FEBRUAR

Eoviittes {ilés keretében:

1. A Hivatal 2015. évi koltségvetésének elfogadasa.

Elbterjeszto: jegyz6

2. A Hivatal kéztisztvisel6inek teljesitménykdvetelményei alapjat képezd 2015. évi
célok meghatarozasa.

Elbterjesztd: jegyzo

1. Az Onkorményzat 2015. évi koltségvetésének elfogadasa.
Eléterjesztd: polgarmester




Eléterjesztés az 1. napirendi ponthoz.

MARCIUS

1. A teleplilés bejdrésa, ennck sordn a téli fagykarok felmérése, a helyreallitasi,
tejlesztési terliletek megallapitisa.

2. A Passio 2015. ¢vi megrendezésével kapesolatos feladatok egyeztetése.
Eléterjesztd: polgarmester

APRILIS

Epviittes tilés keretében:

1. Beszdmolé a Hivatal 2014. évi kéltségvetésének végrehajtasardl.
Eléterjesztd: jegyzéd

1. Beszamold az Onkorméanyzat 2014. évi koltségvetésének végrehajtasarol.
Elbterjeszt6: polgarmester

2. Kdzbeszerzési terv elfogadasa,
Elétetjesztd: jegyzo

3. A 20135, évi palyézati lehetSségek és fejlesztési lehetdségek megtargyaldsa.
Eléterjesztd: polgarmester

MAJUS

1. Gyermekvédelmi beszamolé elfogaddsa.
Eléterjesztd: polgarmester

JULIUS

l. A nyarbicsaztatd fesztival 2015, évi megrendezésével kapesolatos feladatok
cgyeztetése,
El6terjesztd: polgarmester

SZEPTEMBER

1. A "Bursa Hungarica" Felsboktatdsi Osztondijprogram 2016. évi fordul6jahoz
torténd csatlakozasrol szolo déntés.
Eléterjesztd: polgarmester

NOVEMBER

1. Az Onkorméanyzat 2014. évi koltségvetésének modositésa (ha sziikséges).
Eléterjesztd: polgarmester

2. A 2016. évre vonatkozo belsd ellendrzési terv jovahagydsa.
Eldterjesztd: polgarmester

3. A helyi adorendeletek feliilvizsgalata.
Eléterjeszto: polgarmester

DECEMBER

1. A Képviseld-testiilet 2016. évi munkatervének elfogadasa
Eldterjesztd: polgarmester




Eldterjesztés az 1. napirendi ponthoz.

Kozmeghallgatas

1. Az Onkormanyzat 2015. évben clvégzett feladatainak bemutatasa.
Eléterjesztd: polgarmester

A Kepviseld-testiilet iiléseit foszabaly szerint keddi napokon, 17.00 o6rai kezdettel
tartja.

A Képvisel6-testiilet utasitja a polgarmestert a sziikseges intézkedések megtételére.
Felelés: Grober Jozsef polgarmester

Hataridé: 2015, év soran folyamatos

Magyarpolany, 2014, december 4.




Eldterfesztés a 2. napirendi ponthoz

Magyarpolanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzojétol

8449 Magyarpolany, Dozsa utca 6.
tel/fax: 88/503-820
web: www.magyarpolany.hu; email: hivatal@magyarpolany.hu

Targy: Elbterjesztés a Magyarpolinyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal tgyrendjének
modosftasardl.

Eléadé: Dobosi Gergely jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Veszprém Megyei Kormanyhivatal Térvényességi és Feliigyeleti Féosztalya 2014. évi
ellenérzési programja keretében vizsgalta az illetékességi tertiletiikén miikodd onkormanyzati
hivatalok tigyrendjeit. A Magyarpolanyi Ko&zos Onkorményzati Hivatal tigyrendjével
kapcsolatban kifogasoltak, hogy az nem tartalmazza a Hivatal jogallasat, feladatait, illetve a
belsd ellen6rzés rendjét. A Hivatal jogallasat és feladatait esetiinkben a Hivatal Alapité
Okirata, a bels6 ellenérzés rendjét pedig a Hivatal belsé ellendrzési kézikdnyve tartalmazza.

A Foosztallyal lefolytatott elézetes egyeztetés alapjan megfelelé megoldas, ha a Hivatal
iigyrendje hivatkozik az Alapitd Okiratra a jogallas és a feladatok tekintetében, illetve a belsé
cllendrzési  kézikdnyvre a belsd ellenbrzés rendjének tekintetében, valamint e
dokumentumokat az tigyrend mellékletévé tessziik.

A fenticken kiviil szilkséges tovabba a Hivatal koltségvetési koncepcidjanak elkészitésérol
rendelkezd 8.1. pont toriése, tekintettel arra, hogy ezt a feladatot az allamhdaztartdsrél szolo
térvény torélie.

A fenti mddositdsokat elvégeztem, az iigyrendet modosité okirat, illetve a mddositott,
egységes szerkezetbe foglalt ligyrend az eléterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testitletet, hogy az ligyrend modositasat sziveskedjen jévahagyni.

Az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem a Képviseld-testiilet elé:

Magvarpoliny Kizség Onkorményzat Képvisels-testiiletének .../2014. (XII. 8.)
szamu hatarozata:

Magyarpolany Kozség ('jnlformémyzat Képviselo-testiilete a Magyarpolanyt Kozis
Onkormdnyzati Hivatal Ugyrendjének modositasat jovahagyja. A modositott
Ugyrend e hatérozat mellékletét képezi.

Magyarpolany, 2014. december 4.




Magyarpolanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Ugyrend modositasa

1. A Magyarpolanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjének 18. pontja helyébe az
alabbi rendelkezés 1&p:

"18. Zaré rendelkezések

18.1. A Hivatal iigyrendje 2013. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

18.2. A Hivatal modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirata jelen
Ugyrend 1. mellékletét képezi.

18.3. A Hivatal jogallasat ¢és feladatait a Hivatal Alapité Okirata tartalmazza, amely jelen

Ugyrend 2. mellékletét képezi.
18.4. A Hivatal Bels6 ellendrzési kézikonyve jelen Ugyrend 3. mellékletét képezi.”

2. Jelen Ugyrend modositas 2014. december 9-én 18ép hatalyba.

Magyarpoliny, 2014. december 8.

D205



Magyarpolanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Ugyrendje

Hatalyos: 2013. januar 1-jétél.




A Magyarpolany és Kisléd kozségek Onkormanyzatai (tovabbiakban: Onkormaényzatok)
altal létrehozott Magyarpolanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal)
feladatait az Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),
valamint az allamhéaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan - a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat cldirasait figyelembe véve - a kivetkezok szerint hatdrozom meg.

1. Az iigyrend célja
Az tigyrend célja, hogy a vonatkozd kdzponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok

alapjan részletesen meghatarozza a Hivatal feladatait, a szervezethez tartozé vezeidk és
mas dolgozok gazdalkodéssal dsszefiiggd feladat-, hatds- és jogkoreit.

2. A Hivatal megnevezése, cime:

A Hivatal megnevezése: Magyarpolanyi K6zos Onkorményzati Hivatal
A Hivatal székhelye: 8449 Magyarpolany, Ddzsa GyoOrgy utca 6.
A Hivatal kirendeltsépe; 8446 Kisléd, Hésok tere 1.

3. A Hivatal dolgozéinak jogallasa

A kdzszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011, évi CXCIX. torvény alapjan a Hivatal dolgozo6i
koztisztviselok.

4. Munkaértekezletek tartdsanak rendje:

Magyarpolany és Kislod Kozségek jegyzéje (tovdbbiakban: jegyzé) sziikség szerint, de
¢évente legaldbb két alkalommal hivatali munkaértekezletet tart, a hivatal teljes személyi
4lloménya részére.

A munkaértekezleteken értékelni kell a Hivatal tevékenységét és meg kell hatarozni a
‘kovetkezd idészak fontosabb feladatait, tennivaléit.

A munkaértekezletre a Hivatalt fenntarté Onkorményzatok Polgarmestereit meg kell hivni.

5. Kiadmanyozas rendje

A kiadminyozasi jog az iigyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazdst. A
kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felelos.

A Jegyzb feladat-, és hataskorének megfeleléen gyakorolja a kiadmdnyozasi jogot.

A Jegyzé kiadményozasi jogat az Ugyrendben, illetve egyedi irasbeli intézkedéssel
részben, vagy egészben Atruhdzhatja, az dtruhdzott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az
truhézott kiadmanyozasi jog tovabb nem delegilhatd. Az atruhdzas nem érinti a hataskor
jogosultjanak személyét és felelosségét.

Az irat akkor hiteles kiadmény, ha azt a kiadményoz6 sajat kezilileg alairta, és alafrasa
mellett a Hivatal hivatalos bélyegzinyomata 15 szerepel.



Kiadmanyozési jog illeti meg az eldaddkat (tavollétikben az ket helyettesitd személyt):

- Hivatalon beliili intézkedés soran,

- killsé szervektdl, intézményektdl, képvisel6ktdl stb. a hozzajuk érkezd
megkeresések alkalméval, amennyiben az iigy nem tartozik a Képviselo-testiilet,
Bizottsag vagy a Jegyz6 hataskorébe.

5.1 A Jegyzot illetd hatiskorokben a kiadmanyozisi jog gyakorlasa a kivetkezdk
szerint torténik: '

5.1.1 A magyarpoldnyi hivatalban:
a.) az igazgatasi el6add kiadményozasra jogosult:

- kérnyezettanulmanyok,

- hatdsagi bizonyitvanyok,

- hatosagi igazoldsok,

- ado és értékbizonyitvany,

- vadkar figyek (kizar6lag a Hivatal magyarpolanyi hivatalaban).

b.) a pénziigyi eldadd kiadmanyozasra jogosult:

- koltségvetési munkarészek,
- statisztikai jelentések.

¢.) az adéiigyi-pénziigyi eloadé kiadmanyozasra jogosult:

ado és értékbizonyitvanyok,
adodigazolasok,

vagyoni bizonyitvanyok,

- kérnyezettanulményok.

5.1.2 A kislodi kirendeltségen:
a.) az igazgatasi eldadod kiadmanyozésra jogosult:
- kornyezettanulmanyok,

hatdsagi bizonyitvanyok,

hatdsagi igazolasok,

ado és értékbizonyitvany.

1

b.) a pénziigyi eldadd kiadmanyozasra jogosult:

- koltségvetési munkarészek,
- statisztikai jelentések.

¢.) az adoligyi el6add kiadmdnyozasra jogosult:

- ado és értékbizonyitvanyok,
- adoigazoldsok,

- vagyoni bizonyitvanyok,

- koryezettanulmanyok,

- vadkar {igyek.



Kiadmanyozds e szabdlyzatba foglalt rendje nem fterjed ki a pénzligyi-gazdalkodasi
kiadmanyozdsra, azt a Hivatal kotelezettségvallalas, utalvanyozds, ellenjegyzés,
érvényesités, szakmai teljesités igazolas rendjének szabdlyzata tartalmazza.

6. A helyettesités szabalyozasa

A Jegyzét tavolléte esetén Takacsné Katona Andrea pénziigyl elfadd helyettesiti. Az
{igyintézdk munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

7. A Hivatal képviselete

A Hivatalt a Jegyz8 vagy az altala megbizott, a Hivatallal kdzszolgalati jogviszonyban allé
személy képviseli. A Jegyz6 altal megbizott személy a Hivatal képviseletét az erre sz6lo
frasbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és koteles ellatni.

8. A koltségvetés tervezésével vsszefiiggs feladatok
8.1. Az eldzetes kiliségvetési javaslat elkészitése

Az elézetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az Aht.,,
valamint a Korm. rendelet elbirdsait, tovabba az Onkormanyzat ¢és a Hivatal
koltségvetési koncepcidjdban foglaltakat.

Az Onkorményzat és a Hivatal elézetes koliségvetési javaslatat a pénziigyi fomunkatérs
késziti el.

8.2. A kdltségvetési rendelettervezet dsszedllitisa

Az dnkorményzat koltségvetési rendelet tervezetét a kovetkezd szerkezetben kell
elkésziteni:

a.) az oOnkormanyzat és az Ondlldan, illetve a részben Ondlléan gazddlkodd
koltségvetési szervek bevételei forrdsonként, a pénziigyminiszter elemi
koltségvetés Osszedllitdsra vonatkozo tajékoztatdjaban rdgzitett f0bb jogeim-
csoportonkénti részletezettségben;

b.) a mikddési, fenntartdsi eldiranyzatok $nalldan ¢s részben &ndlloan gazdalkodd
koltségvetési szervenként, intézményen belill kiemelt elbiranyzatonként
részletezve;

— a személyi jellegil juttatasokat,

— a munkaad6t terheld jarulékokat (tarsadalombiztositasi jarulék +
munkaadéi jarulék)

— dologi jellegli kiadasokat,

— az ellatottak pénzbeli juttatasait,

— a specialis célu tamogatasokat.

c.) a felujitasi eldiranyzatok célonként;
d.) a felhalmozasi kiadasok feladatonként;
e.) az dnkormanyzati hivatal kéltségvetése feladatonként, valamint kiilon tételben

- az altalanos, ¢s



— a céltartalék (ezen belill elkiilldnitetten a koltségvetési térvényben eloirt
4llamhaztartasi tartalék képzésére szolgdld elbiranyzat)

f) a koltségvetési létszémkeret Onéalloan és részben oOndlldan gazdalkodo
koltségvetési szervenként;

g.) atébbéves kihatdssal jar6 feladatok eldiranyzatai éves bontasban;

h.) a miksdési és a felhalmozasi célu bevételi és kiadasi elbirdnyzatokat
tdjékoztatd jelleggel mérlegszerlien, egymaéstol elkiilonitetten, de - a
finanszirozasi miiveleteket is figvelembe véve - egyiittesen egyensilyban a
rendelet mellékletében be kell mutatni;

i) elkiilonitetten is a helyi nemzetiségi Snkormanyzat(ok) kiltségvetése;

j.) az év varhat6 bevételi és kiadési el6irdnyzatainak teljesiilésérdl el8iranyzat-
felhasznalési titemterv;

k) elkiilonitetten az Eurépai Unios elScsatlakozasi eszkozOk tdmogatasdval
megvalosulo projektek bevételei, kiadasai, valamint az dnkorméanyzaton kiviili
ilyen projektekhez t6rténd hozzajaruldsok.

A koltségvetési rendeletnek mindezt
— ahelyi énkormanyzatra &s koltségvetési szerveire, valamint

— a helyi nemzetiségi Snkorméanyzatra és koltségvetési szerveire
elkiilonitetten és Osszesitve egyiitiesen is tartalmaznia kell.

A koltségvetési rendelettervezetben teljeskdrtien be kell mutatni a koltségvetési évet
kovetd 2 év varhato eldiranyzatait.

A koltségvetési rendelet elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére szdveges
indokolassal egyiitt be kell mutatni
a.) az dnkormanyzat 8sszes bevételét, kiadasét, eléirdnyzat felhasznalasi tervét,
b.) az Snkormanyzat rendeletében meghatérozott tartalommal:
b.a.) az onkormdnyzat Osszevont koltségvetési mérlegét, elkiilGnitetten a
helyi nemzetiségi tnkormanyzat mérlegét,
b.b.) a tobbéves kihatdssal jaré dontések szamszerlsitéset évenkénti
bontésban és §sszesitve,
b.c.) akdzvetett timogatasokat a kivetkez6 részletezettségben
— az cllatottak téritési dijanak, illetve kartéritésének méltanyossagi
alapon torténd elengedésének dsszege;
— lakossag részére lakasépitéshez, feldjitashoz nyijtott kolesénok
elengedésének Osszege;

— helyi adéndl, gépjarmiadénal biztositott kedvezmény, mentesség
Bsszege adonemenként;

— egyéb nyujtott kedvezmény vagy kolesdn elengedésének Ssszege.
(A kizvetett tdmogatdsok részletezettsége a képvisel-testillet
dontése alapjdn a fentiektdl tagabb kori is lehet.)
A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a Jegyz0 felelds.
A rendelettervezet Osszeallitidsdban mindkét telepiilésen a pénziigyi f6munkatars
miikoédik kozre.



9. Eldiranyzat modositas

Elgiranyzat-médositis a szerv tészére megallapitott kiadési, bevételi, kiemelt- és mas
részelbiranyzat, illetve koliségvetési létszamkeret novelése vagy csdkkentése.

Koltségvetési elfiranyzat-atesoportositasnak mindsiil a koltségvetés bevétell, illetve
kiadasi foosszegének véltozatlansdga mellett, egyidejli elSiranyzat-cstkkentéssel és
néveléssel végrehajthaté modositas.

Az Onkorményzat és a Hivatal szdméra eredeti eldirdnyzatként jovahagyott
elirdnyzatok kozott eldiranyzat-dtcsoportositasokat illetve eldirdnyzat-modositasokat a
Jegyzdnél kell kezdeményezni.

Eléiranyzat-atcsoportositss, illetve eldirdnyzat-médositas csak az Onkorméanyzat
Képviseld-testilletének dontése alapjan az abban foglaliak szerint hajthaté vegre.

A jovéhagyott kiemelt eldiranyzatokon beliil a részeldiranyzatoktol — a Korm.
rendeletben, valamint az Onkormanyzat 4ltal meghatdrozott kivételekkel — elfiranyzat
modositds nélkiil is el lehet térni.

Az eldiranyzat atcsoportositasra illetve modositasra vonatkozo javaslat elkészitéséert
mindkét telepiilésen a pénziigyi fomunkatars felelds.

Az eldiranyzat modositasokrdl nyilvantartast kell vezetni, amelyért mindkét teleptilésen
a pénziigyi fémunkatars felelds.

10. Vagyongazdélkodassal kapesolatos feladatok
10.1. Vagyonnyilvantartds, vagyonkimutatds

Az 6nkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodas, valamint azok kezelésével dsszefliggd
alapvetd szabélyokat az Aht., valamint az Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének rendelete, Magyarpoldny Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
rendelete tartalmazza.

Az Onkormanyzat vagyondnak folyamatos, naprakész nyilvantartasat mindkét
telepiilésen a pénziigyi eléado végzi.

Az onkorményzati vagyon részét képezo torzsvagyont a t6bbi vagyontdl elkiilnitetten
kell nyilvéantartani.

A torzsvagyont

— forgalomképtelen &s
— korlatozottan forgalomképes

vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a helyi Snkormdanyzatokrdl szol6 torvény, valamint az Onkormanyzatok fenti
rendeletei hatarozzak meg.

A vagyont az éves zérszamadashoz csatolt vagyonkimutatdsban be kell mutatni.

A zérszadmadédshoz csatolt vagyonkimutatashoz szitkséges adatok Osszegy(jtéséért,
Ssszesitéséért, valamint a vagyonkimutatds Osszedllitisdért mindkét telepiilésen a
pénziigyi féeldadd felelds.



10.2. Ingatlanvagyon nyilvintartds ¢és adatszolgdltatds

Az Onkormanyzat tulajdonaban levd ingatlan vagyonrdl a vonatkozo jogszabaly szerinti
ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter

— felfektetése,

— folyamatos vezetése, valamint

— a valtozasok atvezetése €s

— az adatszolgaltatas teljesitése
‘mindkét telepiilésen a pénziigyi fémunkatars. feladatat képezi.
Az adatszolgaltatas csak a jegyz( alairasaval teljesitheto.

Az ingatlankataszter és a fokényvi konyvelés (analitikus nyilvantartds) adatait évente
legaldbb a koltségvetési beszamolo elkészitését megelozéen egyeztetni kell. Az
egyeztetést mindkét telepiilésen a pénziigyi fomunkatarsnak kell elvégeznie.

11. A koltségvetés végrehajtasaval dsszefiiggo feladatok
11.1 Az utalvanyozas ellenjegyzést
11.2. Pénzeszkozik kezelése

Az Onkorményzatok és a IHivatal koltségvetésének végrehajtdsa sordn jelentkezd
bevételeket és teljesitendd kiadasokat az dnkorményzatok altal meghatarozott belfoldi
hitelintézetnél vezetett bankszdmlén €s a hazipénztarban kell kezelni.

Magyarpolany kozség és a Hivatal az OTP Bank Zrt.-nél, Kislod kozség Onkorményzata
a Raiffeisen Bank Zrt.-nél rendelkezik bankszamlakkal.

Az Onkormanyzatok és a Hivatal csak

— egy belfsldi hitelintézetnél nyithat kiltségvetési szamlat, illetve koltségvetési
alcim( szamléakat,
— egy elszamolasi szamlaval rendelkezhet.

A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat
ezen a szamlén - ideértve az elszamolasi szamla alcimi szdmlait is - kell lebonyolitani.
A koltségvetési elszamolasi szamldn levd szabad pénzeszkozok - a kozponti
koltségvetésbdl szarmazé hozzajarulasok és tdmogatdsok kivételével - barmely
hitelintézetnél betétként elhelyezhettk.

A bankszamlak nyitasaval és kezelésével kapesolatos részletes szabalyokat, valamint a
bankszamlédkon kezelt pénzeszkdzok feletti rendelkezési jogosultsigot a Hivatal
Pénzkezelési szabalyzata rogziti.

A bankszdmla pénzforgalmanak bonyolitdsa sordn a szdmlarol kiadast csak az
érvényesitett, utalvanyozott és ellenjegyzett bizonylatok alapjan lehet teljesiteni.
Bizonylat nélkiil ,,atutaldsi megbiz4s” a bankba nem kiildhet, beszedési megbizas nem
fogadhato.



A pénzforgalom bonyolitasirél a bankkal bankszamlaszerz6dést kell kotni. A
bankszdmla feletti rendelkezés feltételeit az alairds bejelentén kell a bankhoz
bejelenteni, amelyben meg kell hatérozni az alairdk sorrendjét is.

A készpénzforgalom elsdsorban a Hivatal hézipénztaraiban bonyolédik. Ennek
szabalyait a kiilon elkészitett Pénzkezelési szabdlyzat rogziti.

11.3. Megdllapodds a részhen dndllo koltségvetési szervvel

A Magyarpoldnyi Hosszli-hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és Egységes Ovoda-
bolesddével megallapodast kell kotni, amely a munkamegosztds €s feleldsség vallalas
rendjét rogziti.

A megéllapodést a vonatkozé jogszabalyban rogzitett tartalommal kell elkésziteni és azt
a képviscl6-testillet elé kell terjeszteni jovahagyds céljabol.

A megallapodas clkészitéséért a Jegyzo felelos.
12. Normativ dllami hozzajaruldsok év kizbeni lemondasa, potlélagos igénylése

Az Aht. rendelkezései alapjan meghatérozott hatéridék szerint Onkorményzatok év
kiszben a Kincstar ttjan lemondhatnak a szamukra feladatmutaté alapjan megallapitott
normativ hozzajaruldsok és timogatdsok eléirdnyzatar6l vagy annak egy részérdl, illetve
pétldlagos igényt nytjthatnak be ezen eldirdnyzatokra.

A normativ hozzajarulasok és tamogatdsok igénylésen alapjéul szolgdld mutatoszamok
(feladatmutatok) tényleges alakuldsanak figyelemmel kiséréséért és azok alapjan
— a normativ hozzajaruldsok és tamogatasok eldirdnyzatanak lemondésanak,
illetve
— apétlolagos igény benynjtasanak
elokészitéséért — majd a Jegyzbvel tortént egyeztetést kovetben — a Magyar
Allamkincstar részére torténd megkiildéséért a pénziigyi fomunkatérs felelds.

13. Szimviteli nyilvantartisok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szamviteli torvényben
és az 4llamhaztartds szervezetei beszamoldsi és kényvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szold rendeletben meghatarozott alapelveket.

Minden gazdasdgi eseményrdl, mely az Onkormanyzatok eszkdzeinek, illetve
forrdsainak allomanyat megvaltoztatja bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartisokba csak szabdlyszertien kiéllitott bizonylatok alapjén lehet
adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6tallé modon tigy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd
megdrzési hataridéig olvashatdk legyenek.

14. Adatszolgaltatashoz, beszamolé készitéséhez kapcesolédo feladatok

14. 1. Id6kozi koltségvetési jelentés



Az 6nkorméanyzat a koltségvetési gazdalkoddsdnak alakuldsarol - a koltségvetési
szerveket is magaban foglald - idékozi koltségvetési jelentést koteles dsszeallitani.

Az iddkozi koltségvetési jelentést a Korm. rendeletben meghatirozottak szerint kell
Osszedllitant.

Az dnkorményzati szintli idokozi koltségvetési jelentés osszedllitisdért €s a Magyar
Allamkincstar Veszprémi Igazgatosdgéhoz, az altala megjeldlt hatéridére torténd
tovabbitdsdért mindkét telepiilésen a pénziigyi fémunkatars felelds.

14.2. Idokizi mérlegjelentés

Az Onkormanyzatok és a Hivatal eszkozei és forrasai alakuldsérél negyedévenként, a
fokonyvi kivonat allomanyi szdmldinak adataibdl osszedllitott mérlegjelentést kell
készitenie a Korm. rendelet szerint.

Az 1d6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd honap 25. napJalg kell a Magyar
Allamkinestar Veszprémi Igazgatésagahoz benygjtani.

Az id6k6zi mérlegjelentésének Osszeallitasdért, valamint annak a Magyar Allamkincstér
Veszprémi Igazgatdsagahoz torténd tovabbitasaért mindkét teleplilésen a pénziigyi
fémunkatars felelds.

14.3. A kéltségvetési beszdmolod dsszedllitdsdval kapcesolatos feladatok

Az Onkorményzatok és Hivatal el6iranyzatainak felhaszndlasardl és gazdélkodasardl az
allamhéztartds  szervezetei beszamolasi és  konyvvezetési  kotelezettségeinek
sajatossdgairdl szold 249/2000. (XI1. 24.) Korményrendelet eldirdsai szerint féléves és
éves beszamolot kiteles késziteni.

A beszamolot a Magyar Allamkinestir Veszprémi Igazgatésaga altal meghatarozott
hataridére kell elkésziteni, a Pénziigyminisztérium kdltségvetési beszamold
elkészitésére vonatkozd tdjékoztatdjanak figyelembevételével.

A beszamolét a Hivatal pénziigyi fémunkatrsai 4llitjak Ossze a beszdmold fiizet
trlapjainak kitsitésével.

14.3.1. A féléves beszamolo tartalma, a beszdmolo készités feladata

A féléves beszamolé csak a koltségvetés pénziigyi helyzetét mutatia be, mivel az
eszkdzoket és forrdsokat tartalmazo mérleg, valamint a pénzmaradvany-kimutatas €s az
eredmény-kimutatds annak nem része.

A féléves kiltségvetési beszamold

— pénzforgalmi jelentést és
— az éves koltségvetési beszdmold kiegészité mellékletébdl a pénzforgalom
egyeztetését
tartalmazza.

A Hivatalnek a féléves beszamolasi kotelezettsége soran a Pénziigyminisztérium altal
sszedllitott ,,B) Onkormanyzati és C) intézményi koltségvetési beszamolé” (féléves)
nyomtatvany-garnitira {irlapjainak kitoltésével kell eleget tennie.



A pénzforgalmi jelentés - az elemi koltségvetéssel azonos formaban és szerkezetben -
tartalmazza az eredeti és modositott bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a ténylegesen
befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkidi bevéicleket, a ténylegesen
teljesitett kiaddsokat, a pénzforgalmat tevékenységenként és azon beliil f6bb
jogcimenként.

A pénzforgalom egyeztetésénél a nyité pénzkészlet (pénztirak és betétkdnyvek,
koltségvetési  bankszamldk, elbiranyzat-felhasznalasi  keretszamldk) allomanyabol
kiindulva a pénzforgalom valtozasat, majd a zard pénzkészletet kell bemutatni.

A féléves beszamolot a naptar év elséd félévérdl jinius 30-i fordulénappal kell
elkésziteni és, azt jalius 31-ig kell benyGjtani a Magyar Allamkincstar Veszprémi
Igazgatosdgahoz.

A féléves beszamold Osszedllitisaért és a Magyar Allamkinestdr Veszprémi
Igazgatosigahoz hataridére torténé tovabbitasaért mindkét telepiilésen a pénziligyi
fémunkatars felelds.

14.3.2. Az éves beszdmold tartalma, beszdmolo készitéssel kapesolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamold részei:
— kényvviteli mérleg,
— pénzforgalmi jelentés,
— pénzmaradvany-kimutatas,
— eredmény-kimutatas,
— kiegészitd melléklet.

A Hivatalnak az éves beszamolasi kotelezettsége sordn a Pénzlgyminisztérium Altal
dsszedllitott ,B) Onkorményzati és C) intézményi koltségvetési beszamold”
nyomtatvany-garnitira {irlapjainak kitltésével kell eleget tennie

Az éves beszamolot a f8kdnyvi kivonat adataibdl - év végi, december 31-i fordulénapot
figyelembe véve - kell dsszedllitani.

A fékoényvi kivonat sszeallitasa elétt a kovetkezd feladatokat kell elvégezni:
— leltar készitése és atvezetése a kdnyvelés adatain,
— az eléirdnyzatok egyeztetése,
— ¢év végi zérlati munkak elkészitése,
— amérleg Osszedllitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkék keretében elvégzendé feladatok:

— a bankszamldk egyenlegének egyeztetése a december havi utolsé bankszamla-
kivonat adataival,

— a pénztarjelentések december havi utols6é adatainak egyeztetése a fSkonyvi
pénztar-szamla adataval,
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— a polgarmesteri hivatalhoz tartozo részben nallé intézmények részére kiutalt
ellatmany egyenlegének egyeztetése,

— adecemberben kifizetett bérek elszdmolasa feladas alapjan,

— abevételek és kiadasok konyvelése december 31-ig szakfeladatonként,

— a leltarral megéllapftott készletek, kovetelések (adosok, vevok, egyéb
kovetelések) és kotelezettségek (szallitok, hitel) allomény-valtozasanak
elszamolasa a tokevialtozassal szemben,

— apénzforgalmi jelentés elkészitését kivetden az dllomdnyi és forgalmi szamlak
dtvezetése az Allomanyl szamlakra a tdke-véltozassal egyidejlleg torténd
elszamolassal,

— az értékesdkkenések elszamoldsa,

— a felhalmozési céli kiaddsok és bevételek atvezetése a Koltségvetési bevételek
és kiadasok, illetve a Vallalkozasi bevételek és kiadasok szamlara,

— a Koltségvetési bevételek és kiadasok és a Vallalkozasi bevételek és kiadasok
szamla atvezetése a Koltségvetési tartalék, illetve a Vallalkozdi tartalék
szamldra.

Az Gves beszamolé oOsszedllitdsaért és a Magyar Allamkincstdr Veszprémi
lpazgatosigahoz hataridére (a kovetkezd koltségvetési év februar 28-1g) torténd
tovabbitasaért mindkét telepiilésen a pénziigyi fomunkatars felelOs.

14.4. Zarszdmadids

Az Onkormanyzatok és a Hivatal zarszdmadasanak Ssszedllitasaért a Jegyz6 felelds.

A zarszdmadast az 6sszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell Gsszedllitani.

A zirszamadas el6terjesztésekor a Képviselé-testiilet részére téjékoziatisul az Aht.
118.§ (2) bekezdésében meghatdrozott mérlegeket és kimutatdsokat — széveges
indokolassal egyiitt — be kell mutatni.

A zarszamadasokat a koltségvetési évet kivetd aprilis 30-ig kell a Képviseld-testiiletek
elé terjeszteni.

15. Az Onkormanyzat sltal — nem szocidlis ellatdsként — juttatott dsszegekkel
kapesolatos megallapodas és szimadasi kotelezettség

Az Aht. alapjan 4llamhaztartds alrendszereibél, tovabbd az EU forrasokbol
finanszirozott, vagy tamogatott szervezetek, illetve maganszemélyek szdmdra
szamadasi kotelezettséget kell cléirni a részitkre céljelleggel — nem szocidlis
juttatasként — juttatott sszegek rendeltetésszerli felhasznalasarl. Ennek részleteirdl
snkormanyzati rendeletek rendelkeznek.

16. A gazdilkodas rendjét meghatarozod belsé szabdlyzatok készitésére, tartalmara
vonatkozé el6irasok

A Hivatalban a gazdalkodds viteléhez a kvetkezd szabalyzatokat kell elkésziteni és
folyamatosan karbantartani:
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— a szamlarend,

— szamviteli politika,

— eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— a bizonylati rend €s bizonylati album,

— pénzkezelési szabélyzat,

— felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabdlyzata.

A szabalyzatokat a jogszabalyi-, valamint a Hivatal feladataban bek&vetkezett
valtozasokat kivetd 90 napon beliil aktualizalni kell.

A szabélyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizélasaért a Jegyzo felelds.
17. A Hivatal vagyona

A Hivatal mUkoddéséhez sziikséges ingatlanvagyon, allo- és targyi eszk6zok a feladat-
ellatasi helyek szerinti fenntartd dnkorminyzat tulajdonaban maradnak, ezeket a fenntartd
onkormanyzatok a koltségvetési szerv mikddéséhez téritésmentesen biztositjdk. A
koltségvetési szerv fenntartdsanak koltségeihez az érdekelt képviseld-testilletek — eltérd
megallapodas hidnydban — a telepiilésitk lakossdgszamanak ardnydban jarulnak hozza.
Eltér6 megallapodas esetén a hozzdjdrulas aranyat a képviseld-testiiletek koltségvetési
rendeleteikben szerepeltetik.

18. Zaro rendelkezések

18.1. A Hivatal {igyrendje 2013. januar 1. napjan 1ép hatdlyba.

18.2. A Hivatal jogallasat és feladatait a Hivatal Alapité Okirata tartalmazza, amely jelen
Ugyrend 1. mellékletét képezi.

18.4. A Hivatal Bels ellen6rzési kézikonyve jelen Ugyrend 2. mellékletét képezi.
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1. mellékiet

MAGYARPOLANYI KOZ0OS ONKORMANYATI HIVATAL ALAPITO
OKIRATA
(mddositasokkal egységes szerkezetben)

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete és Magyarpolany Kozség Onkorményzat
Képviseld-testillete az allamhdztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban
Aht) 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhdztartdsrol szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 5.8 (12
bekezdésében foglalt tartalmi kdvetelményeknek megfelelden az alabbi alapité okiratot
adjak ki:

A koltségvetési szerv
megnevezése: Magyarpolanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal

székhelye: 8449 Magyarpolany, Doézsa Gybrgy utca 6.

telephelyének neve, cime: Magyarpolanyi Koz6s Onkorményzati Hivatal Kislédi
Kirendeltsége, 8446 Kislod, Hosok tere 1.

alapité szerveinek megnevezése: Kisldd Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete
(8446 Kisléd, Hésok tere 1.) és Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képviseld-
testiilete (8449 Magyarpolény, Dézsa Gydrgy utca 6.)

iranyito szerve: Magyarpoldny Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete (8449
Magyarpolany, Dézsa Gyorgy utca 6.)

jogelédjének megnevezése: Magyarpolany és Kisléd Kozségek Korjegyzosége

Kozfeladata:

Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairol sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozds dnkorményzati hivatal ellatja az
tnkormanyzatok mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6é feladat- &s-
hataskorébe tartozd tigyek dontésre valo elGkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kézremiikédik az Onkormanyzatok egymaés kozotti, valamint az
allami szervekkel térténd egyiittmikodésének dsszehangolasaban.

Alaptevékenysége:

A kozos hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabdlyokban a szamara
meghatarozott feladatokat Kisléd és Magyarpoldny telepiilések vonatkozasaban. A k6zos
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések énkorményzatai dltal jovahagyott, a kzos
hivatal mikodtetésére és fenntartasara létrejétt megallapodds tartalmazza. A Kozds
Onkormanyzati Hivatal Kislédi Kirendeltsége elldtja a Kislod telepiilést érinté hatosagi,
dnkormanyzati és pénzligyek intézését helyben.

Allamhaztartasi dgazati besorolasa:

841105 Helyi onkorményzatok, valamint tobbeéla kistérségi tarsulasok igazgatési
tevékenysége
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Az alaptevékenységek korminyzati funkeié és szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Kormanyzati
funkcid Kormanyzati funkcio elnevezése
SZama
011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkot6 és
altaldnos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi dnkorméanyzatok igazgatési

tevékenysége

013210 | Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési,

013360 egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, nkorményzati és eurdpai parlamenti képviseld
valasztasokhoz kapesolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsagi tigyek

szakfeladat

. Szakfeladat elnevezése
SzAma

692001 Pénziigyi, szamviteli szolgaltatas

A kozds hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Hletékessége, mitkidési Kore:

Kislad és Magyarpolany kozségek teljes kozigazgatasi terlilete.

Vezetojének megbizisi rendje:

A jegyzd kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati tisztségvisel6krol szolo
2011, évi CXCIX. tdrvény rendelkezéseinek megfelelSen torténik. Az érintett telepiilések
polgarmesterei pélyazat alapjan hatdrozatlan idére nevezik ki a jegyzbt. A jegyzd
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kinevezéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossdgszdm-ardnyos tobbségi
déntése szikséges.

Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatdsi jogviszonyok megjeldlése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kizszolgélati jogviszony, a foglalkoztatottak
tobbsége koztisztviseld, melyre a kizszolgdlati tisztségviselokrol szold 2011. évi CXCIX.
torvény az iranyad6. Egyéb foglalkoztatidsra iranyulé jogviszonyra a munka
torvénykonyversl szolo 2012, évi L torvény, a kozalkalmazottak jogalldsarol szolo 1992,
évi XXXIII. torvény vagy a Polgari Torvénykonyvrol szold 1959, évi. IV. tdrvény az
iranyadé.

Zaradék:

Jelen Alapité Okirat 2013. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Az Alapité Okiratot Kisléd Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete 68/2012. (XIL. 13.),
Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 90/2012. (XII. 13.) szamu
hatarozataval hagyta jéva.

Magyarpolany, 2014. januar 31.

Somogyi Anna Polt Rita
polgarmester polgiarmester
Dobost Gergely
jegyzo
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2. melléklet

MAGYARPOLANYI KOZOS ONKORMANYATI BELSO ELLENORZESI
KEZIKONYVE

Az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) és a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzéserdl szold
370/2011. (Xi1.31.) Kormanyrendelet eldirasai szerint ki kell alakitani az
allamhaztariasi szervezetek belsd ellenbrzési rendszerét.

A fenti jogszabalyok, a kiadott médszertani Utmutaték €s nemzetkézi standardok
figyelembe vételével, a Bkr. 17.§ (1) bekezdésben biztositott jogomnal fogva, mint
a Magyarpolanyi Koézés Onkormanyzati Hivatal Jegyztje, a kovetkezd
szahalyzatot adom ki és hagyom jéva, mint Magyarpolany es Kislod Kdzsegek
Onkorméanyzatainak és Nemzetiségi Onkormanyzatainak Belsé ellenérzési
kézikdényvet (tovabbiakban: BEK).

A BEK hatalya kiterjed Magyarpolany és Kisléd Kozségek Onkorményzataira,
Nemzetiségi Onkormanyzataira és az altaluk alapitott kéltsegvetési szervekre.

L
A bizonyossagot adod és a tanacsado tevékenységekre
vonatkozo eljarasi szabalyok

1. Ertelmez6 rendeikezések:

[n]

belsé ellendrzés: fuggetlen, targyilagos hizonyossagot add és tanacsado
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet mikodését
fejlessze és eredményességét névelje, az ellendrzott szervezet céljai elérése
érdekében rendszerszemléletli megkdzelitéssel és mobdszeresen értékeli,
ifletve fejleszti az ellenbrzdtt szervezet iranyitasi €s belsd kontrollrendszerének
hatékonyséagat;

s bizonyossagot add fevékenyseq: belsd ellendrzesi tevekenység, amelynek
soran a belsé ellendr objektiv értékelést nyuap egy adott folyamatrdl,
rendszerrdl, eljarasrol, és az ellenérzési program végrehajtdsa soran teft
megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat ellenérzési jelentésbe
foglalja;

o fanacsadd tevékenység: a kbltségvetési szerv vezetbje részére nyujtott

olyan hozzaadott erteket eredményezl szolgaltatds, amelynek jellegét és

hatékorét a belsd ellendrzésl vezetd es a koltségvetési szerv vezetbje a

megbizaskor kdzdsen irasban vagy széban hataroz meg anelkil, hogy a

felel6ésséget magara vallalna a belsé ellenér,

2. Belsd ellendr:
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A Koézés Onkormanyzati Hivatal nem foglalkoztat foallasti belsdé ellenért, a
feldatellatast kilsd vallalkozéval kotott szerzédés alapjan végezteti el. A
feladatellatas szabalyait és az alkalmazandd eljarasrendet a szerzbdésben
minden esetben régziteni kell.

Mivel a szerz6dés alapjan egy bels$ ellendr latja el a megrendelt ellendrzési
feladatot, igy a Bkr. 2. § c) pontja alapjan O latja el a belsé ellendrzési vezetdi
feladatokat is. Az ettdl eltérd rendelkezéseket jelen kézikdnyv adott fejezeteiben
régzitjuk.

Az ellenér szervezeti fuggetienségét oly médon biztositjuk, hogy a szerzédésében
rogzitett feladatok ellatasa sordn csak a Jegyzdnek tartozik elszamolasi
kotelezettséggel, mely alapja a szerzédésben rogzitett dijazas kiszamlazasat
lehetbvé tevo teljesités igazolasnak. Tovabba jelentéseit kdzvetlenul a Jegyzbnek
kuldi meg.

Az ellenér szakmai figgetlenségét oly médon biztositjuk, hogy az adott ellenérzési
feladatok elrendelése sordn az ellenérzési program jovahagyasa és a sziikseges
megbizélevél aldirasa a Jegyz6 feladata, a program szakmai dsszeallitasa és az
ellentrzés végrehajtdsa soran az ellendr legjobb szakmai ismerete szerint
gnalldan jarhat el, kilondsen az az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidclgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan es
soron kivili ellendrzések figyelembevételével,

b) az ellenérzési program elkészitése es végrehajtasa;

¢) az ellen6rzési modszerek kivalasztasa;

d) kbvetkeztetések és ajanlasck kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e) a belsé ellendr bizonyossagot add ellendrzési és a nemzetkdzi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozétett belsd ellendrzési standardokkal
dsszhangban 1évd tanacsadasi tevékenységen kivil mas tevékenység
végrehajtasaba nem vonhatd be.

A belsé ellendr nem vehet részt a koltségvetési szerv operativ mikddésével
kapcsolatos feladatok ellatéasaban, kllénésen az alabbiakban:

a) a koltségvetési szerv mikddésével kapcsolatos doéntések meghozatala, ide
nem értve a Bkr. 21. § (4) bekezdés a) pontjaban foglaltakat;

b) a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében
vald részvétel,

¢) pénziigyi tranzakciok kezdeményezése, vagy |6vahagyasa, vagy
kotelezettség vallalasa, a belsd ellenérzési egységre vonatkozékon Kivil;

d) a szervezet barmely, nem a belsé ellenérzési egység altal alkalmazott
munkatarsa tevékenységének iranyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak
szakértokeént segitik a belsé ellendroket;

e) belsé szabalyzatok elkészitése, a belsd ellendrzésre vonatkozokon kivill;

f) intézkedési terv elkészitése, a belsd ellendrzésre vonatkozdkon kivdl.

A tevékenységet végzé kilsd vallalkozd, vagy vallalkozas esetén az altaluk
biztositott belsé ellenér jogszabalyban rogzitett szakmai kévetelményeknek és az
eldirt nyilvantartasban vald szereplésnek az igazoldsainak masolatait a szerzddés
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megkétesekor at kell adja a Jegyzének, hogy az kiilsé hatdsagi ellenérzéskor
igazolni tudja az alkalmazas megfeleléségét.

A Bkr. azon elbirasait, melyben a belsd ellenbrékre vonatkozd
tovabbképzési és oktatasi kételezetiséget irmnak elé a koltségvetési szervnek, a
vallalkozonak kell biztositania.

3. A belsd ellenérok etikai kodexe

A belsd ellenér a kovetkez$ etikai szempontokat kételes tevékenysége soran
ervényesiteni:

Integritas

A Dbelsé ellenér feddhetetlensege, fisztessége megalapozza az ellendr
tevékenysége iranti bizaimat.

A belsd ellendr:

1. munkajat becsilettel, a t6le elvarhaté tisztességgel, szakmai
gondossaggal, hozzaértessel es felelésseggel vegzi;

2. a vonatkozé jogszabalyoknak és szakmai kévetelmenyeknek megfelelbéen
végzi munkajat, alakitja ki szakvéleményét;

3. tartbzkodik minden olyan tevékenységtdl, viselkedéstdl, amely
jogszabalyellenes vagy belsd szabalyzatot sért, illetve nem mélo a
kozfeladat ellatasat végzéhéz, a belsd ellenbrzési szakmahoz vagy a
koltségvetési szervhez;

4. tiszteletben tartja a koltségvetési szerv célait, hozzajarul azok
megvaldsulasahoz, illetve munkajat a kdézérdek szem elétt tartasaval végzi;

5. tevékenysége soran olyan magatartast tandsit, amely nem vezet jogtalan
hatrany okozasahoz, illetve jogtalan elény szerzéséhez.

Targvilagossag és partatlansag

A belsé ellenér minden esetben objektiven, kell szakmai gondossaggal,
részrehajlas nelkil jar el barmely tevékenység vagy folyamat vizsgalatanal az
informacic gyljtése, elemzése, értékelese es kozlese, valamint szakmai
allaspontjanak kialakitasa és kézlése soran.

A belsé ellendr minden lényeges és jelentdés kériiményt mérlegelve értékel,

szakmai
veleménye kialakitasakor nem befolyasolja sajat, vagy harmadik fél érdeke.

A belst ellendr:

1. tartézkodik minden olyan tevekenységidl, mely soran a szakmai célok
Utkdzhetnek a belsé ellenér egyéni érdekeivel. A belsd ellenér az
Osszeférhetetlenségét azonnal jelenti felettesének.
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2. nem vesz részt olyan tevékenységben, illetve elkeriil minden olyan
kapcsolatot, amely a korrupcid veszélyét hordozza magaban, vagy amely
csorbithatja értékiteletének partatlansagat, objektivitasat, illetve annak
latszatat keltheti.

3. nem fogad el ajandékot, juttatast vagy barmely elényt, amely
befolyasolhatja objektiv szakmai véleményének kialakitasaban, illetve a
befolyasoihatdsag latszatat keltheti;

4. feltar és az ellendrzési jelentésben bemutat minden olyan Iényeges és
jelentds tényt, amely biztositja a vizsgalt tevékenységrél szold ellenérzési
jelentés teljességet.

Bizalmassag

A belsd ellendr bizalmasan kezel minden, az ellenérzés soran tudomasara jutott
szakmai, személyes vagy egyéb adatot és informaciét. Megfelelé felhatalmazas
nelkll ezeket az informacidkat nem hozhatja nyilvanossagra, harmadik
személy(ek) tudomasara, kivéve amennyiben az informacio kézlése jogszabélyi
vagy szakmai kotelessége.

A belst6 ellenér:

1. a tevékenysége soran tudomasara jutott informacidkat kérlltekintéen
kezeli, azok megfeleié veédelmérdl gondoskodik;

2. a tudomasara jutott adatokat, informaciokat személyes célokra,
haszonszerzésre, a jogszabalyi elbirasokkal ellentétes, illetve kdzérdeket
sertd médon nem hasznalhatja fel;

3. a tevékenysége soran tudomasara jutott informaciokat sajat hataskoérben
sem kozvetett, sem kdzvetlen formaban, még beazonositasra alkalmatlan
formaban sem hozhatja nyilvanossagra.

Kompetencia

A belst ellendrzési tevekenységet a belsé ellendr a feladat elvégzéséhez
szilkséges ismeretek, szakértelem és tapasztalatok (egyutt: kompetencia)
birtokaban latja el.

A belsé ellenér:

1. kizarélag olyan, bizonyossagot add vagy tanacsadé tevékenységet végez,
amelyhez rendelkezik a szilkkséges ismeretekkel, szakértelemmel és
tapasztalattal;

2. amennyiben olyan feladatot kap, amit megitélése szerint nem tud ellatni,
azt jelzi felettesének;

3. tevékenysegét a nemzetkdzi és hazai standardokon alapuld
iranymutatasokkal, ajanlasokkal es az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kiadott mddszertani utmutatdkkal 6sszhangban végzi;

4. szakmai ismereteit, tevékenysége eredményességét, hatékonysagat és
minbségét folyamatosan fejleszti.

Egyittmakédés
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A belsé ellenér kételes olyan magatartast tandsitani, amely elsegiti az ellendrok,
illetve az ellenbrok és az ellendrzottek kozotti egyittmikodést és 6
munkakapcsolatok kialakitasat.

A belso ellenér:

1. egyuttmiikddés révén elbsegiti sajat maga és koliégai szakmai fejlédését;
2. egyuttmikddik kollegaival.

Il
A bels6 ellenérzés hataskore, feladatai és céljait
meghatarozé belsd ellendrzési alapszabaly

A belsé ellenbrzés tevékenységei hatdskdre kiterjed az adott szervezet minden
tevékenysegére, kildndsen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkézdkkel és forrasokkal valod
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A belsb ellendrzés bizonyossagot add tevékenysége kdrében ellatandé feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értekelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének,
mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valdo megfelelését, valamint
mikddésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allé eréforrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a
beszamolok valddisagat;

¢) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényez6k, hianyossagok megsziintetése,
kikisz6bblése vagy csOkkentése, a szabdlytalansdgok megeléizése, illetve
feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv  miikddése
eredményességének novelése és a bels§ kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesziése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kovetni a belsdé ellendrzési jelentések alapjan
megtett intézkedéseket.

A belsd elienér részletes belsd ellendrzési vezetdi feladatai:

a) a belst ellendrzési kézikdnyv elkészitése, karbantartasa;

b) a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek
Osszeallitasa, a képviseld-testlilet jovahagyasa utdan a tervek végrehajtasa,
valamint azok megvalo6sitdsanak nyomon kovetése;

c)a belsd ellenérzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések
végrehajtasanak iranyitasa;

d) az ellen6rzések 6sszehangolasa;

e) amennyiben az ellendrzés soran blntetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag
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gyantja merll fel, a kdltségvetési szerv vezetdjének, illetve a kéltségvetési szerv
vezetdjének érintettsége esetén az iranyitd szerv vezettjének a haladéktalan
tajékoztatasa és javaslatiétel a megfelel6 eljarasok meginditasara;

f) a lezart ellenérzési jelentés, illetve annak kivonatanak a koltségvetési szerv
vezetbje szamara torténd megkildése a Bkr. 43. § (4) bekezdésének
megfeleléen;

g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az 6sszefoglald éves ellenérzési jelentés a
Bkr. 48. §-ban foglaltak szerinti 6sszeallitasa.

h) a koltsegvetési szerv vezetbjét az éves ellendrzési terv megvaldsitasarodl, és
az attdl valo elterésekrol tajekoztatni;

i) kialakitani és mikadietni a Bkr. §-ban meghatarozott nyilvantartast;

§} a belsd ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen betartani az -
adatvedelmi és minfsitett adatok védelmére vonatkozd eléirasokat, valamint
gondoskodni arrél, hogy a belsd ellenérzést végzdk tevékenységiket ezek
figyelembevételével végezzék.

Mivel az ellenérzést kusld szolgaltatd végzi, igy a bels6 ellendrzési vezetd részére
elGirtak kézull a Jegyzd fealdata gondoskodni az alabbi feladatok végrehajtasarol:

a) a belsd ellendr részére készitett megbizdlevél aldirdsa, az elkészitett
ellendrzési program jovahagyasa;

b) gondoskodni a belsé és kiilsé ellendrzések nyilvantartasardl, valamint az
atadott ellendrzési dokumentumok elbirasszeri megbrzésérdl, illetve a
dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol;

A belsd ellendr jogosuit:

a)az ellendrzdtt szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni,
figyelemmel az ellenérzdtt szerv, illetve szervezeti egység biztonsagi eldirdsaira,
munkarendjére;

b) az ellenérzétt szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellenérzés targyahoz
kapcsolods, mindsitett adaiot, (zleti és gazdasagi titkot tartalmazo iratokba, a
kdzszolgalati alapnyilvantartasba és mas dokumentumokba, valamint elektronikus
adathordozoén tarolt adatokba betekinteni a kilén jogszabélyokban meghatarozott
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozé el6irasok betartasaval,
azokrol masolatot, kivonatot, illetve tanisitvanyt készittetni, indokolt esetben az
eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett jegyzékényvben
régzitetten atvenni, illetve visszaadni;

¢) az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egység vezetdjétdl és barmely
alkalmazottjatdl irasban vagy széban informaciot kérni;

d)az ellenérzdtt szerv, illetve szervezeti egység milkodésével és
gazdalkodasaval &sszefliggd kérdésekben informacidt kérni mas szervektdl a
belsd ellendrzési vezetd jbvahagyasaval;

e) a vizsgalatba szakértd bevonasat kezdeményezni.

A belsd ellendr kiteles:

a) ellendrzeési  tevékenysége soran az ellendrzési programban foglaltakat
veégrehajtani;
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b) tevékenységének megkezdésérél az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti
egység vezetdjét tajékoztatni, és megbizélevelét bemutatni;

c) objektiv véleménye kialakitisahoz elengedhetetlen dokumentumokat és
kériilményeket megvizsgalni;

d) megallapitasait, kdvetkeztetéseit és javaslatait targyszerlien, a valdsagnak
megfeleléen irdsba foglalni, és azokat elegendé és megfelelé bizonyitékkal
alatamasztani;

e) amennyiben az ellenérzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag
gyanuja merll fel, haladéktalanul jelentést tenni a bels6 ellendrzési vezetének:

f) az ellenbrzési jelentés tervezetet az ellentrzétt szerv, illetve szervezeti egység
vezetbjével egyeztetni, ellenbrzési jelentést késziteni, az ellendrzési jelentés
alairasat kovetben a lezart ellenérzési jelentést a belsé ellenérzési vezettinek
atadni:

g) ellendrzési megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve
Osszeferhetetlenségi ok tudomaséra jutdsardl haladéktalanul jelentést tenni a
belsé ellendrzési vezetdnek, amelynek elmulasztasdért vagy késedelmes
tellesitéséeért fegyelmi felelésséggel tartozik;

h}az eredeti dokumentumokat az ellendrzés lezarasakor hianytalanul
visszaszolgaltatni, illetve amennyiben az ellenérzés soran  buntetd-,
szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztdas vagy hianyossag gyanlja meriil fel, az eredeti
dokumentumokat a szikséges intézkedések megtétele érdekében a belsé
ellendrzési vezetd Gtjdn az ellendrzott koltségvetési szerv  vezetdjének
jegyzdkdnyv alapjan atadni;

iyaz ellenérzott szervnél, illetve szervezeti egységnél, illetve annak
részegysegeiben a biztonsagi szabalyokat és a munkarendet figyelembe venni;

J) atudomasdra jutott mindsitett adatot, Uzleti és gazdasagi titkot megérizni;

k) az ellendrzési tevékenységet a Bkr. 22. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
kézikbnyvben meghatarozott médon megfeleléen dokumentélni, az ellenérzés
soran készitett iratokat és iratmasolatokat — az adatvédelmi és a mindsitett adatok
védelmére vonatkoz6 eldirdsok betartasaval — az ellenérzés dokumentacidjahoz
csatolni.

Az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezettje és alkalmazottai jogosultak:

a) az ellendér személyazonossaganak bizonyitasara alkalmas okiratot, illetve
megbizdlevelének bemutatasat kérni, ennek hidanyaban az egyittmikodést
megtagadni;

b) az ellenérzés megéllapitasait megismerni, azokra a Bkr. 42. és a 43. § szerint
eszrevételeket tenni, és az észrevételekre valaszt kapni.

Az ellenbrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje és alkalmazottai kételesek:

a) az ellenérzés végrehajtasat elésegiteni, egyittmiikédni:

b) az ellenér részére szdban vagy irasban a kért tajékoztatast, felvilagositast,
nyilatkozatot megadni, a dokumentacidokba a betekintést biztositani, kérés esetén
az eredeti dokumentumokat — masolat és jegyzdkdnyv ellenében — az ellendrnek
a megadott hataridére atadni;
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c)a sajat hataskorébe tartozoan az ellenérzés megallapitasai, és javaslatai
alapjan a végrehajtasért feleldscket és a végrehajtas hataridejét feltiintetd
intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a megadott hatariddig végrehajtani,
arrdl a koltségvetési szerv vezetdjét és a belsé ellenbrzési vezetét tajékoztatni;

d) az ellendrok szamara megfelelé munkakdrillményeket biztositani.

A beisd ellenérzési tevékenység elvi a 2. szam( melléklet tartalmazza.

.
A tervezés megalapozasahoz alkalmazott kockazatelemzési
modszertan

Az ellenérzési munka megtervezéséhez a belsé ellendr kockazatelemzés
alapjan - az dllamhaztartasert felelés miniszter altal kdzzétett modszertani
Utmutato figyelembevételével — stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzési
tervet készit, amelyeket a Jegyz6 hagy jova.

A belsd ellenér stratégiai ellentrzési tervet készit, amely — &sszhangban a
szervezet hosszu tavi céljaival — meghatarozza a belsd ellenérzésre vonatkozd
stratégiai fejlesztéseket a kdvetkezé négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszy tavl célkitlizéseket, stratégiai célokat;

b) a belsé kontrollrendszer altaldnos értekelését:

¢) a kockazati tényezbket és értékelésiiket;

d) a belsé ellenérzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e) a szikséges erbforrasok felmérését elsésorban a iétszam, képzettség, targyi
feltételek tekintetében;

f} az a)~c) pont alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat és az ellenérzési
gyakorisagot.

A stratégiai ellenérzési tervet szilkség szerint feliil kell vizsgalni.

A belst ellendr — 0sszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel ~ dsszeallitia a
targyévet kovetd évre vonatkozé éves ellendrzési tervet, melyet a targyévet
megeldzé év november 30-ig kell benyijtania Jegyzd felé, aki azt irasban
véleményezi, s elfogadja, vagy kéri annak médositasat.

Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatunak mindsitett terilletekre

az éves ellendrzesi terv készitése soran kiemelt figyeimet kell forditani, és a
lehett legrovidebb idén belll ellenérizni kell.

Az éves ellen6rzési terv tartalmazza:

a)az ellenbrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének dsszefoglald bemutatasat;
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b) a tervezett ellenGrzések targyat:

¢) az ellenbrzések céljat;

d) az ellenérizendé idészakot;

e) a rendelkezésre all6 és a szikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellen6rzések tervezett itemezését;

h) az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését:
i) a tanacsado6 tevékenységre tervezett kapacitast;

) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

/) az egyéb tevékenységeket.

A fentiek szerint Gsszedllitott éves ellenérzési tervet a képviselé-testilet a
targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A Bkr. 8.8 (1) és (2) bekezdése elbirja olyan kontrollitevékenységek kialakitasat,
melyek biztositidk a kockazatkezelést, illetve a folyamatba épitett, elézetes,
utdlagos és vezetdi ellendrzést.

A fentiek alapjan kialakitott ,Feuve és kockazatkezelési szabalyzat™-ban
rogzitett kockazatkezelési modszertant alkalmazzuk a tervezés megalapozasahoz.

V.
Az ellenGrzési dokumentumok formai kévetelményei és
az alkalmazott iratmintak

(1) A Jegyzd minden egyes ellendrzés lefolytatdsahoz megbizolevél alairasaval
bizza meg az ellendrzéseket lefolytatd belsé ellendrt.

A megbizblevél — e megnevezés mellett — az alabbiakat tartaimazza:

a) az ellendr nevét, regisziracios szamét, szolgalati igazolvanyanak, illetve —
amennyiben szolgalati igazolvannyal nem rendelkezik — a személyazonositd
igazolvanyanak vagy mas személyazonositasra alkalmas igazolvdnyanak szamat;

b) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezéseét;

c)a Bkr. 21. § (3) bekezdésében meghatarozott ellenérzés tipusat, kivéve
tanacsadd tevékenység esetén;

d) az ellendrzés targyat és céljat;

e} az ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazasra torténs
hivatkozast;

f) a megbizdlevél érvényességi idejét;

g) a kidllitas keltét;

h) a kidllitasra jogosult alairasat, bélyegzdlenyomatat.

(2) A belsb ellendr altal készitett és a Jegyzé altal jovahagyott ellenérzési program
tartalmazza:
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a) az ellenbrzést végzo szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;

b) az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;

c) a Bkr.21. § (3) bekezdésében meghatarozott ellenérzés tipusat;

d) az ellendrzés targyat és céljat;

e) az ellendrizendd idészakot:

f) az ellenbrzés tervezett idétartamat, a jelentés elkészitésének hataridejét;

g)az ellendrok, szakértdk, valamint a vizsgalatvezetdt megnevezését,
megbizdlevellk szamat, a feladatmegosztast;

h) az ellendrzés részletes feladatait és az alkalmazott médszereket:

i} a kiallitas keltét;

f) a Jegyzb alairasat.

A programtél eltérni a Jegyz0 jdvahagyasaval lehet, a program modositasat a
vizsgalatvezetd belsé ellenér kezdeményezheti.

(3) A bizonyossagot adoé tevékenység végrehaijtasa

o Az ellenbrzés megkezdésérdl széban vagy irasban értesiteni kell az
ellendrzdtt szerv vagy szervezeti egység vezetdjét. Ennek keretében a
belsé ellendr tajekoztatast ad az eliendrzés céljardl és formajardl,
jogszabalyi felhatalmazasrél, valamint az ellendrzés  vérhaté
idétartamardl.

= Az ellenbrzést szilkseg szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan,
elsésorban az ellenbrzés targyahoz, céljahoz és idészakahoz kapcsolddd
dokumentaciok alapjan a belsé kontrolirendszer értékelésével, valamint
az ellendrzési programban meghatarozott ellenérzési modszerek
alkalmazasaval kell végrehajtani.

5 Az adatbekérés utjan kapott informaciok valodisagat az ellenér — a
rendelkezésére 4llé eszkdzokkel — kételes vizsgalni.

= A helyszini ellenérzést annak megkezdése elétt legalabb 3 nappal szdban
vagy irasban be kell jelenteni az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti
egység vezetdjének. Ennek keretében a belsd ellendrzési vezett
tajekoztatast ad az ellendrzés soran végrehajtandé feladatokrdl, valamint
az ellenérzés varhatd idétartamarol.

o Az elbzetes bejelentést nem kell megtenni, ha az — a rendelkezésre 4ll6
adatok alapjan — meghiUsithatja az ellenérzés eredményes lefolytatasat.
Az elbzetes bejelentés elhagyasarod! a belsé ellenérzési vezetd dont.

= A helyszini ellenérzés megkezdésekor az ellendr kételes bemutatni a
megbizolevelét az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjének
vagy az 6t helyettesitdé személynek.

o Az ellenbrzés soran a belsd ellenér kérésére az ellendrzétt szerv, illetve
szervezeti egyseg vezetbje kételes teljességi nyilatkozatot adni, amelyben
az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetéje igazolja, hogy az
ellenérzétt feladattal 6sszefiiggd, feleldsségi kdrébe tartozé valamennyi
okmanyt, illetve informaciét hianytalanul az ellenér rendelkezésére
bocsatotta. :
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(4) Az ellendrzés megszakitasa, felfliggesztése
Az ellenbrzést a belsd ellenér megszakithatja, ha

a) soron kivili vizsgalatot vagy az ellenérzési tervben nem Utemezett tanacsadé
tevékenységet kell lefolytatni, vagy
b) a belsé ellenér az ellendrzés lefolytatasaban akadalyoztatva van.

Az ellendrzést a belsd ellendr felfiiggesztheti, ha az ellenérzéttnél

a) az ellenbrzést érinté személyi vagy szervezeti valtozas vagy elharithatatlan
Ok,

b) a szamviteli rend allapota,

¢) a dokumentaciod és a nyilvantartasok hianyossaga, vagy

d) az ellendrzott koéltségvetési szerv, illetve szervezeti egység jogsértd
magatartasa
az eliendrzés folytatasat akadalyozza.

A belsé ellenbr az ellenérzés megszakitasa vagy felfiggesztése esetén arrdl
frasban tajékoztatja az ellendrzott koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység
vezetGjét, melyben az ellendrzés felfliggesztése esetén hataridd megallapitasaval
egyuttal felhivia az ellen6rzott koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység
vezetdjét az akadaly megszintetésére. Az ellenérzés megszakitasarol vagy
felfuggesziésérél a belsé ellendrzési vezets egyidejiileg irasban tajékoztatia az
ellendrzési tervét jovahagyo vezetét.

A megszakitott, illetve felfiiggesztett ellendrzést az elrendelése okaul szolgald
akadaly elharulasatol szamitott 30 napon belul folytatni kell, ennek idépontjarél a
bels$ ellendrzési vezetd dont és az ellendrzés folytatasardl irdsban értesiti az
ellenérzétt kéltségvetési szerv, illetve szervezeti egység vezetsjét.

(5) Az ellenérzési jelentés

A bels6é ellendr a megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazé
ellenbrzesi jelentést, vagy tobb kapcsolodd témaju ellenérzési jelentés alapjan
dsszefoglald ellendrzési jelentést készit.

Az ellenbrzési jelentésnek tartalmaznia kell:

a) az ellenbrzést végz6 szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;
b) az ellenbrzdtt szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;

¢) az ellenbrzésre vonatkoz6 jogszabalyi felhatalmazas megjeldlését;
d) a 21. § (3) bekezdésében meghatarozott ellenérzés tipusat:

e) az ellenbrzés targyat;

f) az ellenbrzés céljat;

g) az ellendrzott iddszakot;

h) a helyszini ellen&rzés kezdetét és végét;

i} az alkalmazott ellenérzési modszereket és eljarasokat;
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J) vezetdi 6sszefoglalét;

k) az ellenbrzési megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat, valamint a
kdztik fennalld dsszefuggéseket;

) az ellenbrzétt idészakban az ellendrzétt terliletért (vagy feladatért) felelds
vezetdk nevét, beosztasat;

m) a jelentés datumat és az eliendrzésben kdzremikodstt ellendrok, szakérték
nevét és alairasat.

Az ellendrzési jelentésben foglaltakat elegendd, megbizhatd, érdemi és hasznos
ellenérzési bizonyitékokkal kell alatamasztani.

A belsé ellenérok az ellendrzési jelentés elkészitésénél kételesek értékelni
minden, a vizsgalt szervezet, illetve egyéb felek altal rendelkezésiikre bocsatott
informaciot és véleményt, azonban ez utdbbi nem befolyasolhatia a belsé
ellenérok tényeken alapuld megallapitasait, kdvetkeztetéseit.

Az ellendrzesi jelentés vezetdi 6sszefoglaldjaban az ellenbrzés eredményét és a
feltart hianyossagokat dsszefoglalo értékelést kell adni.

(6) A jelentéstervezet egyeztetése

A belsé ellendr a jelentés tervezetét, illetve annak kivonatat egyeztetés céljabol
atadja az ellenbrzdtt szerv, illetve szervezeti egység vezetdjének, tovabba annak,
akire vonatkozdan a jelentéstervezet megaliapitast vagy javaslatot tartalmaz (a
tovabbiakban egyittesen: érintettek).

Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil kdtelesek megkiildeni a belsd ellenérzési vezetd részére.

Indokolt esetben a belsd ellentrkezdeményezésére a Jegyzd ettél hosszabb,
legfeljebb 30 napos hataridét is megaliapithat.

Soron kivilli ellenrzés esetén a Jegyz6 ettdl révidebb hataridét is megallapithat.

A jelentéstervezet atadasakor fel kell hivni az ellenérzétt figyelmét arra, hogy a
hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges vélaszt is
jelezni kell a hataridén beldl, valamint az eszrevételek megkuldésével egy idében
lehetbsége van a Bkr. 43. § (1) bekezdése szerinti egyezteté megbeszélés
kezdemeényezesére.

Amennyiben az érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre,
akkor a nemleges valaszukkal egyltt — amennyiben a jelentéstervezet
megallapitasokat vagy javaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység
vonatkozasaban — mar az intézkedési tervet is elkészithetik és megkildhetik az
ellenérzést végzd szerv vagy szervezeti egység részére a megadott
veleményezési hataridén beldl.

Az eszrevétel elfogadasardl vagy elutasitasarol a belsé ellenér dont, amelyrél az
eszrevetelezési hataridd lejartatdl szamitott 8 napon belll az érintetteknek irasbeli
tajékoztatast ad és indokolia az el nem fogadott észrevételeket vagy
kezdeményezi a Bkr. 43. § (1) bekezdése szerinti megbeszélés 6sszehivasat.

Az elfogadott észrevételeket a belsd ellenér atvezeti az ellendrzési
jelentéstervezeten. Az érintetiek észrevételeit, illetve a belsd ellenér valaszat

Iy
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Amennyiben az érintettek részérdl a megallapitasokat vitatjak, akkor egyeztetd
megbeszélest kell tartani, barmelyik fél kezdeményezésére.

Az egyezteté megbeszélésrdl jegyzékanyvet kell késziteni, amely tartalmazza a
megheszélés eredményét. A jegyzokdnyvet csatolni kell az ellenérzési
jelentéshez, s igy, mint lezart jelentést kell 4tadni az ellenérzést elrendelének.

A lezart jelentés atadasat az ellentrzott egység vezetbje és az ellendrzés
elrendeléje felé is irasban kell régziteni.

Amennyiben az ellendrzés sordn binteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanuja merUl fel, az nem befolyasolja az ellen6rzés lezarasat.

(7) Az éves ellenbrzési jelentés

Az allamhéaztartasért felelés miniszter aital kézzétett modszertani utmutaté
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve dsszefoglald éves.
ellendrzési jelentés az alabbiakat tartaimazza:

a) a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan
az alabbiak szerint:

ag) az éves ellenérzesi tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot add tevékenységet elbsegitd és akadalyozd tényezdk
bemutatasa;

ac) a tanacsadd tevékenység bemutatasa;

b) a belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan az alébbiak szerint:

ba)a bels6é kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossagénak,
hatékonysagénak és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok;

bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

Az éves ellenbrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendr a felelds, amelyet
jovahagyasra megkild Jegyzének és a Polgarmesternek a targyévet kdvetd év
februar 15-ig.

A Polgarmester a targyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést, valamint a
helyi dnkormanyzat feligyelete ala tartozo koltségvetési szervek éves ellenérzési
jelentései alapjan készitett éves Gsszefoglald ellenérzési jelentést — a targyévet
kivetben, a zarszdmadasi rendelettervezettel egyidejileg — a képvisels-testiilet
elé terjeszti jovéhagyasra.

(8) A nyilvantartasok

A belsd ellenér az altala végzett ellenérzésekrl a kovetkezd tartalmu
nyilvantartast koteles vezetni:

a) az ellendrzés azonositojat;
b) az ellendrzdtt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
c) az ellendrzés targyat;
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d) az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idépontjat;

e) az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belsd ellendr és a
szakértd nevét;

f) a vizsgalt id6északot;

g) az intézkedési terv készitésének szilkségességét.

A Polgarmesteri Hivatalnal a kilsé és belsé ellenérzések nyilvantartasa az NGM
altal biztositott itmutatd es nyilvantartasi lapok alapjan torténik.

V.
Az ellenérzési megallapitasok hasznositasanak nyomon kévetése

A kéltségvetési szerv vezetbje a lezart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat
megkuldi:

a) iranyitott, illetve fellgyelt szerv ellenbrzése esetén az ellendrzott szerv
vezetdiének, illetve

b) sajat szervezet ellenérzése esetén az ellendrzétt szervezeti egység
vezetdjének, tovabba

¢} annak, akire vonatkozban megallapitast vagy javaslatot tartalmaz,

es szilkség esetén felkeri az intézkedési terv elkészitésére.

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrél
torténd beszamolasért az ellendrzétt, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve
szervezeti egység vezetdje felelds.

Az intézkedési tervet a szllkséges intézkedések végrehajtasaért felelos személyek
és a vonatkozd hataridék megjeldiésével kel! elkésziteni. Az intézkedési tervben
az egyes feladatokhoz kapcsolodd hataridéket agy kell meghatarozni, hogy azok
szamon kérhetdek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven tul mutat,
akkor részfeladatokat, illetve részhataridéket kell meghatarozni, aho!
értelmezhetd.

Az intézkedési tervet a lezart ellenérzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 -
napon belll kell elkésziteni és megklldeni a Jegyzé részére, aki annak
jovahagyasardl - az intézkedési terv kézhezvételétél szamitott 8 napon belll —
dént.

Az ellenbrzott szervezeti egység vezetbje az intézkedési tervben meghatarozott
egyes feladatok végrehajtdsardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsd
hataridd lejartat kovetd 8 napon belll irasban beszamol a Jegyz6 felé.

A Jegyzd a belsd ellenérzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a
vonatkozé intézkedési terveket és azok végrehajtasat nyomon koéveti, annak
nyilvantartasara a szabdlytalansag kezelési eljarasrendben kijelélt dolgozot bizza
meg.
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VI.
Az ellenérzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas
vagy hidnyossag feltarasa esetén alkalmazandé eljaras

a.) Amennyiben az ellenérzés soran bunteté-, szabalysértési, karteritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyantja meriul fel, a belsé ellendr haladéktalanul tajékoztassa az ellenérzés
elrendelbjét és javaslattétellel éljen a megfeleld eljarasok meginditasara.

b.) A Bkr.22. § (1) e) pontja alapjan a belsé ellendr kételessége, hogy amennyiben
az a.) pont szerinti gyanu és abban a kéltségvetési szerv vezetbjének érintettsége
merll fel, az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul tajékoztassa és javaslattétellel
éljen a megfelel6 eljarasok meginditasara.

Vil.
Zaro rendelkezés

A szabalyzat médositasait a dokumentumok kezelésre vonatkozd eljaras alapjan
kell elvégezni.

A szabalyzatot az érintett munkavalialékkal ismertetni kell, s ennek tényét a
1.sz.melléklet-ben (Megismerési és tudomasulvételi nyilatkozat) rogziteni kell.

Jelen rendelkezés 2014. februar 1-jét8l lép hatalyba.
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1. szami melléklet

MEGISMERESI| ES TUDOMASULVETELI NYILATKOZAT

A Belst ellendrzési kézikdnyvben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

név

beosztas

kelt

alairas
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Eldterjesztés a 3. napirendi ponthoz.

Magyarpolanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjétol

3449 Magyarpolany, Ddzsa utea 6.
tel/fax: 88/503-820
web: www.magyarpolany.hu; email: hivatal@magyarpolany.hu

Targy: ElSterjesztés a Magyarpolanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratdnak
modositasarsl.

Eléadé: Dobosi Gergely jegyz6

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok €s szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl
8/2013. (XII. 29.) NGM rendelet hatdlybalépése miatt szitkséges a Magyarpolanyi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal szakfeladat rendjének modositasa, tekintettel arra, hogy egyes
szakfeladatokat igynevezett kormanyzati funkciok valtottak fel az alabbiak szerint:

A koltségvetési szerv az dllamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban:
Aht) 1. § (2) bekezdése szerint elldtott kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit
kormanyzati funkeickba — funkcidszammal és -megnevezéssel — be kell sorolni, ¢s az alapitd
okiratdban — a (2) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — fel kell tiintetni.

A koltségvetési szerv alapitd okiratdban nem kell feltiintetni:

a) a koltségvetési szerv mas koltségvetési szerv részére végzett tevékenységének megfeleld
kormanyzati funkcidkat,

b} a tAmogatasi célok kormanyzati funkeioit,

¢) a technikai funkcidkat és

d) a koltségvetési szerv kozfeladata ellatasdra rendelkezésre 4llé kapacitasanak kihasznaldsat
célzo, nem haszonszerzés céljabdl végzett és véllalkozasi tevékenységeinek, valamint a
befektetési céloknak megfeleld kormanyzati funkcidkat.

A koltsegvetem szerv az dllamhdztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: Ahsz.) 3. § (3) bekezdése szerinti pénziigyi szamvitelben az dllamhaztartdsrol
sz016 2011, évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht) 1. § (2) bekezdése szerint ellatott
kozfeladatok, szakmai alaptevékenységek vagy azok valamely résztevékenysége koltségeit &s
credményszemléletii bevételeit akkor szdmolja el szakfeladatonkénti bontasban, ha azt az
NGM rendelet 2. vagy 4. melléklet azt kifejezetten eléirja.

A kapacitds kihaszndldsat célzd, nem haszonszerzés céljdbdl végzett alaptevékenységek és a
véllalkozési tevékenységek koltségeit és eredményszemléletll bevételeit szakfeladatonkénti
bontasban ¢l kell szamolni.

A koltségvetési szerv mds koltségvetési szerv részére végzett tevékenységeinek koltségeit és
eredményszemléleti bevételeit az ellatott szerv azon alaptevékenység vagy véllalkozasi
tevékenység szerinti szakfeladatain kell elszdmolni, amelyek érdekében felmeriiltek.

A fenti jogszabalyi rendelkezések értelmében a Magyarpolanyi Kézds Onkormanyzati Hivatal
az alabbi kormdanyzati funkcidkkal és szakfeladatokkal miikodhet tovabb:




Eléterjesztés a 3. napirendi ponthoz.

Kormanyzati

funkcio Kormanyzati funkecié elnevezése

szama

011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoto és
altalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos €s helyl nemzetiségi dnkorméanyzatok igazgatdsi
tevékenysége

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,

013360 . tgnis
egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, onkormdanyzati és eurdpai parlamenti képviseld
vélasztasokhoz kapcesolodd tevékenységek

016020 Orszagos €s helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsagi igyek

018030 Tamogatasi céla finansziroz4si miveletek

szakf:eladat Szakfeladat elnevezése
szama
692001 Pénziigy1, szadmviteli szolgaltatas

A szakfeladatot az Alapité Okiratban nem kell feltiintetni.

A fentiek atvezetéséhez szilkséges a Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Alapité
Okiratinak modositdsa. Az Alapité Okiratot modosité okirat és az Alapité  Okirat
mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt véltozata az el6terjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Kdpviseld-testilletet, hogy az elbterjeszidst és mellékleteit megtargyalni

sziveskedjen.

Az alabbi hatdrozati javaslatot terjesztem a Képviseld-testiilet elé:




Eléterjesztés a 3. napirendi ponthoz.

Magvarpoliny Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének .../2014. (XII. 8.
szamu hatarozata:

Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete a Magyarpolanyl Kozos
Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak médositasat elfogadja.

Az Alapité Okiratot médositd okirat a hatarozat mellékletét képezi.
A Képviseld-testiilet felkéri a jegyz0t a sziikséges intézkedések megtételére,
Felelds: Dobosi Gergely jegyzé

Hatarid6; azonnal

Magyarpolany, 2014. december 4.




MAGYARPOLANYI KOZOS ONKORMANYATI HIVATAL ALAPITO
OKIRATANAK MODOSITASA

Kisléd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete és Magyarpolény Kézség Onkorméanyzat
Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrol szélo 2011. évi CXCV. térvény (tovdbbiakban Aht.)
8. § (5) bekezdésében és az allamhaztartasrél sz016 térvény végrehajtdsardl szolé 368/2011.
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 5. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
Magyarpoldnyi Kozés Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratat az aldbbiak szerint
modositjak:

1. A Magyarpolanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal alaptevékenységeinek
megnevezésére vonatkozé rész helyébe az alabbi szévegrész ép:

"Az alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti besoroldsa:

Kormdinyzati
funkcié Kormainyzati funkcié elnevezése
szama
011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoto és
altalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

(13210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tizemeltetési,

013360 egyéb szolgaltatasok

Orszaggytilési, nkormdnyzati €s eurdpai parlamenti képviseld
016010 . : RS ;

valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi tigyek

2. Az Alapité Okirat gazdilkodasi besoroldsdra vonatkozo rendelkezés hatilyat vesziti.

3. Az Alapitéo Okirat "Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatdsi jogviszonyok
megjelolése” pontjaban a "Polgari Torvénykionyvrél szolé 1939, évi. IV. torvény"
szovegrész helyébe a "' Polgari Térvénykonyvrol sz6lé térvény' szévegrész 1€p.




Zaradeék;

Az Alapité Okirat médositéasa 2014, januar 1-jén 1ép hatdlyba.

Az Alapité Okirat modositasat Kislod Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilete 50/2014.
(XIL 8.), Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 58/2014. (XII. 8.) szamu
hatarozataval hagyta jova.

Magyarpolany, 2014. december 4.

Semogyi Anna
polgarmester




MAGYARPOLANYI KOZ0OS ONKORMANYATI HIVATAL ALAPITO OKIRATA
(médositasokkal egységes szerkezetben)

Kisléd Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete és Magyarpolany Kézség Onkorményzat
Képviselé-testiilete az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht.)
8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrdl szold torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 5. § (1)-(2)
bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleléen az alabbi alapito okiratot adjak
ki:

A kiltségvetési szerv
megnevezése: Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Hivatal
székhelye: 8449 Magyarpolany, Ddézsa Gydrgy utca 6.

telephelyének neve, cime: Magyarpoldnyi Ko6zo6s Onkormanyzati Hivatal Kislédi
Kirendeltsége, 8446 Kislod, Hbsok tere 1.

alapité szerveinek megnevezése: Kisldd Kézség C)__nkorményzat Képviseld-testiilete
(8446 Kislod, Hosok tere 1.) és Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
(8449 Magyarpolany, Dézsa Gyorgy utca 6.)

iranyitd szerve: Magyarpolany Koézség Onkorményzat Képviselé-testiilete (8449
Magyarpolany, Dézsa Gybrgy utca 6.)

jogelédjének megnevezése: Magyarpolany és Kisléd Kozségek Korjegyzbsége

Kizfeladata:

Magyarorszag helyi énkorményzatair6! szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Métv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos dnkorményzati hivatal ellatja az 6nkormanyzatok
mitkédésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre valé elbkészitésével és végrehajtisival kapesolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikddik az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittmikodésének sszehangolasaban.

Alaptevékenysége:

A ko6z6s hivatal ellatja a Motv.-ben ¢és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szdmdra
meghatarozott feladatokat Kisléd és Magyarpolany telepiilések vonatkozédsaban. A kozos
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések onkormanyzatai altal j6vahagyott, a kdzos
hivatal miikédtetésére és fenntartasara [étrejott megallapodas tartalmazza. A Kézos
Onkorményzati Hivatal Kislédi Kirendeltsége ellatia a Kislod teleptlést érinté hatésagi,
Onkormanyzati ¢s pénziigyck intézését helyben.

Allamhaztartasi agazati besorolasa:

841105 Helyi Onkorméanyzatok, valamint tObbeéli  kistérségi tdrsuldsok igazgatdsi
tevékenysége



Az alaptevékenységek kormanyzati funkeié szerinti besorolisa:

Kormanyzati
funkcid Kormanyzati funkcié elnevezése
szama
Onkorményzatok és énkorméanyzati hivatalok jogalkoto és
011130 et A :
4ltalanos igazgatési tevékenysége
011140 Orszéagos €s helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
013210 Atfogd tervezési és statisztikai szol galtatasok
Mas szerv részére végzett pénziligyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
013360 . e n
egyéb szolgaltatasok
Orszaggyiilési, Snkormanyzati és europai parlamenti képviseld
016010 . : i r e .
valasztasokhoz kapesolodd tevékenységek
016020 Orszagos ¢s helyl népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek
016030 | Allampolgarsagi iigyek

A kozos hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Hletékessége, mitkodési kire:

Kislod és Magyarpolany kdzségek teljes kozigazgatasi teriilete.

Vezetéjének megbizaisi rendje:

A jegyzd kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgdlati tisztségviselokrdl sz6ld
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik. Az érintett telepiilések
polgarmesierei péalyazat alapjan hatérozatlan id6re nevezik ki a jegyzét. A jegyzd
kinevezésé¢hez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossdgszém-ardanyos tobbségi

dontése sziikséges.

Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjeldlése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kézszolgalati jogviszony, a foglalkoztatottak
tobbsége koztisztviseld, melyre a kozszolgalati tisztségviselokrdl szold 2011. évi CXCIX.
torvény az iranyadé. Egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a munka térvénykonyvérsl
sz0l6 2012. évi L. torvény, a kézalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992, évi XXXIII. térvény

vagy a Polgéri Torvénykonyvrél sz616 térvény az iranyado.




Zaradék:

Jelen Alapit6 Okirat 2013. janudr 1-jén 1ép hatalyba.

Az Alapité Okiratot Kisléd Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 68/2012. (XII. 13.),
Magyarpolény Kézség Onkormanyzat Képviselé-testilete 90/2012. (XIL 13.) szami
hatarozataval hagyta jova.

Az Alapité Okirat modositasat Kisldd Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete 50/2014.
(XIL 8.), Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képviseld-testitlete 58/2014. (XIL. 8.) szdmu
hatarozataval hagyta jova.

Magyarpolany, 2014, december 4.

< ) ;
Somogyi Anna Griber Jozseff

polgarmester polgarmester |




Eloterjesztés a 4. napirendi ponthoz.

oy

Magyarpolanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jétol

8449 Magyarpolany, Ddzsa utca 6.
tel/fax: 88/503-820
web: www.magyarpolany.hu; email: hivatal@magyarpolany.hu

Téargy: Floterjesztés a Magyarpolanyi Hosszti-hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és Egységes
Ovoda-béles6de Alapité Okiratanak médositasarol.

Eléadé: Dobosi Gergely jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kormanyzati funkciok, allamhéztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi rendjérol
8/2013. (XIL. 29.) NGM rendelet hatalybalépése miatt sziikséges a Magyarpolanyi Hosszi-
hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és Egységes Ovoda-boleséde szakfeladat rendjének
modositasa, tekintettel arra, hogy egyes szakfeladatokat ugynevezett korményzati funkeiok
véltottak fel az alabbiak szerint:

A koltségvetési szerv az dllamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht) 1. § (2) bekezdése szerint ellitott kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit
kormanyzati funkcidkba — funkcidészammal és -megnevezéssel — be kell sorolni, és az alapito
okiratidban — a (2) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — fel kell tiintetn.

A koltségvetési szerv alapitd okirataban nem kell feltiintetni:

a) a koltségvetési szerv mas koltségvetési szerv részére végzett tevékenységének megfeleld
kormanyzati funkciokat,

b) a tamogatasi célok korményzati funkcidit,

¢) a technikai funkciokat és

d) a koliségvetési szerv kozfeladata ellatasara rendelkezésre allo kapacitisanak kihasznalasat
célzo, nem haszonszerzés céljabol végzett és villalkozasi tevékenységeinek, valamint a
befektetési céloknak megfelelé kormanyzati funkciokat.

A koltségvetési szerv az allamhaztartas szdmvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) 3. § (3) bekezdése szerinti pénziigyi szamvitelben az dllamhaztartésrol
sz6l6 2011, évi CXCV. t6rvény (a tovabbiakban: Aht) 1. § (2) bekezdése szerint ellatott
kozleladatok, szakmai alaptevékenységek vagy azok valamely résztevékenysége koltségeit és
eredményszemléletti bevételeit akkor szamolja el szakfeladatonkénti bontasban, ha azt az
NGM rendelet 2. vagy 4. melléklet azt kifejezetten elirja.

A kapacitas kihasznalasat célzd, nem haszonszerzés céljabol végzett alaptevékenységek és a
véllalkozasi tevékenységek koltségeit és eredményszemléletii bevételeit szakfeladatonkénti
bontésban el kell szamolni.

A koltségvetési szerv mas koltségvetési szerv részére végzett tevékenységeinek koltségeit és
eredményszemléletfl bevételeit az ellatott szerv azon alaptevékenység vagy véllalkozasi
tevékenység szerinti szakfeladatain kell elszdmolni, amelyek érdekében felmeriiltek.

A fenti jogszabdlyi rendelkezések értelmében a Magyarpolanyi Hosszi-hegyi Német
Nemzetiségi Ovoda és Egységes Ovoda-bslesdde az alabbi kormanyzati funkcidkkal és
szakfeladatokkal mikoddhet tovabb:




Eldterjesztés a 4. napirendi ponthoz.

Kormanyzati
funkcié szama

Kormanyzati funkcié elnevezése

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatds mitksdtetési feladatai
Sajatos nevelési igényil gyermekek 6vodai nevelésének, elldtdsanak szakmai
091120 feladatai
091130 Nemzetiségi ovodal nevelés ellatds szakmai feladatai
096010 Ovodal intézményi étkeztetés
018030 Témogatasi céli finanszirozasi miiveletek

Szakfeladat szama

Szakfeladat elnevezése

562912

Ovodai intézményi étkeztetés

A szakfeladatot az Alapitd Okiratban nem kell feltiintetni.

A fentiek dtvezetéséhez sziikséges a Magyarpolanyi Hosszi-hegyi Német Nemzetiségi Ovoda
és Bgységes Ovoda-bsleséde Alapité Okiratanak médositisa. Az Alapité Okiratot méodositd
okirat és az Alapité Okirat modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozata az
eloterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a KépviselO-testiiletet, hogy az elbterjesztést és mellékleteit megtargyalni

sziveskedjen.

Az alabbi hatdrozati javaslatot terjesztem a Képviseld-testiilet elé:

Magvarpoliny Kézség Onkorminyzat Képviselo-testiiletének .../2014. {(XIi. 8.)

szamil hatarozata:

Magyarpolany Kozség Gnkgrrnényzat Kepviseld testiilete a Magyarpolanyi Hosszi-
hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és Egységes Ovoda-bdleséde Alapité Okiratanak
modositasat elfogadja.

Az Alapitd Okiratot médositd okirat a hatarozat mellékletét képezi.

A Képviselé-testiilet felkéri a jegyz6t a sziikséges intézkedések megtételére.

Felelés: Dobosi Gergely jegyzb
Hataridé: azonnal

Magyarpoliny, 2014. december 4.




MAGYARPOLANYI HOSSZU-HEGYI NEMET NEMZETISEGI
OVODA ES EGYSEGES OVODA-BOLCSODE
ALAPITO OKIRATANAK MODOSITASA

Magyarpolany Kézség Onkormanyzat Képvisel-testillete a nemzeti kéznevelésrél szolé 2011. &vi
CXC. torvény felhatalmazésa alapjén a Magyarpolanyi Hosszi-hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és
Egységes Ovoda-bilessde Alapité Okiratat az aldbbiak szerint mddositja:

1. Az Alapit6 Okirat 16. pontja helybe az alabbi szdvegrész 1ép:

"16. A koznevelési intézmény kormdnyzati funkci6i: Az intézmény véllalkozési tevékenységet
nem folytat. Alap tevékenységi kisrébe az aldbbi kormanyzati funkciok tartoznak:

Kormany%atl funkcié Kormanyzati funkcié elnevezése
szama
091110 Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas mikddtetési feladatai
Sajatos nevelési igényli gyermekek évodai nevelésének, ellatdasanak
091120 szakmai feladatai
091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés ellatds szakmai feladatai
096010 Ovodai intézményi étkeztetés

2.1. Az Alapit6 Okirat modositas 2014, december 9-én 1ép hatalyba.
2.2. Az Alapité Okirat moédositdst Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete
59/2014. (XIL. 8.) szam0 hatdrozataval fogadta el.

Magyarpelany, 2014. december 8.
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MAGYARPOLANYI HOSSZU-HEGYI NEMET NEMZETISEGI
OVODA ES EGYSEGES OVODA-BOLCSODE
ALAPITO OKIRATA

(modositasokkal egységes szerkezetben)

Magyarpolany Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a nemzeti kdzneveldsrdl sz016 2011. évi
CXC. t6rvény 2. § (3) bekezdésében valamint az dllamhaztartasrol szol6 2011, CXCV. térvény 8. §
(1) b) pontjdban biztositott felhatalmazés alapjén, figyelemmel az allamhaztartasrol szolé térvény
végrehajtasdra kiadott 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 5. §-aban foglalt eléirdsokra jelen Alapitd
Okirattal az alabbi kdzoktatési intézményt (koltségvetési szervet) alapitja:

1.

10.
11.
12.

13.

14.

A koznevelési intézmény megnevezése: Magyarpolanyi Hosszi-hegyi Német Nemzetiségi
Ovoda és Egységes Ovoda-bolcséde

A kiznevelési intézmény rivid neve: Magyarpolanyi Ovoda
A kiznevelési intézmény székhelye: 8449 Magyarpolany, Dézsa utca 10.

A kiznevelési intézmény kizarélag a székhelyén lat el koznevelési feladatot, mas
feladatellatasi hellyel nem rendelkezik.

A kiznevelési intézmény alapitéi jogdnak gyakorloja és a koltségvetési szerv fenntartoja:
Magyarpolany Kozség Onkormdnyzatinak Képviseld-testillete (székhely: 8449 Magyarpoliny,
Dézsa utca 6.)

A koznevelési intézmény irdnyito és fenntarté szerve: A koltségvetési szerv irdnyitd és
feliigyeleti szerve Magyarpolany Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete (székhelye:
8449 Magyarpolany, Dozsa utca 6.). Az iranyit6 és felligyeleti szerv feladatkérének ellatasdhoz
szitkséges hataskoroket Magyarpolany Kozség Polgarmestere gyakorolja.

A koznevelési intézmény mikodési teriilete: A fenntartd telepiilési - Snkormanyzat
kozigazgatasi €s kbzoktatasi feladat-ellatasi teriilete.

A kbznevelési intézmény kozfeladata, tevékenységi kire: A Magyarorszag helyi

dnkormanyzatair6l szolo 2011, évi CLXXXIX. t6rvény 13. § (1) 6. pontjdban bekezdésében és a
nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011, évi CXC. torvényben meghatiarozott évodai nevelés
feladatainak ellatasa.

A koznevelési intézmény adészama: 15816241-1-19

A koznevelési intézmény bankszamlaszdma: 11748038-15816241
A koznevelési intézmény torzskinyvi azonosité szima: 816245
A kiznevelési intézmény OM azonositoja: 202665

A kiznevelési intézmény tipusa, jogallasa: Az intézmény a nemzeti kéznevelésrdl szolé 2011.
evi CXC. torvény 8. § (1) bekezdése szerinti 6voda. Az intézmény 6nalld jogi személy, a
megszint Bakony-volgye Ovodafenntarté Térsulds fenntartisaban miksdott Bakony-volgye
Ovoda Magyarpolényi Német Nemzetiségi Ovoda és Egységes Ovoda-boleséde Tagintézménye
Jogutddja.

A kiznevelési intézmény gazdilkodisi besorolidsa: Az intézmény eldirdnyzatai tekintetében a
tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatokat, a



15.

16.

17.

18.

19.

20.

kdltségvetési szerv mikidtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon haszndlatival,
hasznositasdval, védelmével kapcsolatos feladatokat a Magyarpolanyi Kozos Onkorméanyzati
Hivatal, mint 6nalléan mikods és gazdalkodd koliségvetési szerv latja el. Magyarpolany
Kozség Onkormanyzat Képvisel8-testiilete hagyja j6va az intézmény és a Magyarpolanyi Kézés
Onkormanyzati Hivatal kézotti megallapodast, amely a munkamegoszts és felelésségvallalds
rendjét rogziti.

A kéznevelési intézmény kozfeladata: Az intézmény kozfeladata, illetve alaptevékenysége az
6vodal nevelés, az allamhaztartsi szakagazati rendben a 16 tevékenysége alapjan a 851020
ovodai nevelés Agazatba tartozik. Az intézményben folyé kozneveldsi tevékenységekre a
nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvényt és végrehajtasi rendeleteit kell alkalmazni.

A Kkoznevelési intézmény korminyzati funkciéi: Az intézmény villalkozasi tevékenységet
nem folytat. Alap tevékenységi korébe az alabbi kormanyzati funkcidk tartoznak:
Kormany%atl funkci6 Kormanyzati funkcié elnevezése
szima
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai
Sajatos nevelési igényll gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak
091120 szakmai feladatai
091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés elldtds szakmaj feladatai
096010 Ovodai intézményi étkezietés

A koznevelési intézmény vezetdjének kinevezési rendje: Az intézmény élén dvodavezets all,
akit Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete nyilvanos pélydzat Utjan valaszt
meg a vonatkozo6 jogszabalyban meghatarozott szervezetek véleményének kikérése, valamint az
¢rintett német nemzetiségi Onkorményzat egyetértése utdn 5 évre. A megbizas nyilvénos
palydzat Gtjan meghosszabbithaté. Az 6vodavezet§ felett az egyéb munkaltatéi jogokat
Magyarpolany Kézség Polgarmestere gyakorolja.

A koznevelési intézmény foglalkoztatottjai: Az intézmény foglalkoztatottjai tekintetében a
kizalkalmazottak  jogallasarol sz6lé 1992, évi XXXIIL. torvény, illetve Munka
Torvénykonyvérél szolé 2012. évi 1. térvény rendelkezései az irdnyaddk.

A Kkiznevelési mtezmeny ellenorzésének rendje: Az intézmény fenntartéi ellendrzését
Magyarpolany Ko6zség Onkorméanyzatinak Keépvisel6-testitlete latja el. Az intézmény 4tfogo,
pénziigyi gazdasigi ellenérzését Magyarpolany Kozség Onkorményzata 4ltal megbizott belss
ellenérrel kell végeztetni. Az intézmény szakmai ellendrzését az Orszagos Szakértdi Jegyzékben
szerepld szakértd végezheti a székhely szerinti Snkormanyzat felkérésére.

A koznevelési intézmény vagyona, gazdilkeddsa: A fenntartd a feladatelldtashoz szikséges
Magyarpolédny, 330. helyrajzi szém alatti ingatlanon all6 6voda épiiletet a hozza tartozo
jatszotérrel, €s az ingatlanon taldlhatd dvodaépiiletben 1évé ingévagyont a kizneveldsi
intézmény hasznalatdba adja. A kOznevelési intézmény vezetdje az alapitd okiratban
meghatdrozott tevékenységi kéron belill, az alaptevékenysége sérelme nélkiil énalléan dont az
intézmény hasznélatdban 1év8 ingdsdgok és az ingatlan helyiségeinek hasznalatarél,
hasznalatba-, illetve bérbeadasarol, amelyrél fenntartonak beszamol. A koznevelési intézmény
hasznalatdba adott vagyon egyéb hasznositsa (elidegenitése, megterhelése, jogok,
kételezettségek alapitisa) a fenntartd hataskére.




21. A koznevelési intézményben alakithaté csoportok szama, és a maximalisan felvehet
gyermeklétszam: 2 csoport, 45 f6, ebb6]l az egységes Gvodai-bslesédei csoportban legfeljebb
20 18, amelybdl legfeljebb 5 bslcsddés gyermek

22. Zaradék:

22.1. Az Alapité Okirat 2013. jilius 1-jén Iép hatilyba.

22.2. Az Alapité Okiratot Magyarpoldny Kézség Onkormanyzat Képviselo-testillete 18/2013. (V.
30.) szam1 hatdrozataval fogadta el.

22.3. Az Alapité Okirat 1. médositdsat Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
6/2014. (II. 10.) szdmn hatdrozataval fogadta el.

22.4. Az Alapité Okirat 2. médositasat Magyarpoliny Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
39/2014. (XII. 8.) szamu hatdrozatéval fogadta el.

Magyarpaolany, 2014. december 8.

Dobosi Gergely
jegyzé

" Gréber Jozsef
polgirmester




Elbterjesztés az 5. napirendi ponthoz.

Magyarpoliny Kézség Polgarmesterétél

8449 Magyarpolany, Dézsa u. 6.
Tel/Fax: 88/503-820
Email: hivatal@magyarpolany.hu

Targy: Eléterjesziés az 6vodaudvar fejlesztésérsl.

Eldado: Gréber Jozsef polgarmester

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Dr. Paksiné Beszerdich Ildiké megbizott 6vodavezetd levelében azzal kereste meg a
Keépvisel6-testiiletet, hogy az iskolai mindennapos testnevelés 6rik miatt az Gvoddsok egyre
kevésbé tudjak haszndlni az udvari aszfaltos pélyat, igy nincs lehetéségilk nagyobb teret
igénylé mozgasokra. Emiatt a sziilékben és az ¢vodapedagdgusokban megfogalmazodott az
az igény, hogy az udvari jitszotéren egy nagyobb korpalyat alakitandnak ki, amelyen az
6vodasok biciklizhetnének, futkérozhatnanak, jatékmotorozhatnanak. Az 6vodavezetd levele
az eloterjesztés mellékletét képezi.

A fejlesztésre két ajanlatot kértiink, amelyek a szintén az eléterjesztés mellékletét képezik. A
Vas Kovacs EpitGipari, Szolgaltaté és Kereskedelmi Kft. a fejlesztést brutté 1.250.017
forintért véllalng, mig a Roglas Kft. a fejlesztést 1.481.201 forintért végezné el.

Az Tejlesztési Osszeg az dvoda 2014, évi koltségvetésében rendelkezésre 4ll. Az évoda
kozponti koltségvetésbdl szarmazd tAmogatisa kotott felhaszndldst pénzdsszeg, igy
amennyiben az a tirgyévben nem kerill felhasznélasra, azt a Magyar Allamkinestar felé vissza
kell fizetni.

A fentiek ¢rtelmében javasiom, hogy a Képviselo-testillet dontson a  fejlesziés
megvalositasarél, amelyet a Vas Kovacs Epitéipari, Szolgaltatd és Kereskedelmi Kft. -vel,
mint a legkedvez6bb ajanlatot adé vallalkozdval végeztesse el.

Az alabbi hatéarozati javaslatot terjesztem a Képviseld-testiilet elé:

Magyarpoliny Kizség Onkorminyzat Képviseli-testiiletének .../2014. (XI1L 8.
szamu hatirozata:

Magyarpolany Kizség Onkormanyzat Keépvisel6-testiilete a Magyarpolanyi Hosszu-
hegyi Német Nemzetiségi Ovoda és Egységes Ovoda-bdlesode 8449 Magyarpolany,
Dozsa utca 10. szim alatti ingatlandnak udvardn kerékpar palyat épittet a hatdrozat
mellékletét képez6 1atvanyterv szerint.

A Keépviseld-testiilet a munka elvégzésével a Vas Kovécs Epitdipari, Szolgaltaté és
Kereskedelmi Kft.-t (8460 Nagypirit, Ady tér 6.) bizza meg. A Képvisel§-testiilet a
munkadijat brutté 1.250.017 forint 6sszegben kifizeti.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a vallalkozasi szerzédés
KeépviselS-testiilet nevében t6rténé aldfrésira, egyben utasitia a sziikséges
intézkedések megtételére.

Felelés: Grober Jozsef polgarmester
Hatarid6: 2014. december 31.
Magyarpoliny, 2014. december 5. . =&
: Gréber Jozsef
polgirmester




Eldterjesziés a 6. napirendi ponthoz.

Magyarpolany Kozség Polgarmesterétél

8449 Magyarpolany, Dézsa u. 6.
Tel/Fax: 88/503-820
Email: hivatal@magyarpolany.hu

Téargy: Elbterjesztés a Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Onkorményzattal kotstt
egylittmiksdési megallapodas feliilvizsgalatarol.

Eléadé: Grober Jozsef polgarmester

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX torvény 80. § (2) bekezdése a kvetkezok
szerint rendelkezik:

"80. § (2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezeitségének teljesitése érdekében a helyi
onkormdnyzat harminc wapon belil biztositja a rendeltetésszerii helyiséghaszndlatot,
valamint a helyiséghaszndlatra, a tovdbbi feltételek biztositdsdra és a feladatok elldidsdra
vonatkozéan megdllapoddst kit a helyi nemzetiségi onkormdnyzattal. A megdllapodist
minden év janudr 31. napjdig, dltaldnos vagy id6kozi vilasztds esetén az alakulé iilést kivetd
harminc napon beliil feliil kell vizsgdlni. A helyi onkormdnyzat és a nemzetiségi
dnkormdnyzat szervezeti és mitkddési szabdlyzatdban rogziti a megdllapodds szerinti
miikodési feltételeket, a megdllapodds meghkotését, modositdsdt kovetd harmine napon beliil."

A Kepvisel6-testiilet altal 8/2014. (II. 10.) Onkormanyzati hatérozattal elfogadott
Egytittmiikddési Megallapodds feliilvizsgalatat elvégeztitk, amelynek kovetkeztében a
szitkséges javitdsokat (személyi valtozdsok, koltségvetési koncepcié készitési és évkozi
beszamolds kotelezettség megsziinése) eszkdzoltem.

A javitott megallapodés-tervezet az elSterjesztés mellékletét képezi. Kérem a Tisztelt
Képviselé-testilletet, hogy az elbterjesztést ¢s mellékletét sziveskedjen &ttekinteni és
megtargyalni.

Az alabbi hatdrozati javaslatot terjesztem a Képvisel6-testiilet elé:

Magvarpoliny Kiézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének .../2014., (XII. 8.)
szamit hatdrozata:

Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a nemzetiségek jogairdl
szol6 2011, évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése értelmében a Magyarpolanyi
Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviselt-testilletével kotott Egyiittmtikddési
Megéllapodasat felillvizsgalta, amelynek kévetkeztében az e hatdrozat mellékletét
képez6 Egyuttmitkidési Megdllapodast elfogadja.

A Képviselo-testiilet  felhatalmazza a  polgarmestert az Egytittmiikodési
Megallapodas Képviselé-testiilet nevében torténé aldirisara.

Felelos: Grober Jézsef polgarmester
Hatariddo: azonnal

Magyarpoliny, 2014. december 5. ¢ 7
T Gréber Jozsef
polgirmester




EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészt Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete, masrészt
Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete kozstt az
aldbbiak szerint:

A megallapodast az egytittmiikdds felek a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi CLXXIX.
térveny, az allamhdaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. t5rvény, valamint ennek végrehajtasarol
7016 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapjan kotik.

Az Aht 27. § (2) bekezdés alapjan a helyi nemzetiségi &nkormdnyzat bevételeivel és
kiaddsaival kapcsolatban a  tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszdmolasi feladatok ellatdasarsl a helyi nemzetiségi onkormanyzat
székhelye szerinti helyi Onkormanyzat onkormanyzati hivatala gondoskodik. A helyi
Onkormdnyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat a feladatok ellitasanak részletes szabdlyait a
nemzetiségek jogairél szolé torvény szerinti megéllapodasban rendezik. A szerz6dd felek
jelen megallapodasban rogzitik a koltségvetés elkészitésének, jévahagyaséanak eljarasi rendjét,
¢s a koltségvetési gazdilkodassal, az informdciés és adatszolgaltatisi, valamint a
nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitésa

- Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szold 2011, évi CLXXXTX. térvény,

- anemzetiségek jogairdl sz616 201 1. évi CLXXIX. térvény,

- az allamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint az ennek végrehajtasara

© kiadott

- az dllamhaztartasrol szOlo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X1L.31.)  Korm.
rendelet,

- az dllamhaztartds szervezetel beszamoldsi és  kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairé] szol6 t8bbszdr médositott 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet eléirasainak
figyelembevételével tortént.

I. Altalinos rendelkezések

1. Felek megéllapodnak, hogy a Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Onkorményzat (a
tovébbiakban: NNO) kételezéen megtartandé {iléseinek jegyzokonyvét a Magyarpolanyi
K&6z6s Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) segitségével irasba foglalja.

2. Az elkészllt jegyzékonyvek alafratdsardl, hitelesitésérdl, a Veszprém Megyei
Kormanyhivatalhoz torténé megkilldésérél a Hivatal gondoskodik.

3. Az Onkormanyzat a NNO mikdéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket, a 8449
Magyarpoldny, Téncsics utca 7. szdm alatti 6nkorméanyzati ingatlan épliletén belill a
feladatellatashoz szitkséges targyi, technikai eszkozokkel, ingyenesen biztositja igény
szerint. E helyiség fiitésének, vilagitisanak koltségeit az Onkorméanyzat vallalja.

4. A NNO erre vonatkozé igénye esetén, a kozcéla rendezvények — kézmeghallgatas,
lakossédgi forum - megtartdsa érdekében az Onkormanyzat a NNO rendelkezésére bocsét
ingyenesen, egy etre a célra alkalmas helyiséget.

5. A NNO egyéb rendezvényei megtartdséhoz az Onkorményzattdl, és/vagy az
intézményektdl igényelt helyiségekre vonatkozdan az érintett szervezet vezetdjével kell az
igénylésre, haszndlatra vonatkozdan egyeztetni, illetve megallapodni.




6. Az Onkormanyzat ellatja a NNO testiileti iiléseinek eldkészitését, a testiileti déntések és a
tisztségviselék dontéseinek elbkészitését, és az ehhez kapcsolédd nyilvantartasi,
sokszorositdsi, postazasi feladatokat és egyéb mikodéssel, gazdalkodassal kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat. Az ezt meghaladd feladatok fedezetét és az egyéb
miikddési koltségeket a NNO az allami tdmogatas és egyéb bevételeibsl biztositja.

11. Gazdalkodas

1. A kiltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1,

1.1.1.

1.1.2.

A nemzetiségi 6nkormanyzat kiltségvetési hatdrozatanak elkészitése

A gazdalkodasi Ugyekre vonatkozéan a helyi Onkorményzat a nemzetiségi
onkormanyzattal t6rténd kapcsolattartésra a pénztigyi, gazdalkodasi el6adot jelsli ki.
A nemzetiségi Onkormdnyzat elntke a Hivatal altal cl8készitett koltségvetési
hatérozat-tervezetet a kizponti koltségvetésrdl szold torvény kihirdetését kovetd
negyvendtddik napig nydjtjia be a testilletnek. A Kkoltségvetési hatirozatnak
tartalmaznia kell a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési
kiaddsait el6irdnyzat-csoportok, kiemelt el8irdnyzatok szerinti bontssban, a mitksdési
¢s felhalmozasi céla bevételeket és kiaddsokat, egymastdl elkiildnitetten, a kiilsn
jogszabalyban meghatirozott rend szerint. A nemzetiségi Gnkorményzat elemi
koltségvetését a nemzetiségi Gnkormdnyzat hagyja jova. A nemzetiségi Snkorményzat
cvente egyszer, legkésbb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig hatarozatban allapitja
meg a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 3.
§ (1) bekezdése szerinti adéssigot keletkertetd iigyleteibdl eredd fizetési
kotelezetiségeinek a koltségvetési évet kivetd harom évre vérhat6 Gsszegét.

2. A kiltségvetési eldiranyzatok médositisinak rendje

2.1.

Ha a nemzetiségi onkorményzat az eredeti elGirdnyzatan feliil ibbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi el8irdnyzatain beliil dtcsoportositdst hajt végre,
hatarozataval modositja az éves koltségvetésének elbiranyzatét. A testillet - az elsé
negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb
az éves koltségvetési beszdmolé elkészitésének hatdridejéig, december 31-¢i hatallyal
moédositja a koltségvetési hatarozatit. Az elSiranyzat-modositast a jegyzd (az ltala
megbizott pénziigyi eldadd) késziti eld.

3. A kiltségvetési gazdilkodds lebonyolitisdnak rendje

3.1.1.

3.1.2.

A koltségvetés végrehajtasa: A nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodasanak
végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a Hivatal latja el.

Kételezettségvallalds rendje: A nemzetiségi Snkormanyzat kiadasi el8irdnyzatai
terhére a nemzetiségi Snkorményzat clnske vagy az altala {rasban felhatalmazott
nemzetiségi  Onkormanyzati  képviseld  jogosult  kotelezettségvallalasra. A
kételezettségvallalds el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrol, hogy
a rendelkezésre 4116 fel nem haszndlt elSirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet. Kotelezettségvallalas csak {rasban és kotelezettség ellenjegyzése utan
torténhet.




3.1.3. Utalvényozas: A nemzetiségi tnkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamolasdnak elrendelésére (tovébbiakban: utalvanyozésra)
kizarolag az elnok, vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld
jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az
utalvdnyozds utan és az utalvdnyozés ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

3.1.4. Ellenjegyzés: A pénziigyi ecllenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a
penziigyi ellenjegyzés datmanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra  jogosult személy alairdsdval kell igazolni. A
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat
kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Hivatal pénziigyi,
gazdalkodasi eldaddéja irdsban jogosult. A kotelezettségvallaldst, utalvanyozast,
valamint az ellenjegyzést ugyanazon személy nem végezheti.

3.1.5. Ervényesités: Az Crvényesitést a Hivatal pénziigyi, gazddlkodasi eléaddja irasban
jogosult végezni.

3.2. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlai

3.2.1. A mnemzetiségi Onkormanyzat fizetési szimldjat a székhelye szerinti helyi
Onkormanyzat éltal vélasztott szdmlavezeténél vezeti, mellyel kapcsolatos
adminisztratfv feladatokat a Hivatal végzi.

3.3. Pénzellatas

3.3.1. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének 4ltaldnos tdmogatasit a koltségvetési
torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

3.3.2. Készpénz a nemzetiségi dnkormdnyzat hizipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha
az Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerzbdés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megelszd napon de. 11.00
Ordig a Hivatal gazdalkodasi, pénzilgyi eléaddjanak jelzi.

4. Kiltségvetési informdcio szolgaltatas rendje

4.1. Beszimoldsi kotelezettség teljesitésének rendje.

4.1.1. Az elkészitett zarszdmaddasi hatirozattervezetet az elnok a koltségvetési évet kévetd
negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képvisels-testiilet elé. A képviselo-testiilet a
zarszamadasrol hatarozatot alkot. A zarszamadasi hatdrozattervezet eléterjesztésekor a
képviselé-testillet részére tajckoztatdsul a kovetkezé mérlegeket és kimutatasokat kell
bemutatni: a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési mérlegét koézgazdasigi
tagolasban, eldirdnyzat felhasznaldsi tervét, a tSbbéves kihatdssal jaré dontések
szamszeriisitését évenkénti bontdsban és dsszesitve, és a kozvetett tAmogatasokat
tartalmazo kimutatast, vagyonkimutatast. A Hivatal kézremiiksdik a végrehajtasban.

4.2. Vagyoni és szimviteli nyilvantartss, adatszolgaltatis rendje

42.1. A Hivatal a nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartasait
elkiilonitetten vezeti.

4.2.2. A szamviteli nyilvantartds alapjaul szolgaldo dokumentumokat (bizonylatokat,
szerz0deseket, bankszamlakivonatokat, szémlakat, stb.) a nemzetiségi dnkorményzat




4.2.3.

42.4.

elntke — vagy e feladaital megbizott tagja — kételes minden targyhénapot kévetd hé 5.
napjéig a Hivatal gazdalkodasi, pénziigyi eldadéjanak leadni.

A vonatkozé rendeletekben meghatérozott adatszolgéltatés soran a szolgaltatott adatok
valodisagaért, a szdmviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi
egyezOscgedrt a nemzetiségi dnkorményzat képviselé-testiiletének elndke, a helyi
dnkorményzat polgdrmestere és jegyzdje egyiittesen felelds.

A nemzetiségi  onkormanyzat  tulajdondban, illetve haszndlatdban  4llo
vagyontargyakrol nyilvantartast a Hivatal vezet. A leltdrozashoz, selejtezéshez, illetve
a vagyontargyakban bekovetkez6 valtozdsokrdl informdciét a nemezetiségi
onkorményzat elnoke szolgaltat a jegyz6 4ltal frasban kijelolt munkatars szamara.

4.3. Egyéb rendelkezések

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

43.4.

4.3.5.

A telepiilési Snkorméanyzat és intézményei belsé ellendrzésére vonatkozé szabalyok
vonatkoznak a nemzetiségi Snkorményzat gazdélkodasara.

A nemzetiségi dnkorményzat tartozdsaiért a helyi énkormanyzat kizardlag abban az
esetben &s addig a mériékig felel, ahogyan azt kiilsn megallapodasban vallalta.

Felek kijelentik, hogy a jelen megéllapoddsban régzitett eljarasi rend szerint jarnak el,
az egylittmitkddés sordn szabalyait kdlcsdniisen betartjak.

A szerz6dé felek jelen megallapodast hatirozott idére, a nemzetiségi Snkormanyzat
megbizatasdnak idejére kotik, melyet évente januar 31-ig, altaldnos vagy 1dékozi
valasztés esctén az alakul6 (ilést kivetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen megéllapodas hatalyba Iépésével egyidejlileg a korabbi egytittmiikdési
megallapodés hatalyat veszti.

Magyarpoliany, 2014, december " "
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