Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
2024. junius 24-i

nyilvanos iilésének anyaga



Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

8449 Magyarpolany, Dozsa Gyorgy utca 6.
Tel/Fax: 88/503-820
e-mail: hivatal@magyarpolany.hu

Szam: M.90-8/2024.

JEGYZOKONYV

Késziilt: Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 2024. junius 24-én
16:00 6rakor megtartott nyilvanos tilésérol

Jelen voltak: Groéber Jozsef polgarmester
Macz Hajnalka
Sarospataki Albert €s
Takécs Ferenc dnkormanyzati képviseld

Tavolmaradt képviselok:

Nardai Anita alpolgédrmester
Szita Mirabella 6nkormanyzati képviseld

Meghivottak: Dobosi Gergely jegyzd
Meinczinger Jozsef Attila, a Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke
Dr. Martony Géza, Magyarpolany kozség diszpolgara
Pataki Andras, Magyarpolany kozség diszpolgara

A meghivottak koziil megjelent és a napirend targyaldsinal jelen volt:

Dobosi Gergely jegyzd
A lakossag részér6l megjelent 1 f6 a csatolt jelenléti iv szerint.

Gréber Jozsef polgarmester kdszontdtte a nyilvanos képvisel6-testiileti tilésen megjelenteket.
A jelenléti {v alapjan megallapitotta, hogy a képviselok koziil 4 £6 megjelent, 2 f6 tavolmaradt,
igy a testiilet hatarozatképes.

A nyilvanos tilést megnyitotta.

Polgarmester javasolta, hogy a Képviselo-testiilet a meghivoban szerepld napirendi javaslatot
fogadja el azzal a kiegészitéssel, hogy a vegyes tigyek a Zold Elet Hiza melletti tormelék
elszallitasat targyalja a Képviselo-testiilet.

A Képviseld-testiilet a polgarmester javaslataval egyetértett, és 4 igen szavazattal, 0
ellenszavazattal, 0 tartézkodas mellett a napirendet az alabbiak szerint elfogadta:



Napirend:

1. Elbterjesztés a Magyar Allamkincstar altal lefolytatott pénziigyi és szabalyszerliségi
ellen6rzésrdl.
Eléado: Dobosi Gergely jegyzo

2. Szébeli elbterjesztés az FEuropassié Kongresszuson vald részvétel dijnak

rrrrrr

El6adé: Grober Jozsef polgarmester

3. Szdbeli elbterjesztés tormelék elszallitasarol.
Eléado: Grober Jozsef polgarmester

NAPIREND TARGYALASA

1.) Napirend: Elbterjesztés a Magyar Allamkincstar altal lefolytatott pénziigyi és
szabalyszer(iségi ellendrzésrol.

Eléadé: Dobosi Gergely jegyzd

(frésbeli dokumentaci6 a jegyz6konyv mellékletét képezi.)

Jegyzd az elbterjesztésben foglaltak szerint tdjékoztatta a Képviseld-testilletet a Magyar
Allamkincstar 4altal az Onkorményzatnal és a Hivatalndl lefolytatott pénziigyi és
szabalyszerliségi ellendrzésr6l. Ennek keretében elmondta, hogy a feltart hibak kijavitasat
megkezdték, a hidnyossagok potlasa folyamatban van, amelynek hatarideje 2024. november 30.
Elmondta, hogy az ellen6rzési jelentés vezetdi Osszefoglaldjdban olvashaté megéllapitas
szerint: ,,A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabdlyszertiségi Ellen6rzési
Féosztaly Veszprém Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztdlya altal az Aht. 68/B. §-a
szerint végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozé adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott
hibak abszolut értékben szamitott 3sszege nem érte el a koltségvetési év mérlegfoosszegének a
2%-4t, igy az ellendrzott szerv altal biztositott az éves koltségvetési beszamolo megbizhato
valés dsszképe az Onkorményzatnal.”

Kérdés, hozzaszolas nem hangzott el, igy polgarmester javasolta, hogy a Képviselé-testiilet az
elGterjesztett hatarozati javaslatot fogadja el.

A Képviseld-testiilet a polgarmester javaslataval 4 igen szavazattal, ellenszavazat €s

tartozkodas nélkiil egyetértett és a kovetkezd hatarozatot hozta:

Magyarpolany Kozség Onkormianyzat Képviselo-testiiletének 45/2024. (V1. 24.)
szamu hatarozata:

Magyarpolany Kozség OnkO}'ményzat Képvisel6-testiilete az Onkormanyzatnal és
intézményénél a Magyar Allamkincstar altal lefolytatott atfogd pénziigyi és



szabalyszer(iségi ellenérzésrol készitett OPSZEF/72-8/2024. iktatoszamu ellendrzési
jelentést megismerte, az abban foglaltakat elfogadja.

A Képviselo-testiilet az ellen6rzés megéllapitasaira készitett, a hatdrozat mellékletét
képez§ intézkedési tervet elfogadja.

A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert és a jegyz6t az ellen6rzési jelentésben
koriilirt hidnyossagok potlasara és hibak kijavitasara az intézkedési tervben foglaltak
szerint.

Felelds: Grober Jozsef polgarmester
Dobosi Gergely jegyzo
Hataridé: 2024. december 31.

2.) Napirend: Szoébeli elbterjesztés az Europassié Kongresszuson vald részvétel dijnak
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megtéritésérdl.

El6adé: Gréber Jozsef polgarmester

Polgarmester tdjékoztatta a Képviselo-testiiletet, hogy 2024. junius 6-9. kozdtt Csiksomlyon
keriilt megrendezésre az Buropassié Kongresszus az Europassio Szovetség szervezésében,
amelynek a Magyarpolényi Passio révén Magyarpolany is tagja. A telepiilést 4 f6s kiildottség
képviselte, a részvételi dij 200 €/f6 volt, amelynek felét a kiildottség tagjai sajat forrdsbol
finansziroztak. Javasolta, hogy a részvételi dij masik felét, 6sszesen 400 eurot (200€ x 4/ 2) az
Onkormanyzat sajat koltségvetésébdl fizesse ki.

Sarospataki Albert képviseld kérdezte, hogy a részvételi dij mit tartalmazott, illetve megérte-e
részt venni a kongresszuson.

Polgarmester valaszaban elmondta, hogy a részvételi dij a szallast és a teljes ellatast tartalmazta,
és a kiildttség beszamoldja alapjan a kongresszuson valo részvétel igen hasznos volt.

Egyéb kérdés, hozzaszolas nem hangzott el, igy polgarmester javasolta, hogy a Képvisel6-
testiilet dontson a 4 f6s kiildottség részvételi dija felének kifizetésérol.

A Képvisels-testiilet a polgarmester javaslatdval 4 igen szavazattal, ellenszavazat ¢és
tartozkodas nélkiil egyetértett és a kovetkezo hatarozatot hozta:

Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 46/2024. (V1. 24.)
szamu hatarozata:

Magyarpolany Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete az Europassié Szévetség
szervezésében 2024. junius 6-9. kozott Csiksomlyén megrendezett Europassio
Kongresszuson valé részvétel dijanak a magyarpolanyi kiildottség tagjainak 2024. évi
koltségvetése terhére 400€ osszegben kifizeti.

A Képvisels-testiilet felkéri a polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére.

Felel6s: Grober Jozsef polgarmester
Hataridé: azonnal



3.) Napirend: Szébeli eléterjesztés tormelék elszallitasarol.

Eléado: Grober Jozsef polgarmester

Polgarmester tajékoztatta a Képviseld-testiiletet, hogy a Zold Elet Haza mellett meglehetdsen
sok térmelék halmozddott fel, amelynek elszallitdsarol gondoskodni kellett. Az 6nkormanyzati
tulajdont 31 és 32 hrsz-u utakrol és a rézsiird]l sok murvat lemosott a csapadékviz, igy ezek
potlasara és a rézsl stabilizalasara keriilt felhasznélasra a tormelék, amelyet term6folddel
fednek le. A szallitas koltsége 210.000 Ft + AFA volt. Javasolta, hogy a Képviselo-testiilet
dontson a szallitasi koltség finanszirozasarol.

A Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatdval 4 igen szavazattal, ellenszavazat ¢s
tartozkodas nélkiil egyetértett és a kovetkezd hatrozatot hozta:

Magvarpolany Kozség Onkormanyzat Képviseli-testiiletének 47/2024. (VL. 24.)
szamu hatarozata:

Magyarpolany Kozség Onkormdanyzat Képviseld-testiilete a Zold Elet Haza mellett
felhalmozodott tormelek 31 és 32 hrsz.-0 utakra torténé elszallitasanak fuvardijat
210.000 Ft + AFA dsszegben 2024. évi koltségvetése terhére finanszirozza.

A Képviseld-testiilet jovéahagyja a polgarmester e feladat elldtdsaval kapcsolatos
intézkedéseit.

NAPIREND UTAN

1.) Takécs Ferenc képvisel$ kérdezte, hogy a kozvilagitas felujitasa hol tart?

Polgarmester valaszaban elmondta, hogy a kozvilagitas feljitasanak tervei elkésziiltek, azok
engedélyeztetése zajlik.

2.) Sarospataki Albert képvisel$ kérdezte, hogy a jatszotér mellé tervezett hajo telepitésére
mikor kertil sor?

Polgarmester valaszdban elmondta, hogy a hajé készil, csak azt kell kitaldlni, hogyan
stabilizaljak, hogy ne d6ljon el. Az alkatrészek mar megvannak, csak le kell festeni azokat.

Takacs Ferenc képviseld elmondta, hogy a festésbe be lehetne vonni a miivészeti iskoldsokat
is.

3.) Mécz Hajnalka képvisel6 kérdezte, hogy mikor lesz lekaszélva a tartalék teriilet?

Polgarmester vélaszéban elmondta, hogy julius kézepe a hataridd, addig meg is valdsul.



Egyéb kérdés, hozzdszolas nem hangzott el, igy polgarmester a Képviselo-testiilet nyilvanos
iilését 17:00 orakor bezarta.
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Grﬁbi’ﬁ:‘

polgarmester




JELENLETI IV

Magyarpolany Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2024. jtnius 24-i rendkiviili, nyilvanos iilésére

KEPVISELO-TESTULET TAGJAL:

Grober Jozsef polgarmester

Nardai Anita alpolgarmester

Mécz Hajnalka képviseld

Sarospataki Albert képviseld

Szita Mirabella képviseld

Takécs Ferenc képviseld

MEGHIVOTTAK:

Dobosi Gergely
jegyzd, jkv. vezetd

Meinczinger Attila

Magyarpoldnyi Német Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke

Dr. Martony Géza
Magyarpolany kozség diszpolgara

Pataki Andrés
Magyarpolany k6zség diszpolgéra

JELEN VANNAK MEG:




Magyarpolany Kozség Polgarmesterétol

8449 Magyarpolany, Dézsa u. 6.
Tel/Fax: 88/503-820
Email: hivatal@magyarpolany.hu

MEGHIVO

Magyarpolany K6zség Polgarmestere §sszehivja a képviselo-testiilet tagjait a testiilet
2024. janius 24-én 16:00 orakor
megtartand6 nyilvanos iilésére.

Az iilés helye: Magyarpolany Kozség Onkorményzat Ulésterme (8449 Magyarpolany,
Doézsa u. 6.)

Javasolt napirend:

1. Elbterjesztés a Magyar Allamkincstar 4ltal lefolytatott pénziigyi és szabalyszerfiségi
ellen6rzésrol.
Eléado: Dobosi Gergely jegyz0

2. Szobeli elbterjesztés az Europassié Kongresszuson vald részvétel dijnak
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El6ado: Grober Jozsef polgarmester

3. Vegyes iigyek.
El6adé: Grober Jozsef polgarmester

Kérem, hogy a testiileti {ilésen vegyen részt. Akadalyoztatasat sziveskedjék bejelenteni.

Magyarpolany, 2024. janius 21.




Elbterjesztés az 1. napirendi ponthoz.

Magyarpolanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Jegyzojétol

8449 Magyarpolany, D6zsa utca 6.
tel/fax: 88/503-820
web: www.magyarpolany.hu; email: hivatal@magyarpolany.hu

Targy: Elbterjesztés a Magyar Allamkincstar 4altal lefolytatott pénziigyi és szabalyszerliségi
ellen6rzésrol.

Eléadé: Dobosi Gergely jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabélyszerliségi Féosztalya 2023 juniusatol
egy éven keresztiil 4tfogd pénziigyi és szabalyszerliségi vizsgalatot tartott a Magyarpolanyi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatalhoz tartoz6 6sszes dnkormanyzatnal és koltségvetési szervnél. A vizsgdlat
soran ellendrizték az Osszes pénziigyi targykorli rendeletiinket, szabalyzatainkat, a belsd
kontrollrendszert és pénziigyi miiveleteinket.

A vizsgélat az eldterjesztés mellékletét képezé ellendrzési jelentéssel zarult. A jelentés els6 része a
szabélyzatokkal kapcsolatos, a masodik része a szamviteli, konyvvezetési gyakorlattal kapcsolatos
megallapitasokat taglalja. A jelentés részletezi a szabélyzatok hidnyossdgait, amik tobbnyire
hatdlyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozasokbol, régebbi, ma mér nem hasznalatos
elnevezésekbél fakadnak. A szabélyzatok javitdsat, aktualizalasat megkezdtik. A konyvvezetési,
szamviteli problémékat a pénziigyi ligyintéz6k a Magyar Allamkincstar kollégaival egyeztették, a
hibéakat kijavitottdk, a nem megfelel$ gyakorlatot atalakitottak.

Az ellendrzési jelentés legfontosabb megéllapitdsa a vezet6i Osszefoglaloban taldlhatd, és az
alabbiakat tartalmazza:

LA Magyar Allamkincstdr Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszerliségi Ellenérzési Foosztaly
Veszprem Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztalya altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamolét megalapozo
adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szdmvitel szerint megallapitott hibdk abszolut
értékben szamitott Gsszege nem érte el a koltségvetési év mérlegfoosszegének a 2%-at, igy az
ellendrzott szerv altal biztositott az éves koltségvetési beszamold megbizhatd valds osszképe az
Onkormanyzatnal.

A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszerliségi Ellenérzési Foosztaly
Veszprém Véarmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztdlya éltal az Aht. 68/B. §- a szerint
végrehajtott szabalyszertiségi pénziigyi ellen6rzés az éves koltségvetési beszamolot megalapozo
adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megéllapitott hibak abszolut
értékben szamitott dsszege nem érte el a koltségvetési év mérlegfoosszegének a 2%-at, igy az
ellendrzott szerv altal biztositott az éves koltségvetési beszamold megbizhatod valds Osszképe a
Kozos Hivatalnal.”

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést és a mellékletét képezd ellendrzési
jelentés és intézkedési tervet attekinteni és megtéargyalni sziveskedjen.

Az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem a Képvisel6-testiilet elé:



Elbterjesztés az 1. napirendi ponthoz.

Magyarpolany Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiiletének .../2024. (VI. 24.)
szamu hatarozata:

Magyarpoldny Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilete az Onkormanyzatndl és
intézményénél a Magyar Allamkincstar  4ltal lefolytatott 4atfogd pénziigyi és
szabalyszerliségi ellen6rzésr6l készitett OPSZEF/72-8/2024. iktatoszdmu ellendrzési
jelentést megismerte, az abban foglaltakat elfogadja.

A Képviselé-testiilet az ellenérzés megallapitésaira készitett, a hatarozat mellékletét
képez intézkedési tervet elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert és a jegyzot az ellendrzési jelentésben kortlirt
hidnyossagok potlasara és hibék kijavitasara az intézkedési tervben foglaltak szerint.

Felelés: Grober Jozsef polgarmester
Dobosi Gergely jegyzo
Hataridé: 2024. december 31.

Magyarpolany, 2024. junius 21.




INTEZKEDESI TERV

Magyarpoldny Kézség Onkormanyzata

A Polgarmester intézkedjen a kdvetkezd feladatok végrehajtasarol:

1. Belsd kontrollrendszer értékelése alapjan intézkedések:

1/1. A Nemzetiségi nkormdanyzattal kotott Kozigazgatasi szerz6déseket a Njtv. 80. § (3) bekezdés b)
pontja alapjan egészitsék ki a szakmai teljesitésigazolds szabalyozasaval.

Hatarid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/2. A Kbzigazgatasi Szerz6dés aktualizdlasdt és javitasat a Njtv. 80. § (2), (3) bekezdeseiben foglaltak
szerint végezzék el a névhasznalat és a hatdlytalan jogszabalyok és jogszabalyi hivatkozdsok
viszonylataban.

Hatarid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz8

1/3. A Nemzetiségi onkormanyzattal kotott Kozigazgatdsi szerz6dést a Njtv. 80. § (3) bekezdés a)
pontja alapjan egészitsék ki a torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, az adoszam igényléssel kapcsolatos
hataridSkkel, a felel§sok megjellésével.

Hataridg: 2024.11.30 Felel8s: Jegyz6

1/4. A Nemzetiségi onkormanyzattal kdtott Kozigazgatasi szerz6dést a Njtv. 80. § (3) bekezdés c)
pontja alapjan egészitsék ki a kotelezettségvdllalassal kapcsolatos Osszeférhetetlenségi szabalyokkal
és a nyilvantartasi kotelezettség szabalyozasaval.

Hatarid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz8

1/5. Az Szt. 14. § (3) bekezdés és az Ahsz. 4. § alapjan a Szamviteli Politikdban mutassdk be a
szamviteli alapelveket.

Hatarid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz8

1/6. Az Szt. 14. § (4) bekezdésének a teljeskorii érvényesiilése érdekében a Szamviteli politikaban
rogzitsék, hogy mit tekintenek az Onkormanyzatndl az értékelés szempontjabol kivételes nagysagu
vagy eléforduldsu, bevételnek, kdltségnek, raforditasnak.

Hatéridg: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/7. Az Szt. 14. § (4) bekezdésének a teljeskor( érvényesiilése érdekében a Szamviteli politikaban
régzitsék, hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek kozil melyeket, milyen
feltételek fennalldsa esetén alkalmaznak, és az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni.

Hatarid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz8

1/8. Az Ahsz. 50. § (7) bekezdése alapjan egészitsék ki a Szamviteli politikat, hogy az altalanos
bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak maddjat is tartalmazza.

Hatérid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz8



1/9. Az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan tartalmaban és jogszabalyi hivatkozasok tekintetében is, a
Szamviteli Politikat, Ugy hogy az Onkormanyzatra vonatkozé adatokat pontosan, naprakészen,
teljeskorien, a jelenleg hatdlyos jogszabalyi hivatkozasokkal tartalmazza.

Hatérid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/10. Az Szt. 14. § (11) bekezdése és az Ahsz. 50. § alapjan tartalmdban vizsgaljak feliil és pontositsak,
az Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatat, igy hogy az Onkormanyzatra vonatkozé adatokat
pontosan, naprakészen, teljeskor(en, a jelenleg hatélyos jogszabdlyi hivatkozasokkal tartalmazza.
1/11. Az Szt. 14. § (5) bekezdése c) pontja és az Ahsz. 50. § (3), (4) bekezdései alapjan az
Onkoltségszamitasi szabalyzatot készitsék el.

Hatdrid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/12. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjdn a Pénzkezelési szabalyzatban a felel6sok kijel6lését (példaul:
bankkdartyahasznalatnal) végezzék el az alkalmazott gyakorlatnak megfelelen. Honlap:
allamkincstar.gov.hu Telefonszam: 06 88 623900 Telefonos ligyfélszolgélat: 1811 24 Cim: 8200
Veszprém, Brusznyai Arpad u.1. Postacim: 8201 Veszprém, Pf.: 3000

Hatdrid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/13. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjdn a Pénzkezelési szabalyzatban a bankkartydk tdroldsanak
helyét, modjat és a bankkdrtyahaszndlok megnevezését, nyilvdntartdsat az alkalmazott gyakorlatnak
megfelelen tlintessék fel.

Hatérid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/14. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan a bankszamlahoz kapcsolédé jogosultsagokat, a netbank
feltételeit, koriilményeit teljeskdriien szabalyozzak. A bankszamia feletti jogosultsdagok mellett a
felelgségi mértékeket és kovetkezményeket is tartalmazza a Pénzkezelési szabalyzat.

Hatdrid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/15. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjdn a Pénzkezelési szabalyzattal kapcsolatos ellentmondasokat
szlintessék meg.

Hatdrid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/16. Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. § (5) bekezdés alapjén a jogszabdlyvéltozdsokat
vezessék at a Szamlarenden az Ahsz. 16. mellékletének megfelel6 f6konyvi szamlak
szerepeltetésével.

Hatdarid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/17. Az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a Szamlarendben tiintessék fel az azt alatamaszto
bizonylati rendet.

Hatdrid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/18. Az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a Szamlarendben tiintessék fel a konyvelésben
hasznélt COFOG szamokat.

1/19. Az Ahsz. 51. § (3) bekezdése alapjdn a Szdmlarendet egészitsék ki a vezetett nyilvdntartasi
szamlak adataibdl a pénziigyi konyvvezetéshez készilt 6sszesit6 bizonylatok (feladdsok)
elkészitésének rendjével, az 6sszesitd bizonylatok tartalmi és formai kévetelményeivel.



Hatarid6: 2024.11.30 Felelds: Jegyz8

1/20. Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjén az alairdsi jogkorgyakorlasrél naprakész nyilvéntartast
vezessenek.

Hatdridg: 2024.05.31 FelelGs: Jegyz6

1/21. Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja alapjdn Tervezési és beszamolasi szabdlyzat és a
Kotelezettségvallalasi szabélyzat helyett készitsenek egy egységes Gazdélkoddsi szabdlyzatot. Az Uj
szabélyzat legyen 6sszhangban a hatélyos jogszabdlyi el6irasokkal és a sajat bels6 szabalyozassal.

Hatarid6: 2024.11.30 Felel8s: Jegyz6

1/22. A Beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet tartalmazo szabdlyzat az Avr. 13.§(2)
bekezdés b)-g) pontjai alapjén el§irt szabdlyozast teljeskorlien tartalmazza. Az adott teriiletre
vonatkozéan kiilon szabdlyzatot készitsenek az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan.

Hataridg: 2024.11.30 Felel8s: Jegyz6

1/23. Az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontja alapjan készitsék el a Belfoldi és kiilfoldi kikildetések
elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdmoldsaval kapcsolatos szabdlyzatot.

Hatarid6: 2024.11.30 Felel8s: Jegyz6

1/24. Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja alapjan készitsék el az Anyag- és eszkdzgazdalkodasi
szabdlyzatot.

Hatarid6: 2024.11.30 Felels: Jegyz6

1/25. Az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja alapjdn készitsék el a Reprezentdacios kiadasok felosztasat,
azok teljesitésének és elszdmolasanak szabalyait tartalmaz6 szabalyzatot.

Hataridg: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/26. Az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja alapjan készitsék el a Gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatanak rendjét tartalmazé szabalyzatot.

Hatdrid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/27. Az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pontja alapjan készitsék el a Vezetékes és mobiltelefonok
haszndlatanak rendjét tartalmazé szabalyzatot. A szabdlyzatban a gyakorlat figyelembevételével
hatdrozzak meg a személyi és térgyi feltételeket (telefon-szerz8dések).

Hatarid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz8

1/28. Az Avr. 13. § (4a) bekezdés alapjan a Beszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos eljdrdsrendet
tartalmazo szabdlyzatot hatdlytalan jogszabalyi hivatkozdsok, tartalmaban pontatlan kifejezések
viszonylataban vizsgéljak feliil és javitsak.

Hatarid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/29. Az Avr. 13. § (4a) bekezdés alapjan a Beszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos eljarasrendet
tartalmaz6 szabdlyzatot mas szabalyzatokkal kapcsolatos ellentmondésok viszonylatdban vizsgaljak

feliil és javitsak. 1/30. Az Motv. 143. § (4) i)-j) pontjai alapjan késziilt Vagyonrendeletet a jogszabalyi
hivatkozasok szempontjabol vizsgaljék fellil és javitsék.



Hatdrid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/31. Az Métv-ben és az Nvtv-ben kapott felhatalmazds alapjan az Onkormanyzat Vagyonrendeletét
vizsgaljak feliil. A Vagyonrendeletben sziikséges szerepeltetni az Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 06 88 623900 Telefonos ligyfélszolgdlat: 1811 25 Cim: 8200 Veszprém, Brusznyai Arpad
u.1. Postacim: 8201 Veszprém, Pf.: 3000 Onkormanyzat tulajdondban lévé vagyonelemeket az Ahsz.
30. §, valamint az Nvtv. 10. § alapjan. A vagyonkimutatds kovetelményét, hogy az egyez8ség
fennalljon a vagyonleltar, a szdmviteli és kataszteri egyezGség kozott, biztositani szlikséges.

Hatarid6: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/32. Az M6tv. 41. § (9) bekezdése alapjan, az dllamhaztartason kiviili forrdsok atvételét is
szabalyozzdk a rendeletben.

Hatdridg: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz6

1/33. Bkr. 8. § (2) bekezdés a), c) és d) pontjainak érvényesiilése érdekében a dontések
dokumentumainak elkészitésére, a dontések szabdlyszer(iségi szempontbdl térténd jévahagydasara,
ellenjegyzésére, valamint a gazdasagi események elszamolasara vonatkozd kontrolleljarasok
kialakitasa és m(ikodtetése teljeskordi legyen. Biztositsak a gazdasagi események elszdmolasanak a
hatélyos jogszabalyoknak megfeleld teljeskor(i konyvvezetési és beszamolasi kontrolljat.

Hatéridg: 2024.05.31 FelelGs: Jegyz6

1/34. Az Aht. 37. § (1) bekezdés alapjan a kotelezettségvallalashoz pénziigyi ellenjegyzéssel elldtott,
Polgdrmester altal aldirt irdsbeli dokumentum késziiljon.

Hatarid6: 2024.05.31 Felelds: Jegyz6

1/35. Az Avr. 58. §-ban, az Aht. 38. §-ban és a helyi szabalyzatban foglaltak alapjan jérjanak el: az
érvényesitést és utalvanyozast az id6beliség betartdsa mellett, a pénziigyi teljesités el6tt hajtsdk
végre.

Hatarid6: 2024.05.31 FelelGs: Jegyz6

1/36. Az Avr. 57. § (3) bekezdés alapjan a szakmai teljesitésigazoldst a pénziigyi teljesités elGtt, a
datum feltiintetésével, a kotelezettségvallalasi szabélyzatban foglaltak figyelembevételével végezzék
el.

Hatéridg: 2024.05.31 FelelGs: Jegyz6

1/37. Az aldirasi bélyegz6k hasznélatdt szabdlyozzék a 335/2005. Korm. rendelet 54. § el6irasa
alapjan.

Hataridg: 2024.05.31 FelelGs: Jegyz6

1/38. A K6zérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél sz616
szabdlyzatot egészitsék ki az Info. tv. 32-36. §, 37. § (1), (2) bekezdéseiben foglaltak
figyelembevételével a kételez6en kozzéteendd adatok nyilvdnosségra hozataldnak rendjével, és a
kozzétételi kotelezettség teljesitésének helyével.

Hatéridg: 2024.11.30 FelelGs: Jegyz8

1/39. Az Aht. 70.§ (1) bekezdése alapjdn a Jegyz6 gondoskodjon a belsd ellendrzési feladat
kialakitasardl és mikodtetésérdl.



Hatarid6: 2024.11.30 Felelds: Jegyz6

2. A kdnyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:

2/1. A mennyiségi felvétellel torténd leltarozdst végezzék el az Ahsz. 5. § (1) bekezdés, 22. §, valamint
a helyi leltarozasi szabalyzat figyelembevételével.

Hatarid6: 2025.02.25 FelelGs: Jegyz8

2/2. A koltségvetési rendelet és mddositasai, valamint a KGR K11-es adatszolgaltatasok kozti
egyezéséget folyamatosan biztositsak az Aht. 23. §- 24. §-dban foglaltak, valamint a 34. § (4)
bekezdés és a 6/C. § (1) bekezdése alapjan.

Hatéridg: 2024.05.31 FelelGs: JegyzG, pénziigyi ligyintézd

2/3. A helytelen bérkonyvelési gyakorlatot sziintessék meg és a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet
B), C) pontjaiban foglaltaknak megfelel§ bérkdnyvelést vezessenek 2024-t4l.

Hatarid6: 2024.05.31 Felel@s: Pénziigyi ligyintéz6

2/4. A 363 Azonosités alatt 4116 tételek f6konyvi szamla haszndlatakor vegyék figyelembe az Ahsz. 48.
§ (5) bekezdésében foglaltakat.

Hatdrid6: 2024.05.31 Felel8s: Pénziigyi ligyintéz6

2/5. Az Ahsz. 24-27. § elGirasainak és a 15., valamint a 16. mellékletben foglaltaknak a
figyelembevételével biztositsak az 6sszhangot a koltségvetési és pénziigyi szamviteli konyvelés kdzott
a gazdasagi események konyvelése soran.

Hatarid6: 2024.05.31 Felel@s: Pénziigyi ligyintéz6

2/6. A beszamold készitési hatariddig beérkezett, a mérleg fordulénapja el6tti id6szakra vonatkozd
koltségek és raforditasok elszamoldsat az Ahsz. 53. § (2) bekezdése szerint hajtsak végre.

Hatéridg: 2025.02.25 Felel8s: Pénziigyi Ugyintézd
2/7. Az el8legszamlak elszamoldsa a 38/2013. NGM rendelet V. fejezet A) pontja alapjan térténjen.
Hatdridg: 2024.05.31 Felel8s: Pénziigyi ligyintéz6

2/8. A természetbeni tdmogatasok konyvelése sordn az Ahsz. 15. mellékletében és a 16.
mellékletében foglaltak alapjan jarjanak el. Honlap: allamkincstar.gov.hu Telefonszam: 06 88 623900
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811 26 Cim: 8200 Veszprém, Brusznyai Arpad u.1. Postacim: 8201
Veszprém, Pf.: 3000

Hatarid6: 2024.05.31 Felelds: Pénziigyi ligyintéz6

2/9. Az Szt. 15. § - 16. §-ban és az Ahsz. 4. §-ban foglalt szamviteli alapelveket tartsak be (példdul:
teljesség elve, valodisag elve), a gazdasagi eseményt teljeskdrlien tdmasszak ald bizonylatokkal és az
aldtdamasztd bizonylatok tartalmukban, 6sszegiikben és idGbeliségiikben egyezzenek meg az adott
gazdasagi esemény konyvelésével a kidllitott és a befogadott szamlak esetében is.

Hatarid6: 2024.05.31 FelelGs: Pénziigyi ligyintéz8



2/10. Az Ahsz. 53. § (8) bekezdés a) pontja alapjdn a (6) bekezdés j) pontjat a zarlati feladatok
keretében az év végi beszamol6 elkiildése el6tt hajtsak végre. Ev végén a targyévben esedékes
elézetes kotelezettségvallaldsokat feliil kell vizsgalni a val6disag és az esedékesség szempontjdbol.

Hatarid6: 2025.02.25 Felel@s: Pénziigyi ligyintéz6

3. Az éves koltségvetési beszamol6 ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:

3/1. Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés el8irdsa alapjan a mérleget alatdmaszté leltar dsszedllitasi
kitelezettséget a részletezd nyilvédntartasokkal egyezéen az Szt. 15. § (3) bekezdésében foglalt
valédisag elvének betartasaval teljesitsék (példdul: kovetelések, kotelezettségek rendezetlen tételei)

Hatarid6: 2025.02.25 Felel§s: Pénziigyi ligyintéz6
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I. AZELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Iranyito6 szerv és az altala iranyitott koltségvetési szerv megnevezése:

Ellen6rzott szervek megnevezése PIR torzsszam
Magyarpolany K6zség Onkormanyzata 429827
Magyarpolanyi K6zos Onkorményzati Hivatal 804819

A Kkincstari ellenorzéssel érintett idoszakban az ellenorzott szerveknél hivatalban 1évo az

ellenorzott teriiletekért felelos vezetok neve, beosztasa:

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a . .
) gazdalkoddsi A szerv vezetije Megjegyzes
Ellenorzott szervek feladatok ellatasaért
megnevezese felel6s személy neve)
az ellendrzési idészakban
Név / beosztas Név / beosztas tortént valtozas
(a jelentés készitéséig)
Ma%(ygggéany Dobosi Gergely Groéber Jozsef i
Onkormanyzata jegyzo polgarmester
Magyarpolanyi
Ko6z06s Dobosi Gergely Dobosi Gergely -
Onkorméanyzati jegyzé jegyz6
Hivatal
A vizsgalatot végezték:
Feladat Feladat ;e .
Név ellatasanak ellatasanak Megb,lzozevel
i iktatoszama
kezdete vége
M¢észéros — Hodolik Bettina OPSZEF/1135-
vizsghlatvezetd 2023.06.29. 2024.01.07. 12003,
Karpati Zsolt Istvan 2024.01.08. | 2024.06.30. | OPSZEF /72-1/2024.
vizsgalatvezetd
Bereczki Bernadett OPSZEF /1135-
ellendr 2023.06.29. 2024.06.30. 1/2023.

Az ellenérzési jelentésben és mellékleteiben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

e Magyarorszag helyi

tovabbiakban: Motv.),

torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 06 88 623900

Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

onkorményzatairél szo6l6 2011. évi

CLXXXIX.

torvény (a

a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.),
az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),
az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.

Cim: 8200 Veszprém, Brusznyai Arpad u.1.
Postacim: 8201 Veszprém, Pf.: 3000




Az
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2015. évi CXLIII. torvény a kdzbeszerzésekrol (a tovabbiakban: Kbt.),

2013. évi V. torvény a Polgéri Térvénykonyvrdl (a tovabbiakban: Ptk.),

az allamhaztartas szamvitelérdl szo6lo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban:
Ahsz.),

az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

a korményzati funkciok és allamhéztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

az allamhdaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi
modjarol sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013. NGM rendelet),
A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél 335/2005.
(XII.29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 335/2005. Korm. rendelet).

ellendrzési jelentésben és mellékleteiben alkalmazott egyéb roviditések:
Magyarpolany Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat),

Magyarpolanyi K6zés Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: K&zos Hivatal),
Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi
onkorményzat),

Magyarpolany Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete (a  tovabbiakban:
Képviselo-testiilet),

Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke (a tovabbiakban: Elnok),
Magyarpolany K6zség Onkormanyzata polgarmestere (a tovdbbiakban: Polgarmester),
Magyarpolany Koézség Onkormanyzata alpolgarmestere (a tovabbiakban: Alpolgarmester),
Magyarpolanyi K6zds Onkormdanyzati Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyzd),
Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Ovoda és Mini Bélcséde (a tovabbiakban Intézmény),
Magyarpolanyi Német Nemzetiségi Ovoda és Mini Bolcsdde Intézményvezetdje (a
tovabbiakban Intézményvezetd),

Bakony-Vblgye Ovoda és Mini Bolcsdde (a tovabbiakban Kislddi Ovoda),
Bakony-Volgye Ovoda és Mini Bolcséde Intézményvezetdje (a tovabbiakban Kislédi
Ovodavezetd),

Kislédi R6thy Mihaly Német Nemzetiségi Nyelvoktato Altalanos Iskola (a tovabbiakban
Iskola),

Kislddi Réthy Mihaly Német Nemzetiségi Nyelvoktato Altalanos Iskola Intézményvezetdje
(a tovabbiakban Iskolavezetd),

az ellendrzott idészakban hatalyos Szervezeti és Mukodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ),

a Njtv. 80. § (2) bekezdés szerinti kozigazgatasi szerz0dés (a tovabbiakban: Kozigazgatési
szerz0dés),

Avr. 9. § alapjan kotott egyiittmiikodési megallapodas (a tovabbiakban Munkamegosztasi
megallapodas),

az ellendrzott idészakban hatdlyos a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozds gyakorldsanak modjardl, eljarasi ¢és dokumentacios
részletszabalyairdl, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésérdl sz6lo szabalyzat (a
tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),

kormanyzati funkci6 (a tovabbiakban: COFOQG),

altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban AFA),

1dokozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: 1KJ),

1dokozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 8200 Veszprém, Brusznyai Arpad u.1.
Telefonszam: 06 88 623900 Postacim: 8201 Veszprém, Pf.: 3000
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



IMJ IV. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),
Kincstari Ellendrzések Portal az ellendrzés altal bekért dokumentumok feltoltésére szolgalod
SharePoint feliilet (a tovabbiakban: KEP feliilet),

e az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar éltal
mukdodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),

o Az Motv. 114. § (2) bekezdése szerinti, a helyi onkormanyzatok, valamint gazdalkodasi
szakrendszer esetében az Onkormdanyzat altal alapitott koltségvetési szerv feladatellatasat
tdmogato, szdmitastechnikai halézaton keresztiil tavoli alkalmazasszolgaltatast (Aplication
Service Provider, ASP) nyujté elektronikus informacios rendszer (a tovabbiakban: ASP),

e a Szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés modszertana - helyi Onkormdanyzatokra,
nemzetiségi onkormanyzatokra, tarsuldsokra, térségi fejlesztési tandcsokra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Modszertan).

A Kkincstari ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelolése:
e az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1) bekezdése, 107-108. §-ai;
e az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A Kkincstari ellenérzés targya: az ellenérzott szervek

e szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendé adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerti
teljesitésének,

e az éves koltségvetési beszamold megbizhato, valds 0sszképének vizsgalata.

A Kkincstari ellenérzés célja:

Az ellendrzések célja, hogy az Ant., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a 15/2019.
PM rendelet el6irasai érvényestiljenek az ellendrzott szervezeteknél:

e az ¢évkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési beszamolo készitéséig
javitasra keriiljenek, eldsegitve ezzel, hogy a beszdmol6 lényeges, a valds Osszképet
torzito hiba(ka)t ne tartalmazzon,

e megbizonyosodni arr6l, hogy az éves beszamold mérlegadatai megfeleld részletezd
nyilvantartasokkal aldtdmasztottak-e.

A kincstari ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés
A kincstari ellendrzéssel érintett idészak: 2023. koltségvetési év

A vizsgalt 2023. éves koltségvetési beszamolo statusza: az ellendrzési jelentés a KGR-K11-
ben szerepld 2024. aprilis 9. napjan pénziigyileg jovahagyott allapotu adatszolgaltatas, illetve
az azt megalapoz6 fokonyvi kivonat adataibdl kiindulva tartalmaz adatokat, informaciokat,
kiegészitve a rendelkezésiinkre bocsatott mérleget alatimaszto leltarral és az azt megalapozé
dokumentumok feliilvizsgélataval.
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Ellenorzott adatszolgaltatasok:

N , Ellenorzott szervek Adatszolgaltatasok megnevezése PIR
Torzsszam . .. . . -
megnevezése torzsszamonként /2023.évi/
IKJ 06. ho,
, . IMJ I1., IV. negyedév
429827 Magyarpoldny Kozscg IKJ 12. hé
Onkormanyzata . ,
Gyorsjelentés
éves koltségvetési beszamold
IKJ 06. ho,
Magyarpolanyi Kozos IMJ 1L, IV. neg:yedev
804819 " j — IKJ 12. ho
Onkormanyzati Hivatal . ,
Gyorsjelentés
éves koltségvetési beszamolod

A kincstari ellendrzés soran alkalmazott ellen6érzési modszerek, és eljarasok:

a II. és a IV. negyedéves IMJ esetében a Mddszertan szerint a mintavétel alapjaul
szolgalo konyvviteli szamlak soraibol statisztikai (véletlenszer(i) mintavételes vizsgalat,
a 6. és a 12. havi IKJ esetében a Mddszertan szerint a mintavétel alapjaul szolgalo
nyilvantartdsi szamlék soraibdl statisztikai (véletlenszer(l) mintavételes vizsgalat,
kontroll mintavételezés a javitasok ellendrzéséhez,

a Moddszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapuld tételes és mintavételes
ellendrzés az adatbekérés és helyszini vizsgalat soran,

nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgalat,

az éves koltségvetési beszdmold ellendrzése a targyévet kovetd évben az év 12
honapjarol késziilt IKJ és a Gyorsjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszadmolo —
38/2013. NGM rendelet szabalyainak megfeleloen elvégzett — konyvviteli zarlati
folyamat soran rogzitett adatokkal, a zaro f6konyvi kivonat adataival,

ésszerliségi teszt,

az 1dOkozi adatszolgaltatasokban 1év0 adatok Osszehasonlité elemzése, a kiemelt
nagysagrendi tételek vizsgalata,

a részletez0 és a fokonyvi nyilvantartasok egyeztetése az éves koltségvetési
beszamolora vonatkozoan,

a mérleget alatdmaszto leltar adatainak egyeztetése a f0konyvi kivonat adataival, illetve
a mérleg adataival,

a Modszertanban szerepld értékelési modszerekkel a bekiildott f0konyvi kartonok adatai
alapjan elemzés ¢s tesztelés, a parhuzamossagok feltardsa és a devians tételek kisziirése
érdekében,

munkalapok kitoltésével az ellendrzés eredményeinek dokumentalasa,

az ¢éves koltségvetési beszamold ellendrzése kapcsan az  iddszakonkénti
adatszolgaltatdsokban 1év6é adatok Osszehasonlitdo elemzése, a kiemelt nagysagrendii
tételek vizsgalata,

a részletezd és a fokonyvi nyilvantartdsok egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelentés és
éves koltségvetési beszamolora vonatkozodan,

a Modszertanban szerepl0 és az elemzéshez készitett tdblazatokban feldolgozott adatok,
valamint a bekiildott fokonyvi kartonok alapjan elemzd eljardsok végrehajtasa,
tesztelése, parhuzamossagok, halmozodasok kisziirése,
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e belsé kontrollrendszer Mddszertan alapjan torténd vizsgalata,

e a bérkonyvelés ellendrzése soran egy kivalasztott honapra vonatkozoan vizsgaltuk a
konyvelésben szerepld bruttd bérek és jarulékok egyezdségét a KIRA rendszer adataival
€s megvizsgaltuk a specidlis elszdmolasu december havi béreket, a bérhez kapcsolodo
1dobeli elhatarolasokat,

e kozhatalmi bevételek konyvelésénél nyitoban, félévkor, és egész évre vonatkozodan
vizsgaltuk, az egyezéséget a helyi adozardssal a kovetelések, értékvesztés
elszamoléasok, tulfizetések tekintetében, valamint a gépjarmiiadd konyvelés
megvaltozott szabalyainak betartasat,

o részesedések vizsgalata a részletezd nyilvantartasok dsszevetése az IMJ, Gyorsjelentés
¢s éves koltségvetési beszamolora vonatkozodan,

e az eredménykimutatashoz kapcsolodd mintavételek kozvetve keriiltek vizsgalatra az
IKJ ellenérzésére vonatkozdéan kivalasztott mintdk konyvelési tételeinek,
eredményszamlakat érintd sorainak kivalasztasaval

e Az Onkorményzati tulajdonban 1évé vizi kdzmii vagyon téritésmentesen torténd allami
tulajdonba adasanak vizsgélata,

e 2023-as éves koltségvetési beszamold Kimutatds az immateridlis javak, targyi
eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok allomanyanak alakuldséarol
Urlap vizsgélata.

Az ellendrzési jelentésben foglaltak a fentiekben felsorolt modszerek alkalmazasaval a KEP
feliiletre 2024. aprilis 9-ig feltoltott dokumentumok alapjan kertiltek megallapitasra.

Az ellendrzott szervezet a rendelkezésre allo hataridon belil a 2024. aprilis 16-an atvett
ellendrzési jelentéstervezetre tett észrevételt.
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II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar a szabélyszertiségi pénziigyi ellendrzés keretében megvizsgélta, hogy
a 2023. évi koltségvetési évre vonatkozoan az Onkormdanyzatndl és a K6zos Hivatalnal:
- a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen végzik-e a konyvvezetést, vezetik-e a
kotelezden eldirt nyilvantartasokat, a teljesitések szabalyszertien torténtek-e,
- a KGR-KIll-ben megjelend adatszolgdltatdsokat a fOkonyvi ¢és analitikus
nyilvantartdsok alatamasztjak-e,
- ¢s mindezek alapjan az éves koltségvetési beszamold megbizhatéan €s a valdosagnak
megfeleléen mutatja-e be az ellenérzott szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetét.

Az Onkormanyzat 1990. szeptember 30-an alakult. A Polgarmester a 2022. jinius 26-i
kinevezése Ota vezeti a 6 tagi Képviseld-testiiletet, amely 2 allandd bizottsdgot, a 3 f0s
Ugyrendi Bizottsagot és a 3 f6s Szocialis és Egészségiigyi Bizottsagot hozta 1étre.

Az Onkorményzat munkaszervezeti és gazdalkodasi feladatait a 2013. januar 1-én az
Onkormanyzat és Kisldd Kozség Onkormanyzata altal alapitott Kozos Hivatal latja el. A Jegyz6
feladatait 2012. februar 1-t6l latja el.

A telepiilésen az Intézmény biztositja a nevelési feladatok ellatdsat és német nemzetiségi
onkormanyzat mikodik.

Az Onkormaényzat alapitdja a Magyarpolanyért Nemzeti Orokségiinkért Kozalapitvanynak.
Tagja a Herend Kornyéki Onkorményzatok Csaladsegitd és Gyermekjoléti szolgdlatdnak, az
Eszak-Balatoni Térség Regionalis Telepiilési Szilardhulladék Kezelési Onkormanyzati
Tarsulasnak, az Eurdpassio Szovetségnek, a Bakony és Balaton Térségi TDM szervezetnek, a
,»Somlo- Marcalmente-Bakonyalja Leader Akciocsoport” Kozhasznu egyesiiletnek.

Az ellendrzott szervezetek az ellenérzés soran egyiittmiikodési kotelezettségiiknek eleget
tettek, azonban az adatszolgéltatasokat hataridére csak részben teljesitették. A kapcsolattartas
részben mitkodott megfelelden.

A pénziigyi ellenjegyzést és érvényesitést ellatd személy végzettsége a képesitési eldirasnak
megfelelt. Az Onkormanyzat és a K6z0s Hivatal esetében a beszamolokat készitd személy
szerepel a mérlegképes konyveldi szakképesitéssel rendelkezOk nyilvantartasaban.

A belsé kontrollrendszer kialakitasarol az ellendrzés soran feltartakat értékelve
megallapithatd, hogy az Onkormanyzatnal és az 4ltala irdnyitott K6zos Hivatalnal a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen megtortént, de fejlesztést igényel. A belsd kontrollrendszer
miitkodéséhez sziikséges szabalyozasi eszk6zok rendelkezésre élltak, de frissitésre,
kiegészitésre, pontositasra, javitasra szorulnak.

A konyvvezetés részben felelt meg a jogszabalyi eldirdsoknak. Az adatszolgaltatasok sorai
analitikdval és bizonylatokkal részben voltak alatdmasztottak. A fékonyvi konyvelésre az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszert hasznaltak.

Az Onkorményzat vallalkozasi tevékenységet nem folytatott.

Részletezd nyilvantartasokkal alatdmasztott leltar a mérlegnyitdshoz nem allt rendelkezésre a
Ko6z6s Hivatal és az Onkorményzat esetében sem. A 2023. év mérlegzarasahoz a részletezd
nyilvéantartasok teljeskoriien rendelkezésre alltak a K6zos Hivatalnal, és az Onkorméanyzatnal
is. A naprakész konyvelés megvalosult. A szamviteli alapelvek részben érvényesiiltek (példaul:
a Kozos Hivatalnal és az Onkorményzatnal kotelezettségvéllalasi dokumentumok hianyoztak,
illetve a mintaértékelésnél Magyarpolany Kozség Onkormanyzatara, illetve Kisldd Kozség
Onkormanyzatara szol6 szamlék is eléfordultak és befogadasra keriiltek a K6zds Hivatalnal).
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Az adatszolgaltatasokat az ellendrzott idészakban az eldirt hataridore teljesitették, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok érvényesiiltek.

Az ellendrzés megfelel6é bizonyossagot szerzett arrél, hogy a vizsgalt konyvvezetésben az
ellendrzés soran feltart, javithaté6 hibakat a Kozos Hivatalnal kijavitottak, az
Onkorményzatnal pedig részben tortént meg a javitas.

A Magyar Allamkincstar Onkorményzati Pénziigyi Szabalyszertiségi Ellendrzési Féosztaly
Veszprém Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztalya altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozo6 adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott
hibdk abszolut értékben szamitott Gsszege nem érte el a koltségvetési év mérlegfodsszegének a
2%-at, igy az ellendrzott szerv altal biztositott az éves koltségvetési beszamoléo megbizhato
valos dsszképe az Onkorményzatnal.

A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabélyszertiségi Ellenérzési Féosztaly
Veszprém Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztalya altal az Aht. 68/B. §- a szerint
végrehajtott szabalyszeriségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozo6 adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megéllapitott
hibdk abszolut értékben szamitott Gsszege nem érte el a koltségvetési év mérlegfédsszegének a
2%-at, igy az ellendrzott szerv altal biztositott az éves koltségvetési beszdmold megbizhatd
valos 0sszképe a K6zos Hivatalnal.

A hiba dsszegének meghatarozasa és a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott hibak
abszolut értékben szamitott 6sszege:

2023. évi éves
koltségvetési
beszamolo P
. Pénziugyi
mérleg L.
- . szamvitel
L s foosszegének 2 .
2023. évi éves o szerint
. koltségvetési /o-a megallapitott
Sorszam Ellendrzott sz,ervek beszamolo yagy—nl‘l.a a hibak abszolut
megnevezése , mérlegfoosszeg s
mérlegfoosszege o értékben
2%-a (.
(Ft) . szamitott
meghaladja a bsszese
szazmillio (F t)g
forintot —
szazmilli6 forint
(¥t)
1. Magyarpoldny Kozség 1.019.045.768 20.380.915 497.714
Onkormanyzata
Magyarpolanyi K6zos
2. Onkorméanyzati Hivatal 4.248.266 84.965 0

Az Ellendrzeési jelentés III. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait €s az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utian
vonnak.
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III/1. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
ONKORMANYZAT

Ellendrzott szerv megnevezése: Magyarpolany Kozség Onkormanyzata
Torzsszam: 429827

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az Onkormanyzatnal a belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikddtetése hidnyossagokkal
megtortént. A szabalyozési pontatlansagok miatt a kontrollkornyezet kiegészitése, javitasa,
feliilvizsgalata, hidnyz6 szabalyzat elkészitése sziikségessé valt.

Kontrollkornyezet:

Az Onkorméanyzat SZMSZ-ét a 13/2019. (XI1.4.) énkorményzati rendelettel fogadtak el. A 2.
§ (1) bekezdésében az Onkormanyzat hivatalos megnevezése nem egyezik a Magyar
Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartisaban 1év6vel, de beazonosithatd. A Képvisel$-testiilet
Polgarmesterre ruhazott hatiskoreit tartalmazza. Rendelkezik az Onkormanyzat szerveirdl,
azok jogallasarol ¢és feladatairol. Tartalmazza a KépviselO-testiilet 0Osszetételét, az
Onkorményzat bélyegz6 lenyomatét, 6nként vallalt feladatait, bizottségait, hasznalt COFOG
szamait.

Egyiittmiikodési megallapodast a Nemzetiségi onkormanyzattal kotottek, 2023. februar 21-i
datummal. A Nemzetiségi onkormanyzat Elndke és a Polgarmester irta ald. Tartalmazza a
Nemzetiségi Oonkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitési rendjét, modositdsanak
rendjét, a beszdmolasi kotelezettség rendjét, a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési
szamlavezetési rendjét, valamint a miikodés személyi és targyi feltételeit. A Nemzetiségi
onkormanyzat kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi feladatait,
tovabba a felelosok konkrét kijelolését. A szakmai teljesitésigazolas szabalyozasa kimaradt,
igy az Njtv. 80. § (3) bekezdése teljeskoriien nem érvényesiilt. A Nemzetiségi
onkormanyzattal kotott Egyiittmiikodési megallapodas hatalytalan jogszabalyokat és
jogszabalyi helyeket tartalmaz (példaul: 249/2000. (XIL 24.), Aht. 27. § (2) bekezdés). Az
Egyiittmiikodési megallapodas neve nem Kozigazgatasi szerzodés az Njtv. 80. § (2)
bekezdés eldirasa ellenére. Torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igényléssel
kapcsolatos hataridoket, felelésoket nem tartalmazza, az Njtv. 80. § (3) bekezdésének
eléirasai nem érvényesiilnek. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallaldsaival
kapcsolatosan az ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, feladatokhoz kapcsolodo
osszeférhetetlenségi szabalyokat nem mutattdk be és a nyilvantartasi kotelezettség sem
szerepelt benne, igy az Njtv. 80. § (3) bekezdés c) pontja sem érvényesiilt.

A Munkamegosztasi megallapodds az Onkormanyzatra vonatkozoan nem Keriilt feltdltésre a
KEP feliiletre.

Szamviteli politika és az annak keretében elkészitendo szabalyzatok:

A Ko6z6s Hivatal Szamviteli politikdja az Onkormdanyzatra kiterjesztésre keriilt, 2015. janudr
1-t6] hatalyos, a Jegyz0 alairta, utolsé mddositasa 2021. szeptember 1. Rogzitették benne, hogy
mit tekint a szdmviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem lényegesnek,
jelentésnek és nem jelentSsnek. A szamviteli alapelveket az Szt. 14. § (3), és Ahsz. 4. §-ban
foglaltak szerint nem tartalmazza. Az Szt. 14. § (4) bekezdése ellenére a szabalyzatban
nem rogzitették, hogy mit tekintenek a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol
kivételes nagysagu vagy elofordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak. A

rrrrr
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lehetoségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaznak, az
alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni, igy az Szt. 14. § (4)
bekezdés eloirasai nem érvényesiiltek. A szabalyzat az altalanos bevételek
tevékenységekre torténé felosztasainak médjat sem tartalmazza, igy az Ahsz. 50. § (7)
bekezdésében foglaltak is hianyoztak a szabalyzatbdl. Pontatlan jogszabalyi hivatkozasok
szerepelnek benne, példaul: Avr. 10. § (8) bekezdés, Avr. 7. § (2) bekezdés, 1990. évi XCL.
torvény, 24/1995. (XI1.22.) PM rendelet és szerepelnek benne nem a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld Kkifejezések, példaul: szakfeladat, analitika a tevékenységek
koltségei és a részletezo nyilvantartas helyett.

A Ko6zo6s Hivatal Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata az
Onkorményzatra kiterjesztésre keriilt, 2015. janudr 1-tl hatdlyos, a polgdrmesterek, elnokok és
a Jegyzd alairtdk. Meghataroztak, hogy az eszkozok és forrasok leltdrozasa milyen
1dokozonként torténik (minden évben, mennyiségi felvételi leltar legalabb harom évente). A
hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek
leltarozasi modjat (mennyiségi nyilvantartast kell vezetni évenként) is tartalmazza.
Rendelkeztek a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok leltarozasdnak szabalyairol
(vagyonkezeld, adatszolgaltatasa, hitelesitett leltara alapjan).

A Ko6zds Hivatal Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata az Onkormanyzatra
kiterjesztésre keriilt, 2015. januar 1-t6] hatalyos, a polgarmesterek, elnokok és a Jegyzd alairta.
Rogzitették a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait, a kis 6sszegi kovetelések év végi
meghatarozasanak elveit, dokumentéladsanak szabalyait, az egyszeriisitett értékelési eljaras ala
vont kovetelések besorolasanak elveit, dokumentalasanak szabélyait. A tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkdzok vagyonértékelése
soran alkalmazott értékelési eljaras elveit, modszerét, dokumentéalasanak szabalyait, feleldseit
is tartalmazza. Jogszabaly modositas esetén a valtozasokat azok hatalybalépését kovet6 90
napon beliil nem vezették at a szabalyzaton az Szt. 14. § (11) bekezdése ellenére. Példaul:
rendkiviili bevételekre hivatkozik az Avr. 7. § (2) bekezdése hatalytalan. Tartalmi
hianyossagok is elofordultak, példaul: a folyamatos miikodésiikben korlatozott adosok és
a folyamatosan miikod6 adosok tablazatok nem keriiltek kitoltésre.

Az Onkormanyzat Onkéltségszamitasi szabalyzattal nem rendelkezik. Nem felelt meg a
jogszabalyban meghatarozott mentesitési feltételeknek, mert rendszeres szolgéltatas nyu;tast
végzett. A fokonyvi kartonbol megallapitottuk, hogy ismétlddd szolgaltatasi dijbevételei
voltak, igy az Ahsz. 50. § (3) bekezdésében foglaltak nem érvényesiiltek (példaul passid
jegybevételek).

A Ko6zos Hivatal Pénzkezelési szabalyzata az Onkormanyzatra Kiterjesztésre keriilt, 2015.
januar 1-t6] hatalyos, a Jegyz0 alairta. A III-1V. fejezetet és a kapcsolodo 2.3.4. mellékleteket
2021. december 31. hatallyal torolték a készpénzes kifizetések kivezetése miatt, amit az 5.
szamu melléklet a modositasok nyilvantartasa tartalmaz. A szabalyzat a bankszamla vezetésére,
a bankszamla forgalomra vonatkoz6 eléirdsokat és az l-es mellékletekben az utaldsra jogosult
személyek aldirasat tartalmazza.

A szabalyzat tartalma hianyos, frissitésre szorul, példaul: a pénzkezelés személyi és targyi
feltételei, a felelésok Kkijelolése hianyzik, a pénztiaros az egyes szerveknél nem volt
megjelolve, pénztarosi nyilatkozatok sem alltak rendelkezésre. A bankkartya hasznalat
nyilvantartasanak, a bankkartyarol torténo készpénzfelvétel bevételezésének, a kartya
letiltassal kapcsolatos iigyintézésnek a felelését sem részletezte. A kartyabirtokos
kotelezettségeit tartalmazza, de a kotelezettségek felelosét, az Onkormanyzat kartya
birtokosat nem jelolték meg a szabalyzatban. A bankkartya hasznalatra jogosultak
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nyilvantartasa, a bankkartya hasznalok felelosségvallalasi nyilatkozata, a bankkartyak
tarolasanak helye, médja az Onkormanyzatra vonatkozéan szintén hidanyzik. A
bankszamlahoz kapcsolodoé jogosultsagok, a netbank feltételei, koriilményei szintén
hianyosan szerepelnek benne. A bankszamla feletti jogosultsagokra Kitér, a felelosségi
meértékre, kovetkezményekre nem.

A szabalyzat szovegezése onmagaban is ellentmondasos és mas dokumentumokkal,
szabalyzatokkal sincs 6sszhangban, mivel nincs készpénzforgalom a szabalyzat alapjan,
mikozben a munkakori leirasokban eldleg nyilvantartasi feladat is meghatarozasra
keriilt, és a szabalyzat tobb pontjaban is szerepelt készpénzzel kapcsolatos szabalyozas.
Az Szt. 14. § (8), (11) bekezdéseiben foglaltak nem teljesiiltek.

Az Onkorményzat esetében nem 4llt rendelkezésre a kiadasok készpénzben torténd
teljesitésének eseteit megallapitd rendelet. 2021.december 31. hatallyal torolték a készpénzes
kifizetéseket a szabalyzat modositasaval és nyilatkoztak, hogy nincs készpénzforgalom, igy a
rendelet elkészitése nem indokolt.

A Ko6z6s Hivatal Szamlarendje az Onkormanyzatra kiterjesztésre keriilt, 2015. januar 1-t8l
hatalyos, a Jegyz6 aldirta. Tartalmazza a szdmla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébol
egyértelmiien nem kovetkezett, tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének
jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valé kapcsolatat a
koltségvetési €és pénziigyi szamvitel tartalma, a gazdasagi események kontirozasa részben. A
részletezd nyilvantartasok vezetésének modja, az egyeztetések és a nyilvantartasi feladatok €s
kapcsolatok is szerepelnek benne. A Szamlarend tartalmaz olyan fékonyvi szamokat,
amelyek mar megsziintek, példaul: 94 Rendkiviili eredményszemléletii bevételek. Az
Ahsz. 16. mellékletében 1évé szamlak teljeskoriien nem szerepelnek benne, példaul: a 366
Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok és a K331 koziizemi dijak megbontasa sem. A
B409 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei alabontasa nem a hatilyos Ahsz. szerinti
alabontas. A konyvelésben hasznalt COFOG szamok és a bizonylati rend sem szerepelt
benne. Az osszesité bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, tartalmi és formai
kovetelményeit sem mutatta be a szabalyzat.

Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatok:

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja alapjan készitett Kozos Hivatal Tervezési és beszamolasi
szabalyzata kiterjesztésre keriilt az Onkormanyzatra, 2020. februar 10-t5] hatalyos, a Jegyz6
aldirta. A tervezési, beszamoldsi, adatszolgaltatdsi, ellendrzési, valamint feleldsségi
szabalyokat tartalmazza. A gazdalkodast - igy kiilondsen a kotelezettségvallalés, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjat, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét a 2015. januar
elsejétdl hatalyos, polgarmesterek, Jegyzd, elnokok altal alairt Pénziigyi kotelezettségvallalasi
szabalyzat részletezte. A Pénziigyi kotelezettségvallalasi szabalyzatban az irdsbeli
kotelezettségvallalds értékhatarat 100.000 forintban hataroztdk meg. A kdotelezettségvallalas
rendjét, alkalmazott dokumentumait is bemutatta a szabalyzat. A Polgarmester irasban adott
felhatalmazast kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, és szakmai teljesitésigazolasra. A
Jegyzd két személynek adott irasbeli kijelolést érvényesitésre €s pénziigyi ellenjegyzésre. A
kijelolt személyek jogszabalyban eldirt végzettségét a helyettes esetében dokumentummal nem
igazoltak, de az Avr. 12. § (2) bekezdésének megfeleltek az érvényesités és a pénziigyi
ellenjegyzés esetében, mert legalabb egy 6 rendelkezik a sziikséges végzettséggel ¢és az eldirt
nyilvantartadsban is szerepelt. A Tervezési €s beszamolasi szabalyzatban nem rogzitették az
Osszeférhetetlenségre vonatkozd eldirdsokat, de a Pénziigyi kotelezettségvallaldsi
szabalyzatban szerepelnek. A Tervezési és beszamolasi szabalyzat tartalmaban pontatlan
jogszabalyi hivatkozasokat tartalmaz, példaul: Avr. 13. § (3a) bekezdés. Tevékenységek
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koltségei helyett szakfeladat megnevezés szerepel a szabalyzatban. A Pénziigyi
kotelezettségvallalasi szabalyzatban az alairasi jogkorgyakorlas nyilvantartasa nem
naprakész, mert példaul: az Alpolgarmester nem szerepelt benne és a pénziigyi
ellenjegyzé helyettes sem, igy az Avr. 60. § (3) bekezdése nem érvényesiilt. Hatalytalan
jogszabalyi hivatkozasokat tartalmaz, példaul Kbt. 14. § (1) bekezdés b) pontja. A
Tervezési és beszamolasi szabalyzat és a Kotelezettségvallalasi szabalyzat 6nmagaban
nem felelt meg a Gazdalkodasi szabalyzattal kapcsolatos jogszabalyi eldirasoknak.

A Beszerzési, anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzatban rogzitettek a beszerzések
lebonyolitasat, a készletgazdalkodas, eszkozgazdalkodés, gépjarmili hasznélat rendjét, a
kikiildetések elrendelését €s lebonyolitasat, a reprezentacios kiadasok korét, a bélyegzdokkel
kapcsolatos eldirasokat és a telefonok hasznalatanak szabalyait. A 2020. januar 1-tdl hatalyos
Szabalyzatot a JegyzO aldirta. A Kozds Hivatal szabalyzata, kiterjesztésre keriilt az
Onkorményzatra. A szabalyzat minden teriiletre csak részleges szabalyozast tartalmaz. A
szabalyzat hatdlya olyan beszerzésekre terjed ki, amely nem kozbeszerzés. A Polgdrmesterhez
feladatot és hataskort rendelt. Tartalmazza, hogy a 100.000 forint netté dsszeg feletti beszerzés,
szolgaltatdsvasarlas kizarolag irdsban, megrendelével vagy szerzddéssel torténhet.
Tartalmaban pontatlan, mert az Onkormanyzatnak nem Polgarmesteri Hivatala, hanem
Kozos Hivatala van, illetve mar nem APEH a helyes rovidités. Hatalytalan jogszabalyi
hivatkozas is szerepel benne, példaul: Ptk. 685. § b) pontja. Ellentmond a Pénzkezelési
szabalyzatnak, mert készpénzes fizetést is tartalmaz, mikozben a készpénzes fizetési mod
a Pénzkezelési szabalyzat modositasaval Kivezetésre keriilt. Az anyag- ¢és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit a készletgazdalkodasi
részben, a III. és IV. fejezetekben szabdlyozta, ahol kimondta, hogy a készletezésre az
izemanyagok kerilnek. A szabalyzat azt is kimondta az altalanos részben, hogy az
Onkormanyzatnal nem alkalmaznak reprezenticiés keretet, mikézben a reprezenticiéra
vonatkozo eloirasokat az V. fejezet (3) bekezdésében részletezte. A szabalyzat belso
ellentmondast tartalmaz a fentiek alapjan. A szabalyzat az V. fejezetben a sajat gépjarmi
hivatalos célra torténdé hasznalatat is szabalyozta az (1) bekezdésben, mig az Onkormanyzat
tulajdondban 1évo jarmiivek magan céli hasznalatat a (2) bekezdésben. Az elszdmolasra
vonatkoz6 nyomtatvanyt, a kikiildetési rendelvényt is meghatarozta. A telefonok hasznalatanak
szabalyait a szabalyzat VI. fejezete tartalmazza. A mintatételek alapjan megallapitottuk,
hogy az onkormanyzati gyakorlat részletesebb szabalyozast tesz sziikségessé (példaul
alairasbélyegzok hasznalata, 6nkormanyzati telefon-szerzédések).

A 7/2013. (V.10.) szamu 2013. majus 15-én hatalyba 1épett, Jegyz6 €s Polgarmester altal alairt
onkormanyzati Vagyonrendelet pontatlan jogszabalyi hivatkozast tartalmaz, példaul:
1959. évi IV. torvény, 2006. évi IV. torvény. A Vagyonrendelet mellékletében 1évo
helyrajzi szamok nem voltak szinkronban a részletezo nyilvantartasokban (IVK, ASP
KATI) 1évo helyrajzi szamokkal.

Az allamhaztartason Kiviili forras atvételére és atadasara vonatkozo 13/2013. (XI.13.)
szamu 2013. november 13-t6] hatalyba Iépett, Jegyzd és Polgarmester altal alairt 5nkormanyzati
rendelet rendelkezésre allt. Az Motv. 41. § (9) bekezdésében foglaltak teljeskoriien nem
érvényesiiltek, mert a forras atvételeket a rendeletben nem szabalyoztak.

Az Ellendérzési nyomvonalban kijelolték a szerv folyamatait, a munkafolyamatok
mukodésében részt vevo szervezeti egységek dolgozoit, valamint a folyamatgazdak személyét.
A részfolyamatokért felelds személyek kijeldlése, megnevezése megtortént.
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A munkakori leirasok feltoltésre keriiltek a KEP feliiletére. Az ellatott gazdalkodési feladatok
¢s a munkakdri leirdsban szerepl6 feladatok 6sszhangban voltak.

Kontrolltevékenységek :

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), c¢) és d) pontokban foglalt eldirasoknak megfeleld
kontrolltevékenységek kialakitasa és miikodtetése teljeskoriien nem érvényesiilt. A féléves
és az ¢év végi minta értékelésnél megallapitottuk, hogy KEP feliiletére feltoltott
mintadokumentumoknal a megallapodasok, szerzodések pénziigyi ellenjegyzése nem
tortént meg, a kotelezettségvallalas dokumentuma nem allt rendelkezésre, az alairasi
jogkoroket a pénziigyi teljesités utan gyakoroltak. El6fordult, hogy a gazdasagi eseménynél
nem felelt meg a konyvelés a jogszabalyi eldirasoknak. A kiallitott szamlaknal a szakmai
teljesitésigazolas lemaradt. Az Onkormanyzat pénziigyi kotelezettségvallalasi szabalyzata
a IV. fejezet (1) bekezdésében a bevételekre is eldirta a szakmai teljesitésigazolast, ami az
adott gazdasagi esemény bizonylatin nem tértént meg. Az Onkormanyzatnal idénként
alairasbélyegzot hasznaltak, aminek a szabalyozasa teljeskoriien hianyzik.

Informacids és kommunikacids rendszer:

Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolé Kozos
Hivatal szabalyzata, 2022. junius 16-t6l hatdlyos, a JegyzO aldirta, kiterjesztésre keriilt
Onkormanyzatra. A kotelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjét,
helyét a szabalyzat nem tartalmazza. A kozzététel helyére egy jegyzoi nyilatkozat utalt. A
kozzétételt https://www.magyarpolany.hu honlapon teljesitették. Az Info tv. 1. melléklet IIL
Gazdalkodasi adatok részben eldirtak érvényesiiltek. A III. Gazdalkodasi adatok 1. pontjaban
eldirt, a koltségvetésrdl és beszamolorol szo16 rendeleteket a honlapon kozzé tették.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A Kozos Hivatal SZMSZ-ének V. fejezet 1. pontja alapjan a Jegyzd gondoskodik belsd
ellendrzés kialakitasarol és miitkodtetésérdl. Nem bocsatottak az ellendrzés rendelkezésére
olyan dokumentumot, amely igazolna az Aht. 70.§ (1) bekezdésében eléirt belsé
ellendrzési feladat ellatasat. A Belso ellendrzési kézikonyv a K6zos Hivatal SZMSZ-ének 3.
szamu melléklete. A belsd ellendrzési tervet a 11/2022. (X1.10.) dnkormdanyzati hatarozattal
fogadtak el. A belsd ellendri jelentés nem allt rendelkezésre.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A 1I. negyedévi IMJ, illetve a 06. havi IKJ adatszolgaltatasok vizsgalata mintavétellel, valamint
az 1. fejezetben felsorolt ellendrzési modszerek és eljarasok alkalmazasaval tortént.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok vezetése biztositott volt az ASP
gazdalkodasi szakrendszerben.

A 2023. évi nyitd mérleg tételeinek alatdmasztasdhoz, tételesen, ellendrizheté moddon,
részletezé nyilvantartasokkal alatamasztott, mérlegsoronként Gsszeallitott leltar nem allt
rendelkezésre. Igy az Szt. 15. § (3) bekezdésben meghatarozott valédisag elve részben
érvényesiilt.

A nyitd mérlegsorok esetében a kovetkezd megallapitasokat tettiik:

Az A/II/1 Ingatlanok és a kapcsolddd vagyoni értékii jogok mérlegsoron a fokdnyvi kivonat és
a befektetett eszk6zok listdja (ASP) kozott eltérés volt.
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A D/I/3 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre mérlegsor nem
egyezett a helyi ado zarassal, valamint az adokovetelés értékvesztés tablajat nem toltottek fel a
KEP feliiletére. A kdzhatalmi bevételek értékvesztését nem konyvelték.

A D/4 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételek mérlegsorhoz
kapcsolodoan részletezd nyilvantartds rendelkezésre allt, de nem egyezett a fokonyvi
kivonattal.

A D/II/3 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre mérlegsor
nem egyezett a helyi ad6 zarassal (példaul ipartizési ado).

Az A/ll/4 Beruhazasok, felgjitasok, a D/I/6 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
miikodési célu atvett pénzeszkdzre, az E/I/2 Mas elézetesen felszamitott levonhato altalanos
forgalmi ado, az E/II/2 Mas fizetendd altaldnos forgalmi ado, a D/III/1. Adott eldlegek, a
H/III/1. Kapott eldlegek és a J/3 Halasztott eredményszemléletii bevételek mérlegsorhoz
részletez6 nyilvantartas nem allt rendelkezésre, ezt nem tadmasztottak ala.

A 2023. II. negyedévi mérleg nyito tételei a 2022. éves beszdmolo zard adataival egyeztek, az
Szt. 15. § (6) bekezdésben meghatarozott folytonossag elve érvényesiilt.

Mennyiségi leltarrol szo6l6 jegyzokonyvek nem keriiltek feltoltésre a KEP feliiletre.
Ev végén a mérleget leltarral alatdmasztottak.

A vagyonrendelet és IVK egyeztetése soran megallapitottuk, hogy tobb esetben eléfordult,
hogy az IVK-ban szerepld helyrajzi szam a vagyonrendelet mellékleteiben nem szerepelt
(javaslatot a belsd kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések kozott tettiink).

Az 1/2023. (I1.22.) 6nkormanyzati rendelet és mellékleteiben szerepld eredeti eldiranyzatok
Osszességében megegyeztek a KGR-K11 2023 - IKJ - 01-03. ho adatszolgéltatasdban szerepld
eredeti eldiranyzatokkal. Az egyezdség a rovatok szintjén nem valosult meg, eltérések voltak.
(példaul: K506.,K915..B411., B5.,B65. rovatoknal). Az Onkormanyzat 1/2023. (I1.22.)
onkormanyzati rendelettel elfogadott 2023. évi koltségvetését a Képviseld-testiilet a 9/2023.
(X.17.) szdmu 6nkormanyzati rendelettel modositotta. A rendelet mellékletei f66sszegekben
egyeztek a KGR Kl11-es rendszerbe feltoltott 10. havi adatszolgaltatassal, a kiaddsok ¢€s a
bevételek tételesen beazonosithatok voltak. Az egyezdség a rovatok szintjén, a bevételi oldalon
megvaldsult, a kiadasi oldalon eltérések voltak (példaul: K1., K2.,K3., K5., K6. rovatok
esetében). A jelentéstervezet irdsakor az Onkorményzat utolso koltségvetés modositisa még
nem allt rendelkezésre. A koltségvetési rendelet és modositasai, valamint a KGR-K11-es
adatszolgaltatasok kozti egyezdség nem valdsult meg teljeskoriien. Az elGiranyzat
kovetésnél az idébeliség betartasa nem tortént meg, mert az év végi beszamolé adatait a
Képvisel6-testiilet koltségvetési rendelete mem tamasztotta alda az Onkormanyzat
esetében.

Az Onkormanyzat az ASP konyvelési programmal konyvel. Az ASP automatizalt
szolgaltatdsokat (személyi juttatdsok ¢&s jarulékaik konyvelése, kozhatalmi bevételek
konyvelése, bejovo szamla felvitele NAV adatok alapjan) nem alkalmazzak.

A 1II. negyedéves adatszolgaltatas alkalmaval a pénzforgalom levezetése egyezett, az id6szak
fokonyvében szerepld zard pénzkészletet a bankszdmlakivonatok alatamasztottdk, az
egyez6ség megvalosult. A konyvelés naprakész volt. Az év végi 2024. februar 5-i
adatszolgaltatasok soran az egyezdség a 2024. februar 23-1 els6 feladasra megvaldsult.

A részesedések vizsgalata soran megallapitottuk, hogy az Onkormanyzat Bakonykarszt Viz-
¢és Csatornamii Zrt. részvényekkel rendelkezett. A részletezd nyilvantartasokkal valo egyezdség
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mellett az alatdmasztottsag megvaldsult (Befektetett eszkdzok listdja ASP KATI). A 2022. éves
beszamolo adata megegyezett a 2023. éves beszamolo nyit6é adataval, igy a mérlegsornal a
mérlegfolytonossag elve megvaldsult az aldtdmasztottsag mellett. A Tartos részesedések a
KGR-K11-es adatszolgaltatisban, a mérlegben ¢és az 1B ftrlapon is megfelelé helyen
szerepeltek és a nyilvantartdsra hasznalt alabontott fokonyvi szamla is megfeleld volt. A
vizikdozmii vagyon téritésmentesen torténd allami tulajdonba adisa megvalosult, a
Bakonykarszt részvények is atadasra kertiltek. A 16 fokonyvi szamlarol a kivezetés megtortént.

A majusi bérkonyvelés vizsgalatakor megallapitottuk, hogy a konyvelt 6sszegek brutté médon
teljeskortien egyeztek a koltségvetési szamvitelben rogzitett dsszegekkel rovat és COFOG
hasznalat tekintetében is. A kikiildetések rogzitése a KIRA-ban nem tortént meg. A
bérkonyvelés a vizsgalt majusi honapban szdmszakilag egyezett, de az alkalmazott konyvelési
gyakorlat nem felelt meg a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet B), C) pontjaban
foglaltaknak. A nettdé bérkifizetés tévesen a 36515 Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
szamlan keriilt konyvelésre és bérkonyvelés soran a 363 Azonositas alatt allé tételek fokonyvi
szamlakat is hasznaltak. A 2022. decemberi bér idébeli elhatarolasa a mérleg nyitd tételeként
teljeskoriien egyezett a részletez0 nyilvantartasokkal. A bérkoltség és a személyi jellegii
kifizetés is pontosan lett megbontva a 442 fékonyvi szamla alszamlai kozott. A bér idobeli
elhatarolasanak feloldasa a januari bérkonyveléssel az els6 KGR K11-es adatszolgaltatasra
2023. marcius 31-ig megtortént. A 2023. év végi zarlati feladatok végrehajtasa soran az idébeli
elhatarolast egyezdség mellett a 442 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatdrolasa
fokonyvi szamlak alszamlain elvégezték.

Az Ahsz. 17. melléklete szerinti kotelezd egyezOségeknek megfeleltek az adatszolgaltatasok.

A B3. K6zhatalmi bevételek rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon rogzitett
kovetelések értéke nem egyezett meg az adonyilvantartasban szerepld értékekkel a 2022. évi
zéaraskor és 2023. junius 30-1 fordulonappal sem, a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa
nem tortént meg. A részletezd nyilvantartasban szerepld koltségvetési évben esedékes és a
koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések a fokonyvben egyiitt (évben esedékes
kovetelésként) keriiltek kimutatasra. A kozhatalmi bevételekhez kapcsolodd értékvesztés
konyvelése elmaradt, a tulfizetések fOkonyvben kimutatott értéke eltért a részletezo
nyilvantartasban szerepld Osszegekt6l. A kozhatalmi bevételek konyvelése soran a
bankszamlak kozotti atvezetésnél téves gyakorlatot folytattak, mert a 361 Pénzeszkozok
atvezetése fokonyvi szamla helyett a 363 Azonositas alatti tételek fokonyvi szamlat
hasznaltak. A 2023. év végi zarlati feladatok végrehajtasa utan a kozhatalmi bevételek
koveteléseinek, értékvesztéseinek elszamolasa egyezett a helyi add zarasi kimutatasokkal és a
tulfizetéseknél is megvaldsult az egyezdség.

A bevételek nagysagrendi ellenérzése soran megallapitottuk, hogy koltségvetési szamviteli
és a pénziigyi szamviteli konyvelés kozott az o6sszhang nem valosult meg, a zarlati
feladatokat ezen a teriileten részben hajtottak végre. Két szamla esetében (25.000 forint, 3.900
forint) a pénziigyi szamvitelben hasznalt f6konyvi szdmla nem volt 6sszhangban a koltségvetési
szamvitelben hasznalt rovattal. A 2019-ben a Kozségi Sportegyesiiletnek nyujtott
kutyaszanh1izé rendezvény tdmogatasanak elszamolasa esetén pedig a pénziigyi szamviteli és
koltségvetési szamviteli konyvelés is téves volt, nem felelt meg az Ahsz.-ben foglaltaknak. Az
éves bevételek nagysagrendi ellendrzése soran azt is megallapitottuk, hogy 1 forint
kamatbevételt 0940813 Befektetett pénziigyi eszkozok jovedelmeire konyvelték a 0940823
Kapott kamatbevételek fokonyvi szamla helyett a koltségvetési szdmvitelben, mikdzben a
pénziigyi szamvitelben helyesen a 934 Egyéb kapott kamatok ¢&s kamatjellegii
eredményszemléletli bevételek szamlat hasznaltdk. A téves rovathasznalat javitdsat mar nem
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lehetett elvégezni. A Family Frost KFT szolgaltatasi dij szamldjanal a pénziigyi szamvitelben
téves fokonyvi szamlat hasznaltak, melynek javitasat a 2023. éves beszamolo tjra feladasa elott
elvégezték. Osszességében megéllapithatjuk, hogy a 2023. éves zarlati feladatok sordn a
végrehajthato javitasokat elvégezték.

A kiadasok nagysagrendi ellendrzése soran megallapitottuk, hogy a 2022. decemberi bér idébeli
elhatarolasa ¢€s a feloldasa a januari bérkonyveléssel megtortént.

A nem levonhatd AFA atvezetése a negyedéves zarlat keretében megtortént. 2022. év végén a
36412 Mas eldzetesen felszamitott levonhat6 altaldnos forgalmi ado szamlak és a 36422 Mas
fizetendd altalanos forgalmi ad6 szamlak osszevezetése a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet
C) 9a. pontja alapjan megtortént.

A COFOG szamok egyeztetése soran a kovetkez0 megallapitast tettiik: A Szamlarend a
torzskonyvezett és a konyvelésben szereplo COFOG szamokat nem tartalmazza. A
konyvelésben hasznalt COFOG szadmok koziil pedig tobb esetben elmaradt a torzskonyvi
nyilvantartasba vétel (példaul: 047320, 062020).

A halasztott eredményszemléleti bevételek idobeli elhatarolds vizsgalatanal a kovetkezd
megéllapitasokat tettiik: Az Onkormanyzat mérlegében a halasztott eredményszemléletii
bevételeknél az id6beli elhatarolés elvét 2019-t6l alkalmaztak, a valtozadskonyvelések viszont
2020. éves zaras Ota nem torténtek meg. A 2022. éves fokonyvi karton és a 2023. elsd féléves
fokonyvi karton alapjan a halasztott eredményszemléletli bevételek feloldasa az
értekcsokkenések elszamoldsa alapjan nem tortént meg. Az Uj palyazatokhoz kapcsolodo
halasztott eredményszemléletli bevételek idébeli elhatarolasa is elmaradt a 2022. éves zarlati
feladatok végrehajtasa sordn. A fenti feladatokat a 2023. éves zaras soran végrehajtottak.

A Kkoltségvetési maradvany felhasznalasa megtortént, a koltségvetési rendelet 7. szamu
melléklete szerinti részletezésben.

A 2023. junius 30-i fordulonappal készitett fokonyvi kivonat és fokonyvi karton vizsgalata
soran a kovetkezo megallapitasokat tettiik:

A mérlegjelentés €s a f0konyvi kivonat kozott a szamitott mérleg szerinti eredménynél félévkor
eltérés nem mutatkozott, atvezetését 2023. jinius 30-ig végrehajtottik az Ahsz 54. § (2)
bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfelelden.

A fokonyvi kivonat és a KGR-K11-es adatszolgaltatasok kozti egyezdség megvaldsult.

A 15 Beruhazasok, felgjitdsok szadmldknak félévkor egyenlegei voltak. A folyamatos
beruhazasok, felujitdsok befejezését kovetden az aktivalasokat folyamatosan hajtjak végre.

A 12, 13, 16, 18 fo0konyvi szadmlaknal meglévo Osszegeket 2023. év végén, az dnkormanyzati
tulajdonban 1évd vizikdzmi vagyon téritésmentesen torténd allami tulajdonba addséval (ami
érintette a 3655 Vagyonkezelésbe adott eszk6zok visszapotlasi kovetelése fokonyvi szamlat is)
kivezették. Az atadashoz kotddo konyvelés a 2023. éves zaras keretében megvalosult.

361 Pénzeszk6zok atvezetése szamlaknak egyenlege nem volt.

A 363 Azonositas alatt allo tételek fokonyvi szamlaknak félévkor egyenlege volt, a
konyvelési tételek rogzitése nem a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével tortént, mert
nem olyan befizetések kimutatasara hasznaltak, amelyeknél a keletkezés pillanataban az
azonositashoz sziikséges feltételek nem alltak rendelkezésre. Az azonositas alatt allo
tételek kozott nyilvantartott szamla Kkiegyenlitését kezdeményezték a beazonositast
megel6zben, az Ahsz. 48. § (5) bekezdésében foglaltakat figyelmen kiviil hagytak. Jelentés
forgalma volt, nem a jogszabalynak megfelel6 gazdasagi események esetén hasznaltak

rrrrrr

kozhatalmi (adészamlak) bankszamlakrol egyenlegek atvezetései).
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A 36414 Mas eldzetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi adé szamlédknak egyenlege
nem volt, az atvezetés a 8435 fOkonyvi szamlara megtortént, a negyedéves zarlati feladatot
végrehajtottak.

A 36516 Tulfizetések téves visszajard kifizetések szamlanak a T egyenlege megegyezett a
365169 Egyéb kiilonféle adott eldlegek szamla kovetel egyenlegével, a két fokonyvi szamlat az
év végi zarlati feladatok keretében dsszevezették.

A 3671 Kapott eldlegek, Tulfizetések, téves €s visszajard befizetések, Egyéb kapott eldlegek
szamldknal az egyenlegek nem egyeztek a részletezd nyilvantartassal.

A 42 Kotelezettségek fokonyvi szamlaknal tobb esetben is eléfordult, hogy a 2023. éves nyitd
tételek zaro tételként is megmaradtak. A 2023. éves zaraskor a 42 Kotelezettségek fokonyvi
szamlak egyenlegeit részletez0 nyilvantartasokkal aldtadmasztottak. Nyilatkoztak, hogy a
rendezetlen tételeket 2024-ben javitani fogjak.

A 3514 kovetelés szamlaknal tobb esetben is eléfordult, hogy a 2023. éves nyito tételek zard
tételként is megmaradtak (példaul: 35143 fOkonyvi szamlanal). A feliilvizsgalatokat
elvégezték. Nyilatkoztak, hogy a rendezetlen tételeket 2024-ben javitani fogjak.

A 443 Halasztott eredményszemléletli bevételek iddbeli elhataroldsanal sem volt
valtozaskonyvelés mar évek ota. A feliilvizsgdlatokat és a javitast 2023. éves zardskor
elvégezték.

A 1II. negyedévi mintatételek ellenérzése soran tett megallapitasok:

Az E-V-1,E-V-2, E-V-4, E-V-28 mintaknal a kozbenso jelentés irasaig nem kertiltek feltoltésre
dokumentumok a KEP feliiletre. A kdzbensd jelentés hatdsara a dokumentum feltoltés a jelentés
irasdig megtortént.

Az E-V-3, E-V-6, E-V-46, E-V-47 mintaknal a 2022. évi évet érintd 2023. évi fizetési
hataridejli bizonylatok (szdmlak) kovetkezd évi kotelezettségként nem keriiltek rogzitésre. A
hibas konyvelési gyakorlat utdlag mar nem volt javithato.

Az E-V-15 mintanal a bérkonyvelésnél hasznalt konyvelési gyakorlat nem felelt mega 38/2013.
NGM rendelet VIII. fejezet B), C) pontjainak.

Az E-V-27 mintanal a kozbensé jelentés irdsdig a szerz6dés nem keriilt feltoltésre a KEP
feliiletre. A kozbens0 jelentés hatdsara a szerzddés feltoltés megtortént a jelentés irasaig.

Az E-V-32 és E-K-21 mintdkndl alloméanyvaltozas nyilvantartasba vételi bizonylat kerdilt
feltoltésre a KEP feliiletre a kozbensod jelentés irasdig. A személyi juttatdsokkal kapcsolatos
atfut6 tételek munkabéreldlegek szamlarol torténd atvezetését a bérkonyvelésnél hasznalt téves
gyakorlat eredményezte. Utdlag mar nem volt javithato.

Az E-V-37 mintanal az el6leg szamla nem Keriilt rogzitésre a konyvvezetésben. Az eldleg
konyvelésének javitasa utdlag mar nem valosithatdé meg. Az eldlegszamlék elszdmolasa nem a
38/2013. NGM rendelet V. fejezet A) pontja alapjan tortént.

Az E-K-2 mintanal az Ahsz. 15. melléklete alapjan a K4 rovaton pénzbeli juttatasokat lehet
elszamolni, a természetbeni ellatasokat a K312 és K351 rovatokon sziikséges szerepeltetni
a szamla nett6, AFA megbontasanak megfelelGen.

Az E-K-5 mintandl a kozbensd jelentés irasaig szerz6dés nem keriilt feltoltésre a KEP feliiletre.
Az E-K-10, E-K-20 mintanal a kdzbenso jelentés irdsaig a tdmogatdi szerzodés nem kertilt
feltoltésre a KEP feliiletre.

Az E-K-17-es mintandl az ingatlan kivezetése a targyi eszkozok koziil a jelentés irdsaig
megtortént. Az ingatlan kivezetések listajat és az adasvételi szerzddést megkiildték és a
konyvelés is megvaldsult a 38/2013. NGM rendeletben eldirtak szerint.

Az E-K-18-as mintanal Kbzségi Sportegyesiilet kutyaszanhizé tdmogatés elszamolasa a B64
rovaton tortént. A konyvvezetés javitdsa az Ahsz. 15. melléklet B65. b) pontja és a 38/2013.
NGM rendelet X. fejezetének C) 8. b) pontjanak megfeleléen megtortént.

Az E-K-22 mintanal az AFA bevallas nem keriilt a kozbensd jelentés irasaig feltoltésre. Az
AFA visszatérités konyvelése nem felelt meg a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet C) 17.
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pontjanak. A kozbensé jelentés hatasara az AFA visszatéritést tartalmazo folyoszamla-
kivonatot a KEP feliiletre feltoltotték, a két tételben konyvelt 1.045.000 visszaigénylést
tartalmazza. A hiba utélag mar nem volt javithato.

A 12. havi és a IV. negyedévi adatszolgaltatasok vizsgalata:

Az adatszolgaltatasok 2024. februar 27-1 jovahagyasaig a koltségvetési szamvitelt €rintd
konyvelési tételeket javitottak, a pénziigyi szamvitelt érint6 zarlati feladatok végrehajtasa még
nem tortént meg.

Az év végi mintak ellenérzése soran tett megallapitasok:

A B-V-1-es minta esetében a szerz6dés nem kertilt feltoltésre a KEP feliiletre.

A B-V-3-as a befogadott szamlan lévé mennyiséget nem tamasztottak ala étkezési
nyilvantartassal.

A B-V-8-as mintdnal a bérkonyvelés soran helytelen gyakorlatot folytattak, mert a
bérkonyvelés megérkezésekor nem a levont személyi jovedelemadot és mas levonasokat
szamoltdk el 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
fokonyvi szamlaval szemben, hanem a brutté dsszeget. Nem valosul meg, hogy a kifizetéskor
a bankkal szemben a pénziigyi teljesités kovetkeztében a kotelezettség kivezetésre keriiljon.

A 0021 Koltségvetési évben esedékes elozetes kotelezettségvallalasi szamlak vizsgalatanak
zarlati feladatat a 2023. éves beszamolo leadasara részben hajtottak végre, mert a
fokonyvi szamlanak a 2023. éves beszamolo fokonyvi kivonatan a koltségvetési
szamvitelben még maradt egyenlege.

A mintatételek ellendrzése alapjan megallapitottuk, hogy a nyitas, a konyvvezetés
dokumentumokkal valdé alatamasztasa, rovatok alkalmazasa, COFOG-ok alkalmazasa, a
konyvelés az Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet eldirasai szerint, részben valosult meg. A
mérleg nyitd6 adatainak részletezO nyilvantartassal vald alatdmasztdsa hianyos volt, a
konyvelésbdl kivalasztott mintdknal a gazdasagi események dokumentumokkal vald
alatdmasztottsiga nem minden esetben volt teljeskori €s eléfordult, hogy nem a
jogszabalyoknak megfelel6 modszert alkalmaztak.

Ev végén a kovetelések értékelését elvégezték, amirél M 12-22/2024-es iktatoszamu feljegyzés
késziilt. Az értékelés alapjan dontottek két kdvetelés 2024. évben torténd kivezetésérol.

Az II. negyedévi IMJ, a Gyorsjelentés és a 06.,12. havi IKJ jogszabalyi hataridore torténd
teljesitése megtortént.

Az ellendérzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrol, hogy a vizsgélt konyvvezetésben az
ellendrzés soran feltart, javithatd hibakat részben javitottak ki.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzésének tapasztalatai:

Az Onkormaényzat az Ahsz. 30/A. § a) pont szerinti mérlegkészitési kotelezettségének
jogszabalyi hataridore eleget tett. Az éves koltségvetési beszamolo elkészitését és
megkiildését az Ahsz. 32. § (4) bekezdésében foglalt hataridén beliil az Onkormanyzat
teljesitette. Pénziigyi jovahagyasa 2024. aprilis 9-én megtortént. Az eszkoz-forras oldal
egyezett, eltérés a fokonyvi kivonat és az adatszolgéltatas kozott nem volt.

A beszamolot elkészitd személy szerepelt az Szt. 151. § (3) bekezdésében meghatarozott
nyilvantartasban.

A koltségvetési jelentés o Osszege 318.385.168 forint volt.
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Az Onkormanyzat a 2023. éves koltségvetési Beszamold mérlegében kimutatott, el6z6 iddszak
eszk0zok és forrasok adatdnak valddisagat 2022. december 31-i fordulonappal késziilt leltarral
teljes korien nem tadmasztotta ald, a részletes megallapitast a ,,2. A konyvvezetési ¢€s
adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai” rész tartalmazza.

A mérleg alatamasztottsaganak tapasztalatai:

adatok forintban

Megnevezés 2023. éves koltségvetési 2023. éves koltségvetési
beszamolo 12/A - beszamolo 12/A - Mérleg
Meérleg El6z6 iddszaki Targyi id6szaki adatok
adatok
A/I. Immaterialis javak 2.410.507 6.916.801
A/IL. Targyi eszk6zok 948.024.949 941.424.824
A/III.: ]?efektetett pénziigyi 2.400.000 0
eszk6zok
A/IV. Koncesszidba, 0
vagyonkezelésbe adott eszk6zok 24.902.034
C/111. Forintszamlak 53.923.739 57.484.889
D/1. Koltségvetési évben 17.705.490 12.499.074
esedékes kovetelések
D/II. Koltségvetési évet 22.600 9.543.180
kovetden esedékes kovetelések
D/III. Kovetelés jellegl sajatos 28.706.206 100.000
elszdmolasok
E/1. El6zetesen felszamitott 4.705.624 0
altalanos forgalmi ad6
elszamoldsa
E/II. Fizetendd altalanos -1.845.241 -8.923.000
forgalmi ado elszamolasa
1.080.955.908 1.019.045.768
Eszkozok osszesen

adatok forintban

Megnevezés 2023. éves koltségvetési 2023. éves koltségvetési

beszamolo 12/A - beszamolo 12/A - Mérleg
Meérleg E16z6 id6szaki Targyi id0szaki adatok
adatok

G/I. Nemzeti vagyon indulaskori 705.461.024 705.461.024

értéke

G/11. Nemzeti vagyon valtozasai 61.882.565 37.712.560

G/II1. Egyéb eszkozok 68.322.745 68.322.745

indulaskori értéke €s valtozasai

G/IV. Felhalmozott eredmény 40.974.713 -119.067.353

G/VI. Mérleg szerinti eredmény -16.089.784 -93.705.722

H/L Koltségvetési évben 212.266 35.042.829

esedékes kotelezettségek

H/IL. Koltségvetési évet kovetden 5.848.629 5.333.308

esedékes kotelezettségek
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H/IIL.  Kotelezettség  jellegli 4.385.095 3.734.464

sajatos elszamolasok

J) Passziv id6beli elhatarolasok 209.958.655 376.211.913
1.080.955.908 1.019.045.768

Forrasok dsszesen

Az Onkorméanyzat az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatiban
meghatarozottak szerint évente leltarozassal koteles meggy6zddni a mérlegbe keriilé adatok
valodisagarol a leltar 6sszeallitasat megeldzden.

Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott leltarozasi jegyzokonyv alapjan az utolsé leltarozassal
érintett idépont: 2023. december 31 fordulonapi.

2023. év vonatkozéaséban a leltar 0sszeallitasa egyeztetés lefolytatdsaval tortént.

Az Onkormanyzat az Ahsz. 22. §-ban eléirtak szerint a 2023. éves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott a targyiddszak eszkozok és forrdsok adatanak valddisdgat 2023.
december 31-i forduldonappal teljeskortien alatamasztotta a fordulonapra vonatkozé részletezo
¢és f0konyvi nyilvantartasok adataival. Az Szt. 15. § (3) bekezdésben meghatarozott valédisag
elve részben érvényesiilt, mert két esetben eltérés volt a részletezo nyilvantartasokhoz
képest, illetve a kotelezettségek és a kovetelések rendezetlen tételeket is tartalmaznak
2023. december 31-i fordulénappal.

A részletezd nyilvantartasok vezetése, tartalma az Ahsz. 14. melléklet eldirasainak megfelelt.

A beszamolo 15/A trlapja az ETRIUSZ altal generalt tirlappal brutto érték, értékcsokkenés és
nettd értékben oszloponként egyezik. A beszdmolo 15/A trlapja egyezik a generalt ETRIUSZ
trlappal, valamint a f6konyvi kivonattal és a részletezd nyilvantartassal (KATI) is. A kdzmi
vagyon térités nélkiili atadasat vizsgaltuk, ahol a konyvelésnél hasznalt mozgasnem 810 volt,
és nem a brutté érték kivezetésénél hasznalando 420, illetve az értékcsokkenésnél hasznalando
476. A nem megfeleld mozgasnem hasznalat a konyvvezetés szabalyszerliségét, illetve az
trlapok kozti egyezdséget nem befolyésolta.

Az Ingatlanvagyon és a kataszter egyezOségét a ,,2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi
kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai” rész tartalmazza.

Zarlati feladatok

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan megallapitasra kertilt,
hogy az Ahsz. 53. § szerinti — az Onkorményzat gazdalkod4sara vonatkozdan relevans — éves
zérlati feladatok részben keriiltek elvégzésre.

Az éves konyvviteli zarlat keretében elvégezett feladatokat a ,,2. A konyvvezetési és
adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai” rész tartalmazza.

Eredménykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Onkormanyzat az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket betartva jart el az
eredménykimutatas 6sszeallitdsa soran.

A mérleg és az eredménykimutatas Osszefliggéseit vizsgalva megallapithato, hogy az
eredménykimutatast megalapozo, eredményt érintd gazdasagi események teljeskoriien, de nem
minden esetben szabalyszertien keriiltek elszamolasra az Ahsz. 24-27. § eléirasainak megfeleld
eredménykimutatas sorokon. Az dsszhang nem minden esetben valosult meg a koltségvetési
szamviteli konyvelés €s a pénziigyi szamviteli konyvelés (9-es fokonyvi szamlak) kozott. A
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javithato hibdkat az éves beszamolo ujra feladasara elvégezték. A részletes megallapitasokat a
»2. A konyvvezetési ¢s adatszolgaltatasi kotelezettség ellenOrzésének tapasztalatai” rész
tartalmazza.

A 2023. éves koltségvetési beszamolot érintdéen ugyanazon értékelési elveket alkalmazta az
Onkormanyzat az eredménykimutatas és a mérleg dsszeallitasa soran.

Az ellenérzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditasok kiillonbségeként
megallapitott 2023. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2023. éves koltségvetési
beszamold 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyiddszaki adata: -91.303.803 forint, a pénziigyi miiveletek
eredménye targyiddszaki adata: -2.401.919 forint, melyek 6sszegzéseképpen a mérleg szerinti
eredmény: -93.705.722 forint.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz el6zé éves beszamolokban feltart jelentds Osszegii
hibakat.

Maradvanvkimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Onkorményzat az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartdsba vétele €s a zarszamadasi rendelet kozotti egyezdség biztositott volt.

Az ellendrzés altal a 2023. éves koltségvetési beszamold 01-04. trlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellenérzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszdmolva 53.850.425 forint maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. {rlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabdl targyévi kotelezettségvallaldssal terhelt maradvany
35.042.829 forint. A szabad maradvany pedig 18.807.596 forint. A kotelezettségvallalassal
terhelt maradvany részletez0 nyilvantartassal alatdmasztasra keriilt.

Az Onkormanyzat vallalkozasi tevékenységnek mindsiild tevékenységet nem végez, igy
véllalkozasi tevékenység maradvanya nincs.

A 2023. éves koltségvetési beszamold 07/A. {irlap C) Osszes maradvany dsszege megegyezik
a korrigalt zar6 pénzeszkozzel.

Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig a beszdmoloban a pénziigyi szamvitelben
fennallo eltérések dsszege 497.714 forint.

A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszertiségi Ellenérzési Féosztaly
Veszprém Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztalya altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszertiségi pénziigyi ellen6rzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozo6 adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott
hibdk abszolut értékben szamitott Gsszege nem érte el a koltségvetési év mérlegfédsszegének a
2%-at, igy az ellenOrzott szerv altal biztositott az éves koltségvetési beszdmold megbizhato
valds 0sszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellenérzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie felelds
személy megnevezésével és hataridé meghatarozasaval.
Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje:
1/1- 1/19. pontok esetében: 2024.11.30.
1/20. pont esetében: 2024.05.31.
1/21- 1/32. pontok esetében: 2024.11.30.
1/33- 1/37. pontok esetében: 2024.05.31.
1/38- 1/39. pontok esetében: 2024.11.30.
2/1, 2/6., 2/10., 3/1. pontok esetében 2025.02.25.
2/2- 2/5. pontok esetében: 2024.05.31.
2/7- 2/9. pontok esetében: 2024.05.31.

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy

1/1. A Nemzetiségi onkormanyzattal kotott Kozigazgatasi szerzédéseket a Njtv. 80. § (3)
bekezdés b) pontja alapjan egészitsék ki a szakmai teljesitésigazolas szabalyozasaval.

1/2. A Kozigazgatasi Szerz6dés aktualizalasat és javitasat a Njtv. 80. § (2), (3) bekezdéseiben
foglaltak szerint végezzék el a névhaszndlat és a hatalytalan jogszabalyok és jogszabalyi
hivatkozasok viszonylatdban.

1/3. A Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott Kozigazgatasi szerzédést a Njtv. 80. § (3)
bekezdés a) pontja alapjan egészitsék ki a torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, az adészam
igényléssel kapcsolatos hataridékkel, a felel6sok megjeldlésével.

1/4. A Nemzetiségi Onkormdnyzattal kotott Kozigazgatasi szerzédést a Njtv. 80. § (3)
bekezdés c) pontja alapjan egészitsék ki a kotelezettségvallalassal kapcsolatos
Osszeférhetetlenségi szabalyokkal €s a nyilvantartasi kotelezettség szabalyozasaval.

1/5. Az Szt. 14. § (3) bekezdés és az Ahsz. 4. § alapjan a Szamviteli Politikaban mutassak be
a szamviteli alapelveket.

1/6. Az Szt. 14. § (4) bekezdésének a teljeskorii érvényesiilése érdekében a Szamviteli
politikaban rogzitsék, hogy mit tekintenek az Onkormanyzatnl az értékelés szempontjabol
kivételes nagysagu vagy eléforduldsu, bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

1/7. Az Szt. 14. § (4) bekezdésének a teljeskori érvényesiilése érdekében a Szamviteli
politikaban rogzitsék, hogy a tdrvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetéségek koziil
melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaznak, €s az alkalmazott gyakorlatot
milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

1/8. Az Ahsz. 50. § (7) bekezdése alapjan egészitsék ki a Szamviteli politikat, hogy az
altalanos bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak modjat is tartalmazza.

1/9. Az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan tartalméaban és jogszabalyi hivatkozasok tekintetében
is, a Szamviteli Politikat, ugy hogy az Onkormanyzatra vonatkozé adatokat pontosan,
naprakészen, teljeskoriien, a jelenleg hatalyos jogszabalyi hivatkozéasokkal tartalmazza.

1/10. Az Szt. 14. § (11) bekezdése és az Ahsz. 50. § alapjan tartalmaban vizsgaljak feliil és
pontositsék, az Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatat, igy hogy az Onkorményzatra
vonatkoz6 adatokat pontosan, naprakészen, teljeskoriien, a jelenleg hatdlyos jogszabalyi
hivatkozéasokkal tartalmazza.

1/11. Az Szt. 14. § (5) bekezdése c) pontja és az Ahsz. 50. § (3), (4) bekezdései alapjan az
Onkoltségszamitasi szabalyzatot készitsék el.

1/12. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan a Pénzkezelési szabalyzatban a feleldsok kijelolését
(p¢ldaul: bankkartyahasznalatnal) végezzEék el az alkalmazott gyakorlatnak megfelelden.
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1/13. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan a Pénzkezelési szabalyzatban a bankkartyak
tarolasanak helyét, modjat és a bankkartyahasznalok megnevezését, nyilvantartasat az
alkalmazott gyakorlatnak megfelelden tlintessék fel.

1/14. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan a bankszamlahoz kapcsol6do jogosultsagokat, a
netbank feltételeit, koriilményeit teljeskorlien szabdlyozzdk. A bankszamla feletti
jogosultsdgok mellett a feleloségi mértékeket és kovetkezményeket is tartalmazza a
Pénzkezelési szabalyzat.

1/15. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan a Pénzkezelési szabalyzattal kapcsolatos
ellentmondasokat sziintessék meg.

1/16. Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. § (5) bekezdés alapjan a
jogszabalyvaltozasokat vezessék 4t a Szamlarenden az Ahsz. 16. mellékletének megfeleld
fokonyvi szamlak szerepeltetésével.

1/17. Az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a Szamlarendben tiintessék fel az azt
alatdmaszt6 bizonylati rendet.

1/18. Az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a Szamlarendben tiintessék fel a
konyvelésben hasznalt COFOG szamokat.

1/19. Az Ahsz. 51. § (3) bekezdése alapjan a Szamlarendet egészitsék ki a vezetett
nyilvantartdsi szamlak adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Gsszesitd bizonylatok
(feladasok) elkészitésének rendjével, az Osszesitd bizonylatok tartalmi és formai
kovetelményeivel.

1/20. Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan az alairasi jogkorgyakorlasrol naprakész
nyilvantartast vezessenek.

1/21. Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja alapjan Tervezési és beszamolasi szabalyzat és a
Kotelezettségvallalasi szabalyzat helyett készitsenek egy egységes Gazdalkodasi
szabalyzatot. Az 0] szabalyzat legyen 6sszhangban a hatalyos jogszabdlyi eldirasokkal és a sajat
belsé szabalyozassal.

1/22. A Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet tartalmazo szabélyzat az
Avr. 13. § (2) bekezdés b)-g) pontjai alapjan el6irt szabalyozast teljeskoriien tartalmazza. Az
adott teriiletre vonatkozoan kiilon szabalyzatot készitsenek az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan.

1/23. Az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontja alapjan készitsék el a Belfoldi és kiilfoldi
kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabalyzatot.
1/24. Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja alapjan készitsék el az Anyag- és
eszkozgazdalkodasi szabalyzatot.

1/25. Az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja alapjan készitsék el a Reprezentacios kiadasok
felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait tartalmazo szabalyzatot.
1/26. Az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja alapjan készitsék el a Gépjarmiivek
igénybevételének és hasznalatanak rendjét tartalmazo szabalyzatot.

1/27. Az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pontja alapjan készitsék el a Vezetékes és mobiltelefonok
hasznalatinak rendjét tartalmazo szabalyzatot. A szabalyzatban a gyakorlat
figyelembevételével hatdrozzak meg a személyi és targyi feltételeket (telefon-szerzédések).
1/28. Az Avr. 13. § (4a) bekezdés alapjan a Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet tartalmazo szabalyzatot hatdlytalan jogszabalyi hivatkozasok, tartalméaban
pontatlan kifejezések viszonylataban vizsgaljak feliil és javitsak.

1/29. Az Avr. 13. § (4a) bekezdés alapjan a Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet tartalmazd szabalyzatot mas szabalyzatokkal kapcsolatos ellentmondasok
viszonylataban vizsgaljak feliil és javitsak.

1/30. Az Motv. 143. § (4) 1)-j) pontjai alapjan késziilt Vagyonrendeletet a jogszabalyi
hivatkozasok szempontjabol vizsgaljak feliil és javitsak.

1/31. Az Mbotv-ben és az Nvtv-ben kapott felhatalmazas alapjan az Onkormdanyzat
Vagyonrendeletét vizsgaljak feliil. A Vagyonrendeletben sziikséges szerepeltetni az
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Onkorményzat tulajdondban 1év6 vagyonelemeket az Ahsz. 30. §, valamint az Nvtv. 10. §
alapjan. A vagyonkimutatas kovetelményét, hogy az egyezdség fennalljon a vagyonleltar, a
szamviteli és kataszteri egyezdség kozott, biztositani sziikséges.

1/32. Az Motv. 41. § (9) bekezdése alapjan, az allamhaztartason Kiviili forrasok atvételét is
szabalyozzék a rendeletben.

1/33. Bkr. 8. § (2) bekezdés a), c) és d) pontjainak érvényesiilése érdekében a dontések
dokumentumainak elkészitésére, a dontések szabalyszeriségi szempontbol torténd
jovahagyasara, ellenjegyzésére, valamint a gazdasagi események elszamolasara vonatkozd
kontrolleljarasok kialakitdsa ¢s miikodtetése teljeskorii legyen. Biztositsak a gazdasagi
események elszamolasanak a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld teljeskorii konyvvezetési és
beszamolasi kontrolljat.

1/34. Az Aht. 37. § (1) bekezdés alapjan a kotelezettségvallalashoz pénziigyi ellenjegyzéssel
ellatott, Polgarmester altal alairt irasbeli dokumentum késziiljon.

1/35. Az Avr. 58. §-ban, az Aht. 38. §-ban és a helyi szabalyzatban foglaltak alapjan jarjanak
el: az érvényesitést és utalvanyozast az idobeliség betartdsa mellett, a pénziigyi teljesités elott
hajtsak végre.

1/36. Az Avr. 57. § (3) bekezdés alapjan a szakmai teljesitésigazolast a pénziigyi teljesités
elétt, a datum feltiintetésével, a kotelezettségvallaldsi szabdlyzatban foglaltak
figyelembevételével végezzék el.

1/37. Az alairasi bélyegzok hasznalatat szabalyozzak a 335/2005. Korm. rendelet 54. § eldirasa
alapjan.

1/38. A Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol sz61o
szabalyzatot egészits¢k ki az Info. tv. 32-36. §, 37. § (1), (2) bekezdéseiben foglaltak
figyelembevételével a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjével, és
a kozzétételi kotelezettség teljesitésének helyével.

1/39. Az Aht. 70.§ (1) bekezdése alapjan a Jegyzd gondoskodjon a belsd ellenérzési feladat
kialakitasarol és mitkodtetésérol.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi Kkotelezettség ellenorzésével kapcsolatos
intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy

2/1. A mennyiségi felvétellel torténd leltarozast végezzék el az Ahsz. 5. § (1) bekezdés, 22. §,
valamint a helyi leltarozasi szabalyzat figyelembevételével.

2/2. A koltségvetési rendelet €s modositasai, valamint a KGR K11-es adatszolgaltatasok kozti
egyezbséget folyamatosan biztositsak az Aht. 23. §- 24. §-aban foglaltak, valamint a 34. § (4)
bekezdés és a 6/C. § (1) bekezdése alapjan.

2/3. A helytelen bérkonyvelési gyakorlatot sziintessék meg és a 38/2013. NGM rendelet VIIIL.
fejezet B), C) pontjaiban foglaltaknak megfeleld bérkonyvelést vezessenek 2024-t6l.

2/4. A 363 Azonositas alatt allo tételek fokonyvi szamla haszndlatakor vegyék figyelembe az
Ahsz. 48. § (5) bekezdésében foglaltakat.

2/5. Az Ahsz. 24-27. § eldirdsainak és a 15., valamint a 16. mellékletben foglaltaknak a
figyelembevételével biztositsak az 6sszhangot a koltségvetési €s pénziigyi szamviteli konyvelés
kozott a gazdasagi események konyvelése soran.

2/6. A beszamold készitési hataridoig beérkezett, a mérleg fordulonapja eldtti iddszakra
vonatkozo koltségek és raforditasok elszamolasat az Ahsz. 53. § (2) bekezdése szerint hajtsak
végre.

2/7. Az eldlegszamlak elszdmolasa a 38/2013. NGM rendelet V. fejezet A) pontja alapjan
torténjen.

2/8. A természetbeni tamogatisok konyvelése soran az Ahsz. 15. mellékletében és a 16.
mellékletében foglaltak alapjan jarjanak el.

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 8200 Veszprém, Brusznyai Arpad u.1.
Telefonszam: 06 88 623900 Postacim: 8201 Veszprém, Pf.: 3000
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



26

2/9. Az Szt. 15. § - 16. §-ban és az Ahsz. 4. §-ban foglalt szamviteli alapelveket tartsak be
(példaul: teljesség elve, valodisag elve), a gazdasagi eseményt teljeskoriien tdmasszak ala
bizonylatokkal és az alatdmasztd bizonylatok tartalmukban, 6sszegiikben és iddbeliségiikben
egyezzenek meg az adott gazdasagi esemény konyvelésével a kiallitott és a befogadott szamlak
esetében is.

2/10. Az Ahsz. 53. § (8) bekezdés a) pontja alapjan a (6) bekezdés j) pontjat a zarlati feladatok
keretében az év végi beszamolo elkiildése el6tt hajtsak végre. Ev végén a targyévben esedékes
elozetes kotelezettségvallaldsokat feliill kell vizsgdlni a valodisdg és az esedékesség
szempontjabol.

3. Az éves koltségovetési beszamolo ellenorzésével kapcesolatos intézkedések:
A Polgarmester intézkedjen, hogy

3/1. Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasa alapjan a mérleget alatimaszto leltar Gsszeallitasi
kotelezettséget a részletezd nyilvantartasokkal egyezden az Szt. 15. § (3) bekezdésében foglalt
valddisdg elvének betartasaval teljesitsék (példaul: kovetelések, kotelezettségek rendezetlen
tételei).
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I11/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KOZOS HIVATAL

Ellendrzétt szerv megnevezése: Magyarpolanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Torzsszam: 804819

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A Ko6z06s Hivatalnal a belsé kontrollrendszer kialakitdsa és mikodtetése hianyossagokkal
megtortént. A szabalyozasi pontatlansagok miatt a kontrollkdrnyezet kiegészitése, javitasa,
feliilvizsgalata sziikségessé valt.

Kontrollkornyezet:

Alapito OKkiratat a polgarmesterek és a Jegyz6 aldirta, 2013. januar 1-t6l hatalyos, modositasa
2014. december 4-én megtortént. A fenntarté dnkormanyzatok a modositast képviseld-testiileti
hatarozatokkal elfogadtak. Adatai egyeznek a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasi
adataival. Illetékességi ¢s milkodési kore Kisldd és Magyarpolany kozségek kozigazgatasi
teriilete. A K6z6s Hivatalhoz egy kirendeltség tartozik, ami Kisléd telepiilésen tizemel. Az Aht.
8. § (5) bekezdésére vonatkozo jogszabalyi hivatkozas helytelen, mivel az (5) bekezdést
hatalyon kiviil helyezték.

A Ko6zos Hivatal SZMSZ-ét a fenntarté dnkormanyzatok képviseld-testiileti hatarozatokkal
jovahagytak, 2020. aprilis 1-t6l hatalyos, a JegyzO alairta. A fenntartd6 Magyarpolanyi
Onkormanyzat hivatalos megnevezése tobb helyen is eltér a Magyar Allamkincstar torzskonyvi
nyilvantartdsaban 1évot6l, de beazonosithatd. Tartalmazza a COFOG szamok felsorolasat,
véllalkozasi tevékenységet nem folytat. Azoknak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat,
amelyek tekintetében feladatokat lat el hianyosan tartalmazza, mert a Kislédi Rothy
Mihaly Német Nemzetiségi Nyelvoktato Altalanos Iskola nem szerepelt a Kozos Hivatal
SZMSZ-ben. A Ko6z6s Hivatalnak a gazdalkodasi feladatok ellatasara nincs kiilon gazdasagi
szervezete, a feladatokat a hivatali dolgozok latjak el. Az Ugyrend az SZMSZ része.

A Munkamegosztasi megallapodasokat a magyarpolanyi ¢és kislédi nemzetiségi
onkormdanyzat 4ltal fenntartott intézményekkel megkdototték.

Az Intézmény és a K6zos Hivatal Egyiittmiikodési megallapodast kotott. 2023. majus 30-i
datumu, az Intézményvezetd és a Jegyzd alairta. A Nemzetis€égi dnkormanyzat a 32/2023.
(V.30.) szamu hatarozataval hagyta jova az Egylittm{ikodési megallapodast. Tartalmazza, hogy
az Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv
latja el. A koltségvetés tervezése, az eldirdnyzatok modositasanak, atcsoportositdsdnak és
felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi €és a pénziigyi,
szamviteli rend betartdsanak szabdlyai is szerepelnek benne. A K6zos Hivatal és a hozza rendelt
koltségvetési szervek miikodtetésével, a hasznalatdban 1év0 vagyon hasznalataval, védelmével
Osszefliggd feladatokat is taglalta. Az elnevezése nem egyezett a jogszabalyban lévével, mert
nem Munkamegosztiasi megallapodias. Nem a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6
kifejezéseket hasznal, példaul: II. 3. pontban analitikus nyilvantartas. Ellentmondasban
volt mas szabalyzatokkal, példaul a kotelezettségvallalas értékhatarat 200.000 forintban
hataroztak meg, mig a Pénziigyi kotelezettségvallalasi szabalyzatban pedig 100.000 forint
szerepelt.

Az Iskola és a K6z0s Hivatal altal kotott Egyiittmiikodési megallapodas rendelkezésre allt.
2023. junius 22-1 datumu, az Iskolavezetd ¢és a Jegyzo aldirta. A Nemzetiségi dnkormanyzat a
23/2023. (VI.21.) szamu hatarozataval elfogadta. Tartalmazza, hogy az Avr. 9. § (1) bekezdés
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szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el. A koltségvetés
tervezése, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositdsanak ¢és felhasznaldsanak
végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolési és a pénziigyi, szamviteli rend
betartdsanak szabdlyai is szerepelnek benne. A K6z6s Hivatal és a hozza rendelt koltségvetési
szervek mukodtetésével, a hasznalataban 1év0 vagyon hasznélataval, védelmével 6sszefiiggd
feladatokat is taglalta.

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése Munkamegosztasi megallapodas megkotését irja el6, igy az
elnevezése nem a jogszabalynak megfelelo. Nem a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6
kifejezéseket hasznal, példaul: analitikus nyilvantartas szerepelt a II/3. pontban.
Ellentmondas volt a Pénziigyi kotelezettségvallalasi szabalyzat I1/4. pontja és az
Egyiittmiikodési megallapodas III/1. pontja kozott az irasbeli kotelezettségvallalas
értékhataranal. A Pénziigyi kotelezettségvallalasi szabalyzatban 100.000 forintban
hataroztak meg az irasban vallalt kotelezettségvallalas hatarat, az Egyiittmiikodési
megallapodasban pedig 200.000 forintban. Ellentmondas volt az altalanos iskolai SZMSZ
és az Egyiittmiikodési megallapodas kozott, példaul: az éves koltségvetés tervezését végzo
felelds esetében (V. pont: az Intézmény koltségvetését az Intézményvezeto késziti el, vagy
a Kozos Hivatal dolgozéi az Intézményvezetovel egyeztetve). A készpénz kezelés rendjére
vonatkozoan is eltérés volt a szabalyozasi teriileteken (IV/3. pont az ,Iskola
hazipénztarral és készpénzforgalommal nem rendelkezik” és az iskolai SZMSZ 1.3.4.
pontjaban "a fenntart6 biztositja a készpénzt"). A vagyongazdalkodassal kapcsolatos
feladatokat a VIII. pont tartalmazza, amely az SZMSZ 1.3.4. pontjaban foglaltaktol
szintén eltért, példaul: VIII/S. Az eszkozok esetében a nyilvantartasba vétel, a Kivezetés,
a téritésmentes atadas, az egyéb allomanyvaltozas rogzitése és az értékcsokkenés
elszamolasa a Kozos Hivatal feladata. 1.3.4.:” Ingatlan és nagy értékii targyi eszkozeinket
a fenntarto tartja nyilvan”.

A Kislddi Ovoda és a Kozos Hivatal Egyiittmiikodési megallapodast kotott. 2023, junius 21-
i datuma, az Kislédi Ovodavezetd és a Jegyz0 alairta. Az iranyité szerv 22/2023. (VL.21.) szamu
hatarozataval hagyta jova az Egyiittmiikodési megallapodast. Tartalmazza, hogy az Avr. 9. §
(1) bekezdés szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el. A
koltségvetés  tervezése, az elOirdnyzatok modositdsanak, atcsoportositasanak — és
felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi €s a pénziigyi,
szamviteli rend betartdsanak szabdlyai is szerepelnek benne. A K6zos Hivatal és a hozza rendelt
koltségvetési szervek mitkodtetésével, a hasznalatdban 1év0 vagyon hasznalataval, védelmével
Osszefiiggd feladatokat is taglalta.

Az elnevezése nem a hatalyos jogszabalynak megfelelé, mivel nem Munkamegosztasi
megallapodas. Nem a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 kifejezéseket hasznal, példaul:
II. 3. pontban analitikus nyilvantartas. Ellentmondasban volt mas szabalyzatokkal,
példaul a kotelezettségvallalas értékhatarat 200.000 forintban hataroztak meg, a Pénziigyi
kotelezettségvallalasi szabalyzatban pedig 100.000 forint szerepelt. A telefonokra
vonatkozoan a szabalyozas a tulajdonviszonyok viszonylataban pontositasra szorul.

Szamviteli politika és az annak keretében elkészitendo szabalyzatok:

A Ko6z6s Hivatal Szamviteli politikaja 2015. januar 1-t6l hatalyos, a Jegyzo alairta, utolso
modositasa 2021. szeptember 1. Rogzitették benne, hogy mit tekintenek a szamviteli
elszamolés, az értékelés szempontjabol Iényegesnek, nem lényegesnek, jelentdsnek és nem
jelentdsnek. A szamviteli alapelveket az Szt. 14. § (3), és Ahsz. 4. §-ban foglaltak szerint
nem tartalmazza. Az Szt. 14. § (4) bekezdése ellenére a szabalyzatban nem rogzitették,
hogy mit tekintenek a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kivételes
nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak. A szabalyzatban nem
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melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaznak, az alkalmazott gyakorlatot
milyen okok miatt kell megvaltoztatni, igy az Szt. 14. § (4) bekezdés el6irasai nem
érvényesiiltek. A szabalyzat az altalanos bevételek tevékenységekre torténo felosztasanak
médjat sem tartalmazza, igy az Ahsz. 50. § (7) bekezdésében foglaltak is hianyoztak a
szabalyzatbol.

Hatalytalan jogszabalyi hivatkozasok szerepelnek benne, példaul: Avr. 10. § (8) bekezdés,
Avr. 7. § (2) bekezdés, 1990. évi XCL torvény, 24/1995. (XI.22.) PM rendelet és
szerepelnek benne nem a jogszabalyi elOirasoknak megfelelo Kkifejezések, példaul:
szakfeladat, analitika a tevékenységek koltségei és a részletezoé nyilvantartas helyett.

A Ko6z6s Hivatal Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata 2015.
januar 1-t6] hatdlyos, a polgarmesterek, elnokdk és a Jegyz0 alairtak. Meghataroztak, hogy az
eszk6zok ¢€s forrasok leltarozasa milyen idOkézonként torténik (minden évben, mennyiségi
felvételi leltar legalabb harom évente). Rogzitették a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szerepld immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasi modjat (mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni évenként). Rendelkeztek a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok leltarozasdnak szabdlyairdl (vagyonkezeld adatszolgdltatdsa, hitelesitett leltara
alapjan).

A Ko6z0s Hivatal Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata 2015. januar 1-tél hatalyos, a
polgarmesterek, elnokok és a Jegyzd aldirtak. Rogzitették a kovetelések értekelésének elveit,
szempontjait, a kis 0sszegli kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, dokumentéaldsanak
szabalyait, az egyszerisitett értékelési eljards ala vont kovetelések besorolasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyait. A tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld szervezetnek a
vagyonkezelésbe adott eszkdzok vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elveit,
modszerét, dokumentalasanak szabalyait, feleldseit is tartalmazza. Jogszabaly maodositas
esetén a valtozasokat azok hatalybalépését kovetdo 90 napon beliill nem vezették at a
szabalyzaton az Szt. 14. § (11) bekezdése ellenére. Példaul: rendkiviili bevételekre
hivatkozik az Avr. 7. § (2) bekezdése hatalytalan. Tartalmi hiinyossagok is eléfordultak,
példaul: a folyamatos miikodésiikben korlatozott adésok és a folyamatosan miikodo
adosok tablazatok nem keriiltek kitoltésre.

A Koézds Hivatal Onkéoltségszamitasi szabalyzattal nem rendelkezik. Megfelelt a
jogszabalyban meghatarozott mentesitési feltételeknek, mert rendszeres termékértékesitést €s
szolgaltatds nyajtdst nem végzett. A fokonyvi kartonbol megallapitottuk, hogy ismétléddd
szolgaltatasi dijbevételei, kozvetitett szolgaltatasbol szarmaztak, igy az Ahsz. 50. § (3)
bekezdésében foglaltak érvényesiiltek.

A Ko6z6s Hivatal Pénzkezelési szabalyzata 2015. januar 1-t6l hatalyos, a Jegyz0 alairta. A I1I-
IV. fejezetet és a kapcsolodd 2.3.4. mellékleteket 2021. december 31. hatallyal toroltek a
készpénzes kifizetések kivezetése miatt, amit az 5. szdmu melléklet a modositasok
nyilvantartdsa tartalmaz. A szabalyzat a bankszamla vezetésére, a bankszamla forgalomra
vonatkoz6 eldirdsokat és az l-es mellékletekben az utalasra jogosult személyek aldirasat
tartalmazza.

A szabalyzat tartalma hianyos, frissitésre szorul, példaul: a pénzkezelés személyi és targyi
feltételei, a felelésok Kkijelolése hianyzik, a pénztiaros az egyes szerveknél nem volt
megjelolve, pénztarosi nyilatkozatok sem alltak rendelkezésre. A bankkartyahasznalat
nyilvantartasanak, a bankkartyarol torténo készpénzfelvétel bevételezésének, a kartya
letiltassal kapcsolatos iigyintézésnek a felelosét sem részletezte. A kartyabirtokos
kotelezettségeit tartalmazza, de a kotelezettségek felelosét, a kartya birtokosat nem
jelolték meg a szabalyzatban. A bankkartyahasznalatra jogosultak nyilvantartasa, a
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bankkartyahasznalok felelosségvallalasi nyilatkozata, a bankkartyak tarolasanak helye,
modja a Kozos Hivatalra vonatkozéan szintén hianyzik. A bankszamliahoz kapcsolodo
jogosultsagok, a netbank feltételei, koriilményei szintén hianyosan szerepelnek benne. A
bankszamla feletti jogosultsagokra Kitér, a felelosségi mértékre, kovetkezményekre nem.
A szabalyzat szovegezése onmagaban is ellentmondasos és mas dokumentumokkal,
szabalyzatokkal sincs 6sszhangban, mivel nincs készpénzforgalom a szabalyzat alapjan,
mikozben a munkakori leirasokban eléleg nyilvantartasi feladat is meghatarozasra
keriilt, valamint a szabalyzat tobb pontjaban is szerepelt készpénzzel kapcsolatos
szabalyozas. Az Szt. 14. § (8), (11) bekezdéseiben foglaltak nem teljesiiltek.

A Ko6z0s Hivatal Szamlarendje 2015. januar 1-t6l hatalyos, a Jegyz0 aldirta. Tartalmazza a
szamla tartalmat, ha az a szdmla megnevezésébdl egyértelmilen nem kovetkezett, tovabba a
szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi
eseményeket, azok mas szamldkkal valé kapcsolatat a koltségvetési és pénziigyi szamvitel
tartalma, a gazdasagi események kontirozéasa részben. A részletezd nyilvantartasok vezetésének
modja, az egyeztetések és a nyilvantartasi feladatok és kapcsolatok is szerepelnek benne. A
Szamlarend tartalmaz olyan fékonyvi szamokat, amelyek mar megsziintek, példaul: 94
rendkiviili eredményszemléletii bevételek. Az Ahsz. 16. mellékletében 1évé szamlak
teljeskoriien nem szerepelnek benne, példaul: a 366 Egyéb sajatos eszkozoldali
elszamolasok és a K331 koziizemi dijak megbontisa sem. A B409. Egyéb pénziigyi
miiveletek bevételei alibontisa nem a hatalyos Ahsz. szerinti alabontas. A konyvelésben
hasznalt COFOG szamok és a bizonylati rend sem szerepelt benne. Az 06sszesité
bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, tartalmi és formai kovetelményeit sem
mutatta be a szabalyzat.

Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatok:

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja alapjan készitett Kozos Hivatal Tervezési és beszamolasi
szabalyzata, 2020. februar 10-t6] hatdlyos, a Jegyzd alairta. A tervezési, beszamolasi,
adatszolgaltatasi, ellendrzési, valamint feleldsségi szabalyokat tartalmazza. A gazdalkodast -
igy kiilondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas gyakorldsdnak modjat, eljarasi és dokumentécios részletszabalyait, valamint az
ezeket végzo személyek kijeldlésének rendjét a 2015. januar elsejétdl hatalyos, polgarmesterek,
Jegyzd, elnokok altal alairt Pénziigyi kotelezettségvallalasi szabalyzat részletezte. A
Pénziigyi kotelezettségvallalasi szabalyzatban az irasbeli kotelezettségvallalas értékhatarat
100.000 forintban hataroztdk meg. A kotelezettségvallalas rendjét, alkalmazott dokumentumait
is bemutatta a szabalyzat. A Jegyzd irdsban adott felhatalmazast kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra, és szakmai teljesitésigazolasra. A JegyzO0 az érvényesitd és pénziigyi
ellenjegyzé kijeloléseknél a helyettesités és Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasara
figyelemmel volt. A kijeldlt személyek jogszabalyban eldirt végzettségét a helyettesek esetében
dokumentummal nem igazoltdk. A Tervezési és beszamolasi szabalyzatban nem rogzitették az
Osszeférhetetlenségre vonatkozd eldirdsokat, de a Pénziigyi kotelezettségvallalasi
szabalyzatban szerepelnek. A Tervezési és beszamolasi szabalyzat tartalmaban pontatlan
jogszabalyi hivatkozasokat tartalmaz, példaul: Avr. 13. § (3a) bekezdés. Tevékenységek
koltségei helyett szakfeladat megnevezés szerepel a szabalyzatban.

A Pénziigyi kotelezettségvallalasi szabalyzatban az alairasi jogkorgyakorlas
nyilvantartasa nem volt naprakész, mert 4 felhatalmazias nem volt rogzitve a
nyilvantartasban és 2 felhatalmazas esetében (érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés) nem a
felhatalmazas szerinti kezdé datum szerepel a nyilvantartasban. Hatalytalan jogszabalyi
hivatkozasokat tartalmaz, példaul Kbt. 14. § (1) bekezdés b) pontja. A Tervezési és
beszamolasi szabalyzat és a Kotelezettségvallalasi szabalyzat 6nmagaban nem felelt meg
a Gazdalkodasi szabalyzattal kapcsolatos jogszabalyi eléirasoknak.
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A Beszerzési, anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzatban rogzitettek a beszerzések
lebonyolitasat, a készletgazdalkodas, eszkozgazdalkodés, gépjarmili hasznélat rendjét, a
kikiildetések elrendelését €s lebonyolitasat, a reprezentacios kiadasok korét, a bélyegzdokkel
kapcsolatos eldirasokat €s a telefonok hasznalatanak szabalyait. A 2020. januar 1-tdl hatalyos
szabalyzatot a Jegyz0 aldirta. A szabalyzat minden teriiletre csak részleges szabalyozast
tartalmaz. A szabalyzat hatidlya olyan beszerzésekre terjed ki, amely nem kozbeszerzés.
Tartalmazza, hogy a 100.000 forint nett6 0sszeg feletti beszerzés, szolgaltatasvasarlas kizarolag
irasban, megrendeldvel vagy szerzodéssel torténhet. Tartalmaban pontatlan, mert példaul:
mar nem APEH a helyes rovidités. Hatalytalan jogszabalyi hivatkozas is szerepel, példaul:
Ptk. 685. § b) pontja. Ellentmond a Pénzkezelési szabalyzatnak, mert készpénzes fizetést
is tartalmaz, mikozben a készpénzes fizetési mod a Pénzkezelési szabalyzat modositasaval
kivezetésre Keriilt. Az anyag- és eszk6zgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseit a készletgazdalkodasi részben, a III. és IV. fejezetekben szabalyozta, ahol kimondta,
hogy készletezésre az lizemanyagok kerililnek. A szabalyzat azt is kimondta az altalanos
részben, hogy a Kozos Hivatal teriiletén nem alkalmaznak reprezentacios Kkeretet,
mikozben a reprezentaciora vonatkozé eldirasokat az V. fejezet (3) bekezdésében
részletezte. A szabalyzat belso ellentmondast tartalmaz a fentiek alapjan. A szabélyzat az
V. fejezetben a sajat gépjarmii hivatalos célra torténd haszndlatat is szabdlyozta az (1)
bekezdésben, mig a K6zos Hivatal tulajdonaban 1évé jarmiivek magan célu hasznalatat a (2)
bekezdésben. Az elszamoldsra vonatkoz6é nyomtatvanyt, a kikiildetési rendelvényt is
meghatarozta. A telefonok hasznalatanak szabdalyait a szabalyzat VI. fejezete tartalmazza. A
mintatételek alapjan megallapitottuk, hogy a gyakorlat részletesebb szabalyozést tesz
sziikségessé (példaul aldirasbélyegzok hasznalata, telefon-szerzodések).

Az Ellenorzési nyomvonalban kijelolték a szerv folyamatait, a munkafolyamatok
mitkddésében részt vevo szervezeti egységek dolgozoéit, valamint a folyamatgazdak személyét.
A részfolyamatokért felelds személyek kijeldlése, megnevezése is megtortént.

A munkakori leirasok feltoltésre keriiltek a KEP feliiletére. Az ellatott gazdalkodasi feladatok
¢és a munkakori leirasban szerepld feladatok nem minden esetben voltak 6sszhangban. Egyes
esetekben ellentmondas volt a szabalyzatok és az alkalmazott gyakorlat kozott (példaul:
a jogkorgyakorlassal kapcsolatos az elszamolasi kiadasra kiadott elolegek kezelése a
Pénzkezelési szabalyzatban nem, ellenben a munkakori leirasokban szerepel). A
felhatalmazott, kijelolt helyettesek gazdalkodasi jogkorgyakorlassal kapcsolatos alairasi
jogkorellatasi feladatai hianyoztak a munkakori leirasokbol (példaul a Kozos Hivatal
esetében az utalvanyozasra, kotelezettségvallalasra, szakmai teljesitésigazolasra
vonatkozoan.

Kontrolltevékenységek :

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), c) és d) pontokban foglalt eldirdsoknak megfeleld
kontrolltevékenységek kialakitasa ¢és milkodtetése teljeskoriien nem érvényesiilt. Az
évkozi és év végi mintaknal el6fordult, hogy a KEP feliiletére a megallapodasok, szerzédések
nem teljeskoriien Keriiltek feltoltésre, igy a pénziigyi ellenjegyzési jogkor
szabalyszeriisége nem volt értékelheté. A szerzédésen a fizetd szerv szabalyzatban
szereplo kotelezettségvallalojanak alairasa nem szerepelt és a pénziigyi ellenjegyzés sem
tortént meg.

Az alairasi jogkoroket a pénziigyi teljesités utan gyakoroltak. Eléfordult, hogy a gazdasagi
eseménynél nem felelt meg a konyvelés a jogszabalyi eldirasoknak (példaul folyamatos
teljesitésti szerzddések). A mintaértékeléshez feltoltott szamlak tobb esetben nem a Kozos
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Hivatal nevére szoltak. Idénként alairasbélyegzét hasznaltak, aminek a szabalyozasa
teljeskoriien hianyzik.

Informacids és kommunikacids rendszer:

Ko6zérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl sz616 kozos hivatali
szabalyzat 2022. junius 16-t6] hatalyos, a Jegyz6 alairta. A kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalinak rendjét, helyét a szabalyzat nem tartalmazza. A kozzététel
helyére egy jegyzOi nyilatkozat utalt. A kozzétételt https://www.magyarpolany.hu honlapon
teljesitették. Az Info tv. 1. melléklet III. Gazdalkodasi adatok részben eldirtak érvényesiiltek.
A TII. Gazdalkodasi adatok 1. pontjaban eldirt, a koltségvetésrol és beszamolorol szold
rendeleteket a honlapon kozz¢ tették.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A Kozos Hivatal SZMSZ-ének 1V. fejezet 1. pontja alapjan a Jegyzé gondoskodik belsd
ellendrzés kialakitasarol és miikodtetésérdl. Nem bocsatottak az ellendrzés rendelkezésére
olyan dokumentumot, amely igazolna az Aht. 70.§ (1) bekezdésében eléirt belsé
ellendrzési feladat ellatasat. A Belso ellendrzési kézikonyv a K6zos Hivatal SZMSZ-ének 3.
szamu melléklete. A bels6 ellendrzési tervet a 11/2022. (X1.10.) dnkormanyzati hatarozattal
fogadték el.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A IL. negyedévi IMJ, illetve a 06. havi IKJ adatszolgaltatasok vizsgalata mintavétellel, valamint
az I. fejezetben felsorolt ellendrzési modszerek €s eljarasok alkalmazasaval tortént.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok vezetése biztositott volt az ASP
gazdalkodasi szakrendszerben.

A Ko6z6s Hivatal az Ahsz. 22. §-ban eldirtak szerint a 2023. éves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott el6zd iddszak eszkozok és forrasok adatanak valodisagat 2022.
december 31-i fordulénappal késziilt leltarral nem tdmasztottak ala. A 2023. évi nyitd mérleg
tételeinek alatdmasztasahoz, tételesen, ellendrizhetdé modon, részletezé nyilvantartasokkal
alatamasztott, mérlegsoronként 6sszeallitott leltar nem allt rendelkezésre. fgy az Szt. 15. §
(3) bekezdésben meghatarozott valédisag elve részben érvényesiilt.

A nyité mérlegsorok esetében a kovetkezé megallapitasokat tettiik:

A D/III/1. Adott eldlegek és a H/III/1. Kapott elélegek mérlegsorhoz tartozo alatdmasztd
dokumentumok nem keriiltek feltltésre a KEP feliiletre.

A 2023. II. negyedévi mérleg nyito tételei a 2022. éves beszdmolo zard adataival egyeztek, az
Szt. 15. § (6) bekezdésben meghatarozott folytonossag elve érvényesiilt.
Mennyiség leltarrol szolo jegyzokonyvek nem keriiltek a KEP feliiletre feltoltésre.

Az 1/2023. (11.22.) Onkorményzati rendelet 11. szamu mellékletében szerepld eredeti
eléiranyzatok nem egyeztek meg a KGR-K11 2023 - IKJ - 01-03. hé adatszolgaltatasaban
szerepld eredeti elGiranyzatokkal, a kiilonbség 229.422 forint, amely a K3312., K351. és a
B8131. rovatokat érintette a Kozos Hivatal esetében. A rendelet megfelelt az Aht. 23-24. §
eléirasainak. Az Onkormanyzat 1/2023.(11.22.) énkormanyzati rendelettel elfogadott 2023. évi
koltségvetését a Képviselo-testiilet a 9/2023. (X.17.) szamu Onkormanyzati rendelettel
modositotta. A rendelet 11. sz. mellékleteiben szerepld modositott eldiranyzatok dsszességében
megegyeztek a KGR-K11 2023 - IKJ - 10. ho adatszolgaltatasban szerepld modositott
eléiranyzatokkal. A kiaddsi rovatoknal volt eltérés, példaul K1101-es rovatnal. A
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jelentéstervezet irdsakor az Onkorményzat utolsd koltségvetési rendelete még nem allt
rendelkezésre. A Koltségvetési rendelet és modositasai, valamint a KGR Kl1-es
adatszolgaltatasok kozti egyezoség nem valosult meg teljeskoriien. Az elGiranyzat
kovetésnél az idobeliség betartasa nem tortént meg, mert az év végi beszamolé adatait a
Képviselo-testiilet koltségvetési rendelete nem tamasztotta ala a Kozos Hivatal esetében.

Az ASP konyvelési programmal konyveltek.

Nem alkalmaztak az ASP automatizalt szolgaltatasokat. Nyilatkoztak, hogy az ASP
automatizalt szolgéltatasok koziil a személyi juttatdsok és jarulékaik konyvelésénél a
KASZPER 97101-es és 97102 meniipontot nem alkalmazzak.

A kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételét a beérkezd szamldk alapjan végzik. A
KASZPER 1211 Felvitel NAV adatok alapjdn menii pontot szintén nem hasznaljak a
kdnyvvezetés soran.

A II. negyedéves adatszolgaltatas alkalméval a pénzforgalom levezetése egyezett, az id6szak
fokonyvében szerepld zard pénzkészletet a bankszdmlakivonat aldtdmasztotta. A kdnyvelés
naprakész volt. Az egyez6ség az év végi adatszolgaltatasok alkalmaval is megvaldsult.

A részesedések vizsgalata soran megallapitottuk, hogy a K6zos Hivatal részvényekkel nem
rendelkezik.

A majusi bérkonyvelés vizsgalatakor megallapitottuk, hogy a konyvelt 6sszegek brutté mdédon
teljes korlien egyeztek a koltségvetési szamvitelben rogzitett osszegekkel rovat és COFOG
hasznalat tekintetében is. A kikiildetések KIRA rendszerben torténd lejelentése nem tortént
meg. A Bérkonyvelés soran helytelen gyakorlatot folytattak: a 36515 Foglalkoztatottaknak
adott eldlegek fokonyvi szdmlan konyvelték a teljes bérkonyvelést nem, csak a munkabér
eldlegeket, valamint a bérkonyvelés soran a 363 Azonositas alatti tételek fokonyvi szamlat
is hasznaltak. A netto kifizetések teljesitésekor a bank, pénztar szdmlakkal szemben nem a
4211 Koltségvetesi évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra fokonyvi szamlat
hasznaltdk, hanem a 36515 Foglalkoztatottaknak adott eldlegek fOkonyvi szamlat. A
kifizetésekkor a koltségvetési szamvitelben nem jelentek meg a kifizetett nettd 6sszegek, hanem
utdlag a bérkonyvelés megérkezésekor konyvelték le a bruttd tételeket és a jarulékokat. A
naprakész konyveléskor a koltségvetési szamvitelben teljesitéskor kell megjelenni a kifizetett
Osszegeknek és a bérkonyvelés megérkezésekor a 4959 fokonyvi szamldval szemben a bruttd
és a nettd kifizetés kiilonbozetét és a jarulékot kell mar csak konyvelni. Ez a feltétel nem
teljesiilt. A 2022. decemberi bér idébeli elhatdroldsa a mérleg nyit6 tételeként dsszességében
teljes korlien egyezett a részletezd nyilvantartasokkal (a bérfelhasznalasi OsszesitOkkel). A
bérkoltség és a személyi jellegli kifizetés meg lett bontva a 442 Koltségek, raforditasok passziv
1d6beli elhatarolasa fokonyvi szdmla alszdmlai kozott. A bér idobeli elhatarolasanak feloldasa
a januari bérkonyveléssel az els6 KGR Kll-es adatszolgaltatasra 2023. marcius 31-ig
megtortént. A 2023. év végi zarlati feladatok végrehajtasa soran a 2023. decemberi bér iddbeli
elhatarolasat egyezOség mellett a 442 Koltségek, raforditdsok passziv iddbeli elhatdrolasa
fokonyvi szamlak alszdmlain szintén elvégeztek.

Az Ahsz. 17. melléklete szerinti kotelezd egyezdségeknek megfeleltek az adatszolgaltatasok.

A bevételek nagysagrendi ellendrzése soran megallapitottuk, hogy kdltségvetési szamviteli és
a pénziigyl szamviteli konyvelés egyezett, eltérést nem allapitottunk meg, zarlati feladatokat
ezen a teriileten végrehajtottak.
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A kiadasok nagysagrendi ellendrzése soran megallapitottuk, hogy a 2022. decemberi bér idébeli
elhatarolasa megtortént, és a feloldasa is a januéri bérkonyveléssel. A nem levonhato AFA
atvezetése a negyedéves zarlat keretében félévkor szintén megtortént. Az Ahsz. 53. § szerinti
zérlati feladatokat évkdzben €s év végén is végrehajtottak.

A COFOG szamok egyeztetése soran a kovetkezd megallapitast tettilk: a szamlarend a
torzskonyvezett és a konyvelésben szereplé COFOG- szamokat nem tartalmazza. A
konyvelésben hasznalt COFOG szamok torzskdnyvi nyilvantartasba vétele megtortént.

A halasztott eredményszemléleti bevételek id6beli elhatarolds vizsgalatanal a kovetkezd
megallapitasokat tettilk: A K6z6s Hivatalnal halasztott eredményszemléletli bevétel a vizsgalt
években nem keletkezett a B25 és B75 rovaton elszamolt bevételek utan, a KGR-K11-es
adatszolgaltatasok alapjan, igy idobeli elhatarolast ilyen jellegli bevétel utan nem kellett
végrehajtani a K6zos Hivatalnal.

A koltségvetési maradvany felhaszndldsa a Kézds Hivatalndl megtortént, az Onkormanyzat
koltségvetési rendeletének 13. szdmu melléklete szerint.

A 2023. janius 30-i fordulonappal készitett fokonyvi kivonat és f6konyvi karton vizsgalata
soran a kovetkez6 megallapitasokat tettiik:

A mérlegjelentés és a fokonyvi kivonat kdzott a szamitott mérleg szerinti eredménynél félévkor
eltérés nem mutatkozott, atvezetését 2023. junius 30-ig végrehajtottak az Ahsz 54. § (2)
bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfelelden.

A Foékonyvi kivonat és a KGR-K11-es adatszolgaltatasok kozti egyezdség megvalosult.

A 044 nyilvantartasi szamla T oldalan és a 0062 nyilvantartasi szamla K oldalan tdmogatési
elélegekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettség volt nyilvantartva. A nyilvantartasi
szamldkon a népszamlalasra kapott timogatasi eldleg szerepelt, melynek elszamoldsa 2023-ban
megtortent.

A 361 Pénzeszk6zok atvezetése szamlaknak egyenlege nem volt.

A 363 Azonositas alatt 4116 tételek fokonyvi szamlaknak egyenlege nem volt.

A 36414 Mas eldzetesen felszamitott nem levonhato 4ltalanos forgalmi add szamlédknak
helyesen egyenlege félévkor mar nem volt, az atvezetés a 8435 fokonyvi szdmlara megtortént.
A negyedéves zarlati feladatot végrehajtottak.

A 365151 Személyi juttatasokkal kapcsolatos atfuté tételek szdmlanak egyenlege volt félévkor.
Részletez6 dokumentummal nem igazoltdk, hogy foglalkoztatottaknak adott eléleget mutat,
amit még vissza kell tériteni. Az év végi zarlati feladatok soran az egyenleget feliilvizsgaltak és
rendezték, a 2024. februar 5-1 adatszolgaltatdsok soran a f0kdnyvi szamla egyenleggel mar nem
rendelkezik.

A 365169 Egyéb kiilonféle adott eldlegek szamlanak egyenlege volt. Az év végi zarlati
feladatok soran az egyenleget megvizsgaltadk ¢és rendezték, a 2024. februar 5-i
adatszolgaltatasok soran a f0konyvi szamla egyenleggel mar nem rendelkezik.

3671299 Egyéb kiilonféle kapott eldlegek szamlanak is egyenlege volt. Az év végi zarlati
feladatok sordn az egyenleget megvizsgaltdk ¢és rendezték, a 2024. februar 5-i
adatszolgaltatasok soran a f6konyvi szamla egyenleggel mar nem rendelkezik.

A fokonyvi kivonat alapjan aktiv €s passziv idobeli elhatarolas a K6zos Hivatalt nem érintette.

A 1I. negyedévi mintatételek ellenérzése soran tett megallapitasok:

Az E-V-1, E-V-19, E-V-43 mintdknal a K6z6s Hivatal altal kifizetett szdmla Kisléd Kozség
Onkorméanyzata nevére szolt. Irasbeli megallapodas nem allt rendelkezésre, amely
alatdmasztotta volna a K6z06s Hivatal altali kifizetést.
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Az E-V-2, E-V-6, E-V-11, E-V-12, E-V-13, E-V-37, E-V-38, E-V-39, E-V-40, E-V-43, E-V-
44, E-V-45, E-V-46 mintaknal a 2022. évi évet érintd, 2023. évi fizetési hataridejii bizonylatok
(szamlak) kovetkez6 évi kotelezettségként nem keriiltek rogzitésre. A szamlak nem megfeleld
év végi kezelése utdlag mar nem volt javithato.

Az E-V-10, E-V-12, E-V-13, E-V-15, E-V-32, E-V-36, E-V-39, E-V-45, E-V-46 mintdknal a
Koz6s Hivatal altal kifizetett szamla Magyarpolany Kézség Onkorményzata nevére szolt.
frasbeli megallapodas nem allt rendelkezésre, amely alatdmasztotta volna a Kozos Hivatal altali
kifizetést.

Az E-V-22, E-V-27 mintaknal a bérkonyvelésnél hasznalt konyvelési gyakorlat nem felelt meg
a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet B), C) pontjainak.

Az E-V-42 mintanal a gazdasagi esemény alatamasztasara nem keriilt dokumentum feltoltésre.
A koOzbensd jelentés hatasara a hidnyz6 dokumentumokat a KEP feliiletre feltoltotték. A
konyvvezetés a jogszabalyi eldirasoknak megfelelt.

Az 1/4. szamu melléklet esetén az E-K-5 mintanal allomanyvaltozas nyilvantartasba vételi
bizonylat kertilt feltoltésre a KEP feliiletre a kozbensd jelentés irasdig. A személyi juttatasokkal
kapcsolatos atfuto tételek munkabéreldlegek szamlarol tortént atvezetését a bérkonyvelésnél
hasznalt téves gyakorlat eredményezte. Utdlag mar nem volt javithato.

A 12. havi és a Gyorsjelentés adatszolgaltatasainak vizsgalata:

A pénzforgalom levezetése egyezett, az id6szak fokonyvében szerepld zard pénzkészletet a
bankszdmlakivonat alatdmasztotta. A kdnyvelés naprakész volt.

A Gyorsjelentés és a fokonyvi kivonat kozott a szamitott mérleg szerinti eredménynél eltérés
nem mutatkozott. A Fékonyvi kivonat és a KGR-K11-es adatszolgaltatasok kozti egyezdség
megvalosult.

A 0021 Koltségvetési évben esedékes eldzetes kotelezettségvallalasi szadmlanak az
adatszolgaltatasok id6pontjaban még volt egyenlege, a zarlati feladatot a beszamolo leadasara
hajtottak végre, mert az éves beszamolo f6konyvi kivonatan egyenleg mar nem szerepelt.

A 361 Pénzeszk6zok atvezetése szamlaknak egyenlege nem volt.

A 363 Azonositas alatt 4116 tételek fokonyvi szamlaknak egyenlege nem volt.

A 36414 Mas eldzetesen felszamitott nem levonhato altalanos forgalmi add szamlakrol az
atvezetést a 8435 fokonyvi szamldra a beszamolo leadasaig végezték el.

A 365151 Személyi juttatdsokkal kapcsolatos atfuto tételek szamlanak egyenlege nem volt.

Az év végi mintak ellendrzése soran tett megallapitasok:

A B-V-1, B-V-2 mintdkndl a Ko&zos Hivatal altal kifizetett szamla Kisléd Kozség
Onkormanyzat nevére szolt. frasbeli megéallapodis nem &llt rendelkezésre, amely
alatdmasztotta volna a K6z6s Hivatal altali kifizetést.

A B-V-7 mintandl a Ko6zos Hivatal altal kifizetett szamla Magyarpolany Kozség
Onkorményzata nevére szolt. Irasbeli megallapodds nem allt rendelkezésre, amely
alatdmasztotta volna a K6z6s Hivatal altali kifizetést.

A B-V-9 mintanal a bérkonyvelésnél hasznalt konyvelési gyakorlat nem felelt meg a 38/2013.
NGM rendelet VIII. fejezet B), C) pontjainak.

A B-V-9 mintdnal a 363 Azonositéas alatt allo tételek fokonyvi szamlan a konyvelési tételek
rogzitése nem a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével tortént. Helytelen konyvelési
gyakorlatot folytattak nem, vették figyelembe az Ahsz. 48. § (5) bekezdésében foglaltakat.

A mintatételek ellendrzése alapjan megallapitottuk, hogy a nyitas, a konyvvezetés
dokumentumokkal valo alatdmasztasa, rovatok alkalmazasa, COFOG-ok alkalmazasa, a
konyvelés az Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet eldirasai szerint, részben valésult meg. A
mérleg nyitd adatainak részletezd nyilvantartdssal vald alatamasztdsa hidnyos volt, a
konyvelésbdl kivalasztott mintdknal a gazdasagi események dokumentumokkal valo
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alatdmasztottsaga nem minden esetben volt teljeskorti (példaul szerzédések hidnyoztak) és
eléfordult, hogy nem a jogszabalyoknak megfeleld volt a konyvvezetés.

Az II. negyedévi IMJ, a Gyorsjelentés ¢s a 06., valamint a 12. havi IKJ jogszabalyi hatariddre
torténd teljesitése megtortént. Az adattartalom aldtamasztasa részben volt megfeleld, mert a
kotelezettségvallalasi dokumentumok (pénziigyileg ellenjegyzett szerzodések) tobb esetben
hidnyoztak. Szamlafizetoként kiegyenlitésre keriiltek olyan szamldk, ahol a vevd Kisléd
Kozség Onkormanyzata, illetve Magyarpolany Koézség Onkormanyzata volt.

Az ellendrzés megfelel6é bizonyossagot szerzett arrél, hogy a vizsgalt konyvvezetésben az
ellendrzés soran feltart, javithaté hibakat kijavitottak.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A Kozos Hivatal az Ahsz. 30/A. § a) pont szerinti mérlegkészitési kotelezettségének
jogszabalyi hataridore eleget tett. Az ¢ves koltségvetési beszamolé elkészitését és
megkiildését az Ahsz. 32. § (4) bekezdésében foglalt hataridén beliil teljesitette. Pénziigyi
jovahagyasa 2024. aprilis 9-én megtortént. Az eszkoz-forras oldal egyezett, eltérés a
fokonyvi kivonat és az adatszolgéltatas k6zott nem volt.

A beszamolot elkészitd személy szerepelt az Szt. 151. § (3) bekezdésében meghatarozott
nyilvantartasban.

A koltségvetési jelentés O dsszege 75.264.161 forint volt.

A mérleg alatamasztottsaganak tapasztalatai:

A Ko6z6s Hivatal a 2023. éves koltségvetési Beszamold mérlegében kimutatott el6z6 idészak
eszk6zok és forrasok adatanak valodisagat 2022. december 31-1 fordulonappal késziilt leltarral
nem tadmasztotta ald, a részletes megallapitast a ,,2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi
kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai” rész tartalmazza.

A Ko6zos Hivatal az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatiban
meghatarozottak szerint évente leltarozassal koteles meggydzddni a mérlegbe keriilé adatok
valddisagarol a leltar sszeallitasat megelézden.

Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott leltarozasi jegyzOkonyv alapjan az utolso leltarozassal
érintett id6pont: 2023. december 31 fordulonapi.

2023. év vonatkozasaban a leltar 0sszeallitasa egyeztetés lefolytatasaval tortént.

A Ko6z6s Hivatal az Ahsz. 22. §-ban eldirtak szerint a 2023. éves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott a targyiddszak eszkozok és forrasok adatanak valodisdgat 2023.
december 31-i fordulonappal késziilt leltarral teljes kortien alatdmasztotta a fordulonapra
vonatkozd részletezd és fékonyvi nyilvantartisok adatai alapjan. Igy az Szt. 15. § (3)
bekezdésben meghatarozott valédisag elve érvényesiilt. A részletezd nyilvantartasok vezetése,
tartalma az Ahsz. 14. melléklet eldirasainak teljeskoriien megfelelt.
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adatok forintban

Eszkozok osszesen

Megnevezés 2023. éves koltségvetési 2023. éves koltségvetési
beszamolo 12/A - beszamold 12/A - Mérleg
Mérleg E16z6 1d6szaki Targyi id6szaki adatok
adatok
A/IL Térgyi eszk6zok 452.239 195.974
C/111. Forintszamlak 4.175.179 4.052.042
D/I. Koltségvetési évben 0 250
esedékes kovetelések
D/III. Kovetelés jellegi sajatos 727.694 0
elszamolasok
5.355.042 4.248.266

adatok forintban

Megnevezés

2023. éves koltségvetési
beszamolo 12/A -

2023. éves koltségvetési
beszamold 12/A - Mérleg

Meérleg El6z6 iddszaki Targyi id6szaki adatok
adatok
G/I. Nemzeti vagyon indulaskori 2.410.266 2.410.266
érteke
G/IV. Felhalmozott eredmény 693.663 -2.775.767
G/VI. Mérleg szerinti eredmény -3.469.430 -99.427
H/III.  Kotelezettség  jellegli 237.116 0
sajatos elszamolasok
J) Passziv id6beli elhatarolasok 5.483.427 4.713.194
5.355.042 4.248.266

Forrasok osszesen

A beszamolo 15/A trlapja az ETRIUSZ altal generalt trlappal nett6 értékben oszloponként
egyezik. A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek oszlopban a bruttd érték és az
értékesokkenés 83.600 forinttal kevesebb. A beszdmolo 15/A tirlap elsd sorat: brutto érték nyitd
allomany és a tizenhatodik sorat: terv szerinti értékcsokkenés nyit6 allomany, az el6zd évi
beszamold 15/A f{irlapjanak zaré alloméanyaval egyezden kell szerepeltetni. Az eltérés nem
2023-ban keletkezett. A f0konyvi kivonat és a KATI nyilvantartas az ETRIUSZ altal generalt
brutto értékkel és értékcsokkenéssel egyezik nyitdban és zardban is. Megvizsgaltuk a kordbbi
évek beszamoloit a feltoltott fokonyvi kivonatokkal és megallapitottuk, hogy a 2021-es
beszamold 15/A trlapjanak a kitoltésekor keletkezett a kiillonbozet.

Az eszkozok targyévi valtozasait bemutatd sorok vizsgéalatanal a beszerzett tapegység
konyvelését vizsgéaltuk, ahol a folyamatos beruhazasi szdmla hasznalatakor a 120-as
mozgasnemet hasznaltdk, mig az aktivalaskor a 810-et. Az aktivaladskor hasznalt mozgasnem a
konyvvezetésben 1évé Osszegeket nem befolyasolta. A fokonyvi kivonaton a bruttd érték,
értekcsokkenés, netto érték egyezik a részletezd nyilvantartasokban (KATI) 1évo dsszegekkel.
A beszadmolo 15/A trlapjan szerepel téves cellaban az aktivalasi 6sszeg a hibas mozgasnem
hasznalat kdvetkeztében.
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Zarlati feladatok

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan megallapitasra kertilt,
hogy az Ahsz. 53. § szerinti — K6z0s Hivatal gazdalkodésara vonatkozodan relevans — éves
zérlati feladatok teljeskortien keriiltek elvégzésre.

Az ¢éves konyvviteli zarlat keretében elvégezett feladatokat a ,2. A konyvvezetési és
adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai” rész tartalmazza.

Eredménvykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

A Ko6z6s Hivatal az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket betartva jart el az
eredménykimutatas 0sszeallitasa soran.

A mérleg ¢és az eredménykimutatas Osszefliggéseit vizsgalva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatast megalapozd, eredményt érintd gazdasagi események teljeskoriien keriiltek
elszamolasra az Ahsz. 24-27. § eldirasainak megfeleld eredménykimutatas sorokon.

A 2023. éves koltségvetési beszdmolodt érintden ugyanazon értékelési elveket alkalmazta a
Ko6z06s Hivatal az eredménykimutatas és a mérleg dsszeallitasa soran.

Az ellendrzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletii bevételek, valamint a koltségek és raforditasok kiilonbségeként
megallapitott 2023. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2023. éves koltségvetési
beszamold 13/A Eredménykimutatés targyidészaki adataval.

A tevékenység eredménye targyiddszaki adata: -99.429 forint, a pénziigyi miiveletek
eredménye targyiddszaki adata: 2 forint, melyek 6sszegzéseképpen a mérleg szerinti eredmény:
-99.427 forint.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz el6zé éves beszamolokban feltart jelentds Osszegii
hibakat.

Maradvanykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

A Ko6z6s Hivatal az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartasba vétele €s a zadrszdmadasi rendelet kozotti egyezdség biztositott volt.

Az ellendrzés altal a 2023. éves koltségvetési beszamold 01-04. drlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellendrzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszamolva 4.052.042,- forint maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. tirlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabol kotelezettségvallalassal terhelt nincs. A 4.052.042 forint
szabad maradvany. Mérlegében koltségvetési évben esedékes kotelezettséget nem mutatott ki.

A Ko6z06s Hivatal vallalkozasi tevékenységnek mindsild tevékenységet nem végez, igy a
véllalkozasi tevékenységnek maradvanya nincs.

A 2023. éves koltségvetési beszamold 07/A. firlap C) Osszes maradvany dsszege megegyezik
a korrigalt zar6 pénzeszkozzel.

Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig a beszamoloban a pénziigyi szamvitelben
fennallo eltérés nincs.
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A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszertiségi Ellenérzési Féosztaly
Veszprém Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztalya éltal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozo6 adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megéllapitott
hibak abszolut értékben szamitott 6sszege nem érte el a koltségvetési év mérlegfoosszegének a
2%-4t, igy az ellendrzott szerv altal biztositott az éves koltségvetési beszdmold megbizhatod
valds 0sszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellenérzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie felelds
személy megnevezésével és hataridé meghatarozasaval.
Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje:

1/1- 1/21. pontok esetében: 2024.11.30.
1/22. pont esetében: 2024.05.31.

1/23- 1/32. pontok esetében: 2024.11.30.
1/33- 1/36. pontok esetében: 2024.05.31.
1/37- 1/38. pontok esetében: 2024.11.30.
2/1. pont esetében 2025.02.25.

2/2- 2/5. pontok esetében: 2024.05.31.

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Jegyz6 intézkedjen, hogy

1/1. A Ko6zos Hivatal Alapité Okiratat a jogszabalyi hivatkozasok viszonylataban vizsgaljak
felil és javitsak.

1/2. Az Avr. 13. § (1) bekezdés i) pontja alapjan a SZMSZ-t vizsgaljak feliil és aktualizaljak.
1/3. Az intézményekkel kotott Egyiittmiikodési megallapodasokat vizsgaljak feliil az Avr. 9.
§ (5a) bekezdésének figyelembevételével a névhasznalat viszonylataban.

1/4. Az intézményekkel kotott Egyiittmikodési megallapodasokat az Ahsz. 39. § (3)
bekezdése alapjan vizsgaljak feliil és javitsak a hatalyos jogszabalyoknak nem megfeleld
kifejezések viszonylatdban (példaul: analitika helyett részletezd nyilvantartas).

1/5. Az Avr. 53. § (1) bekezdés és az Aht. 37. § (1) bekezdés alapjan az intézményekkel kotott
Egyiittmiikodési megallapodasokat az irasbeli kotelezettségvallalas értékhatdranak
meghatarozasa viszonylatdban javitsdk, hogy a Pénziigyi kotelezettségvallalasi szabalyzattal
fennall6 ellentmondast feloldjak.

1/6. Az Iskola SZMSZ-e ¢és az Iskolaval kotott Egyiittmiikodési megallapodas kozotti
ellentmondéasokat sziintessék meg.

1/7. A Kislédi Ovoda és a K6z6s Hivatal Egyiittmiikodési megallapodasaban a telefonokra
vonatkozoan a szabélyozast a tulajdonviszonyok viszonylatdban pontositsak.

1/8. Az Szt. 14. § (3) bekezdés és az Ahsz. 4. § alapjan a Szamviteli Politikaban mutassak be
a szamviteli alapelveket.

1/9. Az Szt. 14. § (4) bekezdésének a teljeskori érvényesiilése érdekében a Szamviteli
politikaban rogzitsék, hogy mit tekintenek az értékelés szempontjabol kivételes nagysagu vagy
eléforduléasu, bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

1/10. Az Szt. 14. § (4) bekezdésének a teljeskorii érvényesiilése érdekében a Szamviteli
politikaban rogzitsék, hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil
melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaznak és az alkalmazott gyakorlatot milyen
okok miatt kell megvaltoztatni.

1/11. Az Ahsz. 50. § (7) bekezdése alapjan egészitsék ki a Szamviteli politikat, hogy az
altalanos bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak modjat is tartalmazza.

1/12. Az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan tartalmdban és jogszabalyi hivatkozasok tekintetében
is a Szamviteli Politikat, gy hogy a Kozos Hivatalra vonatkozo adatokat pontosan,
naprakészen, teljeskorlien a jelenleg érvényes jogszabalyi hivatkozasokkal tartalmazza.

1/13. Az Szt. 14. § (11) bekezdése és az Ahsz. 50. § alapjan tartalmaban vizsgaljak feliil és
pontositsak, az Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatat, gy hogy a K6zos Hivatalra
vonatkozd adatokat pontosan, naprakészen, teljeskoriien, a jelenleg hatdlyos jogszabalyi
hivatkozéasokkal tartalmazza.
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1/14. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan a Pénzkezelési szabalyzatban a feleldsok kijelolését
(példaul.: bankkartya hasznalatnal) végezzEk el az alkalmazott gyakorlatnak megfelelden.
1/15. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan a Pénzkezelési szabalyzatban a bankkartyadk
tarolasanak helyét, modjat és a bankkartya haszndlok megnevezését, nyilvantartasat az
alkalmazott gyakorlatnak megfelelden tiintessék fel.

1/16. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan a bankszamlahoz kapcsol6do jogosultsagokat, a
netbank feltételeit, koriilményeit teljeskérlien szabalyozzdk. A bankszamla feletti
jogosultsagok mellett, a feleloségi mértékeket ¢€s kovetkezményeket is tartalmazza a
Pénzkezelési szabalyzat.

1/17. Az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan a Pénzkezelési szabalyzattal kapcsolatos
ellentmondasokat sziintessék meg.

1/18. Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. § (5) bekezdés alapjan a
jogszabalyvaltozasokat vezessék 4t a Szamlarenden az Ahsz. 16. mellékleténck megfeleld
fokonyvi szamlak szerepeltetésével.

1/19. Az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a Szamlarendben tiintess¢k fel az azt
alatdmaszto bizonylati rendet.

1/20. Az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a Szamlarendben tiintessék fel a
konyvelésben hasznalt COFOG szamokat.

1/21. Az Ahsz. 51. § (3) bekezdése alapjan a Szamlarendet egészitsék ki a vezetett
nyilvantartdsi szamlak adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Gsszesitd bizonylatok
(feladasok) elkészitésének rendjével, az Osszesitdé bizonylatok tartalmi és formai
kovetelményeivel.

1/22. Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan az alairasi jogkorgyakorlasrol naprakész
nyilvantartast vezessenek.

1/23. Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja alapjan Tervezési és beszamolasi szabalyzat és a
Pénziigyi Kotelezettségvallalasi szabalyzat helyett készitsenek egy egységes Gazdalkodasi
szabalyzatot. Az 0j szabélyzat legyen 6sszhangban a hatalyos jogszabalyi eldirasokkal és a sajat
belsé szabalyozassal.

1/24. A Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet tartalmazo szabélyzat az
Avr. 13. § (2) bekezdés b)-g) pontjai alapjan eldirt szabalyozast teljeskoriien tartalmazza. Az
adott teriiletre vonatkozoan kiilon szabalyzatot készitsenek az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan.

1/25. Az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontja alapjan készitsék el a Belfoldi és kiilfoldi
kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabalyzatot.
1/26. Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja alapjan készitsék el az Anyag- és
eszkozgazdalkodasi szabalyzatot.

1/27. Az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja alapjan készitsék el a Reprezentacios kiadasok
felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait tartalmazo szabalyzatot.
1/28. Az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja alapjan készitsék el a Gépjarmiivek
igénybevételének és hasznalatanak rendjét tartalmazo szabalyzatot.

1/29. Az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pontja alapjan készitsék el a Vezetékes és mobiltelefonok
hasznalatinak rendjét tartalmazo szabalyzatot. A szabalyzatban a gyakorlat
figyelembevételével hatdrozzak meg a személyi és targyi feltételeket (telefon-szerzédések).
1/30. Az Avr. 13. § (4a) bekezdés alapjan a Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet tartalmaz6 szabalyzatot hatdlytalan jogszabalyi hivatkozasok, tartalméaban
pontatlan kifejezések viszonylataban vizsgaljak feliil és javitsak.

1/31. Az Avr. 13. § (4a) bekezdés alapjan a Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet tartalmazd szabalyzatot mas szabalyzatokkal kapcsolatos ellentmondasok
viszonylataban vizsgaljak feliil és javitsak.
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1/32. A szabalyzatokban rogzitett feladatokat és a munkakori leirasokat aktualizaljak az
alkalmazott gyakorlat szerint (példaul: ellentmondéasok feloldasa, kijelolt helyettesek
gazdalkodasi jogkorgyakorlassal kapcsolatos feladatainak teljeskori felsoroldsa).

1/33. Bkr. 8. § (2) bekezdés a), c) és d) pontjainak érvényesiilése érdekében a dontések
dokumentumainak elkészitésére, a dontések szabdlyszerliségi szempontbol torténd
jovahagyasara, ellenjegyzésére, valamint a gazdasagi események elszamolésara vonatkozo
kontrolleljarasok kialakitdsa ¢s miikodtetése teljeskorii legyen. Biztositsak a gazdasagi
események elszamolasanak a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 teljeskori konyvvezetési és
beszamolési kontrolljat (példaul: jogszabalyoknak megfeleld konyvelés, az adott szervhez
kapcsolodo szamlak).

1/34. Az Aht. 37. § (1) bekezdés alapjan a kotelezettségvallalashoz pénziigyi ellenjegyzéssel
ellatott, Jegyzd altal alairt irasbeli dokumentum késziiljon és rendelkezésre alljon.

1/35. Az Avr. 58. §-ban, az Aht. 38. §-ban és a helyi szabélyzatban foglaltak alapjan jarjanak
el: az érvényesitést és utalvanyozast az idobeliség betartdsa mellett, a pénziigyi teljesités elott
hajtsdk végre.

1/36. Az alairasi bélyegzok hasznalatat szabalyozzak a 335/2005. Korm. rendelet 54. § eldirasa
alapjan.

1/37. A Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérél sz61o
szabalyzatot egészits¢k ki az Info. tv. 32-36. §, 37. § (1), (2) bekezdéseiben foglaltak
figyelembevételével a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjével, és
a kozzétételi kotelezettség teljesitésének helyével.

1/38. Az Aht. 70.§ (1) bekezdése alapjan a Jegyz6 gondoskodjon a belsé ellendrzési feladat
kialakitasarol és mitkodtetésérol.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos
intézkedések:

A Jegyz0 intézkedjen, hogy

2/1. A mennyiségi felvétellel torténd leltarozast végezzék el az Ahsz. 5. § (1) bekezdés, 22. §,
valamint a helyi leltarozasi szabalyzat figyelembevételével.

2/2. A koltségvetési rendelet €s modositasai, valamint a KGR K11-es adatszolgaltatasok kozti
egyezbséget folyamatosan biztositsak az Aht. 23. §- 24. §-aban foglaltak, valamint a 34. § (4)
bekezdés és a 6/C. § (1) bekezdése alapjan.

2/3. A helytelen bérkonyvelési gyakorlatot szlintessék meg és a 38/2013. NGM rendelet VIII.
fejezet B), C) pontjaiban foglaltaknak megfeleld bérkonyvelést vezessenek 2024-t6l.

2/4. A 363 Azonositas alatt allo tételek fokonyvi szamla hasznalatakor vegyék figyelembe az
Ahsz. 48. § (5) bekezdésében foglaltakat.

2/5. A gazdasagi eseménynek az adott szervhez kell kapcsoldédni a tulajdonviszonyok
érvényesiilése érdekében, a kotelezettségvallalas esetében minden esetben az Szt. 165-167. §-
ainak megfeleld szamviteli bizonylatokkal tdmasszak ala a konyvvezetést. A bizonylatokon
(példaul: szerzédésen, szamldn) a vevd esetében az ellendrzott szerv megnevezése, cime,
adoszama a Magyar Allamkincstar Torzskonyvi nyilvantartasiban bejegyzett adatokkal
egyezden szerepeljen, vagy kossenek irasbeli megallapodést a vevd és a fizetd fél kozott.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

A Ko6z06s Hivatal beszdmolojaval kapcsolatosan javaslatot nem tesziink.

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 8200 Veszprém, Brusznyai Arpad u.1.
Telefonszam: 06 88 623900 Postacim: 8201 Veszprém, Pf.: 3000
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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IV. BEFEJEZO RESZ

Kelt: Budapest, daitum az id6bélyegz6 szerint

Bugér Csaba a Magyar Allamkincstar elnokének nevében és megbizasabol:

Zsolnai Gabriella
haldzatiranyitasért felelds
elnokhelyettes

Mellékletek: 4 db

1/1. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla —véletlenszerlien kivalasztott mintak
Onkorményzat
1/2. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla —véletlenszerien kivalasztott mintak
Ko6z6s Hivatal
1/3. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla —nem véletlenszeriien kivalasztott mintak
Onkorményzat
1/4. szam® melléklet: Mintavételek értékelése tabla —nem véletlenszerlien kivalasztott mintak
Ko6z6s Hivatal

Késziilt: 1 példanyban

Kapja: Cimzett elektronikusan hivatali/cég kapun kikiildve - Irattar
Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 8200 Veszprém, Brusznyai Arpad u.1.
Telefonszam: 06 88 623900 Postacim: 8201 Veszprém, Pf.: 3000

Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



