
KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 85218

Intézményi iktatószám: M.1069/2024.

ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MAGYARPOLÁNYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A Magyarpolányi Közös Önkormányzati Hivatal 
vezetése, a Magyarország Helyi Önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. §-ban 
meghatározott és egyéb vonatkozó jogszabályokban meghatározott jegyzői feladatok és 
hatáskörök ellátása. A jegyző szakmailag felelős a hivatal működéséért és ellátja a polgármesterek 
által meghatározott feladatokat, kiadja a döntések megvalósítása érdekében szükséges 
utasításokat, ellenőrzi azok végrehajtását. Felel az önkormányzatok törvényes működéséért. 
Ellátja a képviselő-testületek, bizottságaik, nemzetiségi önkormányzatok működésével 
kapcsolatos feladatokat. Vezeti a helyi választási irodát.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Magyarpolány

A munkavégzés pontos helye: 8449 Magyarpolány, Dózsa utca 6. és 8446 Kislőd, Hősök tere 1.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, igazgatásszervező vagy közigazgatás-szervező alapképzési szak

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Jog, 
jogász vagy államtudományi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség
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- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Egyéb 
végzettség, közigazgatási mesterképzési szakon szerzett okleveles közigazgatási szakértő 
vagy okleveles közigazgatási menedzser

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 3

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

Egyéb pályázati előnyök:

- Önkormányzati hivatalban szerzett közigazgatási, vezetői gyakorlat

- Önkormányzati rendszerek, alkalmazások (ASP, IJR, Loclex, TFIK) ismerete

- Választások lebonyolításában szerzett tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- részletes szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.10.31. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Személyesen vagy postai úton a Magyarpolányi Közös 
Önkormányzati Hivatal címére: 8449 Magyarpolány, Dózsa utca 6.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázat elbírálása a szakmai önéletrajz, a végzettség és a 
szakmai tapasztalat alapján előszűrt pályázók személyes meghallgatását követően történik. A 
pályázatok elbírálásáról Kislőd és Magyarpolány községek polgármesterei együttesen döntenek.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.11.15. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.magyarpolany.hu; www.kislod.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.11.18.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.10.01.
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


